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Dziatania informacyjne i promocyjne sqg elementem realizacji
projektow dofinansowanych z Funduszy Europejskich

Jako beneficjent, ktory prowadzi projekt z Funduszy Europejskich, masz obowigzek
informowania opinii publicznej, uczestnikow i odbiorcow ostatecznych projektu
o uzyskanym dofinansowaniu.

Niewypetnienie niektorych obowigzkow moze skutkowaé pomniejszeniem
dofinansowania, na co wskazujg zapisy w umowie o dofinansowanie Twojego
projektu.

Pamietaqj, ze realizujgc swoj projekt, bierzesz udziat w komunikacji Funduszy Europejskich
w Polsce. Dlatego tak wazne jest to, aby dziatania komunikacyjne realizowaé dobrze

i efektywnie, bo sktadajqg sie one na postrzeganie Funduszy Europejskich, a tym samym
Unii Europejskie;.
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wWymagania dla beneficjentow

Jakie sq obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne

Jakie dodatkowe dziatania informacyjne i promocyjne mozna podejmowac
Jak oznacza¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie
Kolejnos¢ znakow

Widocznos¢ znakow
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wymagania dla beneficjentow cd..

Wersje kolorystyczne znaku Funduszy Europejskich, znaku barw RP i znaku Unii
Europejskiej

Liczba znakdw w zestawieniu
Wielkos¢ znakow......

A wiec po kolei..........
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Fundusze Europejskie

| Centrum Koordynacji

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez "
/ Projektow Srodowiskowych

dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Europejska s .~



Od kiedy do kiedy musisz wypetniac
obowiqgzki informacyjne?

Obowiqgzki informacyjne wypetniasz od momentu
uzyskania dofinansowaniaq, tj. podpisania umowy o
dofinansowanie lub wydania decyzji o dofinansowaniu, do
konca realizacji projektu lub do konca okresu trwatosci
projektu, ktory zostat okreslony w umowie.

W tym okresie musisz wypetnia¢ obowiqgzki, jakie masz
zapisane w umowie o dofinansowanie i stosowac zasady
ogolnoprzyjete a opisane m.in w Podreczniku w zakresie
informacji i promocji.

https://www.google.com/search?client=opera&g=Podrecznik+wniosk
odawcy+i+beneficjenta+Funduszy+Europejskich+na+lata+2021-
2027+w+zakresie+informacji+i+promocji&sourceid=opera&ie=UTF-
8&oe=UTF-8
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Jak oznaczyc¢ spotkanie informacyjne
na temat projektu

Jak oznaczaé¢ mate przedmioty
promocyjne

Jak tworzyc¢ tresci na tablicach,
plakatach, naklejkach, w social
mediach

Jak udokumentowac¢ realizacje dziatan
informacyjnych i promocyjnych
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Jakie sq zasady tworzenia tresci i informowania o wsparciu z Funduszy

Europejskich?
Jakiego jezyka uzywaé¢ w komunikacji?

Kluczowq role w przypadku kazdego komunikatu odgrywa jezyk, ktory musi by¢ dopasowany
do grupy docelowej. Zadbaj o to, aby jezyk byt prosty. Unikaj skomplikowanych zwrotow
i technicznych, specjalistycznych pojec.

Jak tworzy¢ tresci z informacjqg o wsparciu otrzymanym z Funduszy Europejskich?

Kiedy tworzysz materiaty i podejmujesz dziatania informacyjne lub promocyjne dotyczgce Twojego
projektu dofinansowanego z Funduszy Europejskich, musisz:

1. wypetni¢ obowigzki informacyjne, np. oznakowaé dziatania obowigzkowymi zestawieniami
znakow, umieszczac tablice, plakaty i naklejki oraz
2. w tresci materiatu poda¢ rzetelng informacje o dofinansowaniu projektu z Unii Europejskiej.
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Propozycja dziatan informacyjnych i promocyjnych we
whniosku o dofinansowanie projektu

Instytucje ogtaszajgce nabér mogqg wymagac, aby we wnioskach
o dofinansowanie przedstawi¢ propozycje dziatan informacyjnych
I promocyjnych w projekcie.

Planowane dziatania komunikacyjne w projekcie zamies¢ w polu
,,Opis projektu”, gdy bedziesz sktada¢ wniosek w aplikacji do sktadania
whioskdéw o dofinansowanie.

Pamietaj, aby uwzgledni¢ w nim zwtaszcza te dziatania, ktorych koszt bedzie
kwalifikowalny w Twoim projekcie.
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Twoim obowigzkiem jest poinformowanie opinii publicznej oraz
uczestnikow projektu o uzyskanym dofinansowaniu z FE (Funduszy
Europejskich).

Aby to zrobi¢, musisz:
1. Zamiesci¢ znaki: Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej (a w przypadku
programow regionalnych rowniez herb wojewoddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne) na:

a. wszystkich dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych projektu, takich jak np.
e-publikacje, ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery,
mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

b. dokumentach zwigzanych z realizacjq projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej, np.
dokumentacji przetargowej, ogtoszeniach, analizach, raportach, wzorach umow, wzorach
whnioskow,

c. dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotdéw uczestniczqgcych w projekcie, np.
zaswiadczeniach, certyfikatach, zaproszeniach, materiatach informacyjnych, programach
szkolen i warsztatow, listach obecnosci, prezentacjach multimedialnych, umowach oraz
kierowanej do nich korespondencji,

d. produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych w projekcie,
poprzez umieszczenie na nich trwatych naklejek.
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Oznaczy¢ miejsce realizacji projektu przez umieszczenie tablicy informacyjnej lub plakatu - w
zaleznosci od catkowitego kosztu projektu.

Umiesci¢ opis projektu/ wdrazanego instrumentu na oficjalnej stronie internetowej, jesli jg posiadasz.
Umiesci¢ opis projektu/ wdrazanego instrumentu w mediach spotecznosciowych.

. Jezeli Twoj projekt ma znaczenie strategiczne lub jego catkowity koszt przekracza 10 min euro,

musisz zorganizowa¢ wydarzenie lub dziatanie informacyjno-promocyjne (np. konferencje
prasowq, wydarzenie promujqgce projekt, udziat w targach branzowych) w waznym momencie
realizacji projektu, np. na otwarcie projektu, zakonczenie projektu lub jego waznego etapu np.
rozpoczecie inwestycji, oddanie inwestycji do uzytkowania itp. Do udziatu w wydarzeniu musisz
zaprosic przedstawicieli Komisji Europejskiej i Instytucji Zarzgdzajgcej z co najmniej 4-tygodniowym
wyprzedzeniem.

. Jezeli catkowity koszt Twojego projektu przekracza 5 min euro (z wytgczeniem beneficjentow,

ktoérzy realizujg wytqcznie projekty pomocy technicznej), musisz poinformowac¢ instytucje, ktéra
przyznata dofinansowanie o waznych etapach w projekcie i planowanych wydarzeniach
informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z realizacjq projektu.

Dokumentowa¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w projekcie, aby mie¢
dowdd, ze Twoje obowiqzki w tym zakresie zostaty wypetnione.

1‘) " Centrum Koordynacp

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
/ Projektéw Srodowiskowych

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




Jakie dodatkowe dziatania informacyjne i promocyjne mozesz podejmowac?

Twoje dziatania informacyjne i promocyjne powinny odpowiadac wielkosci projektu
oraz bra¢ pod uwage jego cel i rodzaj, tzn. uwzgledniac jego potrzeby promocyjne.

Jesli poza obowigzkami informacyjnymi i promocyjnymi, podejmiesz dodatkowe
dziatania informacyjno-promocyjne, realizuj w pierwszej kolejnosci dziatania
bezkosztowe i niskokosztowe.
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Jak oznacza¢ dokumenty i dziatania informacyjno-
promocyjne w projekcie?

Jako beneficjent musisz umieszczaé znaki graficzne na dziataniach informacyjnych i
promocyjnych, dokumentach i materiatach zwigzanych z realizacjq projektu, ktére podajesz
do wiadomosci publicznej lub przeznaczasz dla uczestnikow projektow.

Szczegotowe informacje zwiqzane z wizualizacjq Funduszy Europejskich, znajdujq sie w
,Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027”, dostepnej pod
adresem:

Jesli przygotowujesz materiaty informacyjno-promocyjne audio (np. spoty, audycje
radiowe), ktore nie majg mozliwosci umieszczenia obowigzkowych znakéw, na koncu
materiatu umies¢ informacje stownaq:

»yAudycja/ kampania/ materiat/ projekt dofinansowany przez Unie Europejskqg”.
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Wzory materiatow z wtasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu znajdziesz na Portalu
Funduszy Europejskich:

I na stronach poszczegdlnych programow.

Kolejnosé¢ znakow
W podstawowym zestawieniu znakow znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze
z lewej strony, znak barw RP jako drugi znak od lewej strony, natomiast znak Unii

Europejskiej pierwszy z prawej strony.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewodztwa
lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz za znakiem UE (po linii rozdzielajqgcej).

Patrz na dot slajdu
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Petnokolorowe zestawienia znakow FE ze znakiem barw RP
oraz znakiem UE musisz stosowac w przypadku nastepujgcych
materiatow:

e strony internetowe,

e publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery,
mailing,

e publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty,
zaswiadczenia, dyplomy, zaproszenia, programy szkolen, itp.,

e korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest w wersji kolorowej,

e naklejki,

e materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, scianki, namioty i
stoiska wystawowe, billboardy itp.,

e materiaty promocyjne tzw. gadzety.
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Jak oznaczac¢ miejsce projektu? Tablice i plakaty?

Tablice informacyjng umieszczasz, gdy projekt obejmuje prace budowlane, dziatania w
zakresie infrastruktury, inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu oraz jest wspierany

z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spojnosci i jego catkowity
koszt przekracza 500 tys. euro.

Plakat umieszczasz, gdy nie masz obowigzku umieszczenia tablicy. Musisz wowczas
umiesci¢ co najmniej jeden plakat informujqcy o Twoim projekcie, o wymiarze min. A3
(orientacja pozioma) lub podobnej wielkosci elektroniczny wyswietlacz.

Zarowno tablice, jak i plakaty, muszqg znajdowac sie w miejscu realizacji projektu, w
miejscu dobrze widocznym dla spoteczenstwa.
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Tablica zawiera:

znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne
logo promocyjne wojewodztwa

(jesli realizujesz projekt dofinansowany
przez program regionalny),

nazwe beneficjentq,

tytut projektu (maksymalnie 150
znakow),

adres portalu www.mapadotacji.gov.pl
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Plakat zawiera:

znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne logo
promocyjne wojewodztwa (jesli realizujesz projekt
dofinansowany przez program regionalny),
nazwe beneficjenta,

tytut projektu (maksymalnie 150 znakow),

wysokos¢ dofinansowania projektu z Unii
Europejskiej,

adres portalu:
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NAKLEJKI

Gdzie umiesci¢ naklejki?

Jako beneficjent, jesteS zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu, sprzecie
i Srodkach transportu powstatych lub zakupionych w projekcie dofinansowanym z Funduszy
Europejskich.

Naklejki nalezy umiesci¢ na:

a) sprzetach, maszynach, urzqdzeniach (np. maszyny i urzqgdzenia produkcyjne, laboratoryjne,
komputery, laptopy, tablety, drukarki),

a) Srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach, wagonach
kolejowych),

a) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej) itp.
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NAKLEJKI

Nie nalezy umieszczaé naklejek na przedmiotach uzytku codziennego, ktérych
znaczenie ma charakter pomocniczy/ dodatkowy w projekcie (np. meble, akcesoria
biurowe, np. lampki biurkowe, drobne elementy wyposazenia pomieszczen, np.
wieszaki itp.).

Naklejki muszg znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka zawiera: zestawienie znakow: Funduszy Europejskich (lub znaku
odpowiedniego programu), barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej oraz:
tekst ,,Zakup finansowany ze Srodkow Unii Europejskiej”, jesli projekt jest
finansowany w 100 procentach z Funduszy Europejskich,

lub

tekst ,,Zakup wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”, jesli projekt jest
czeSciowo wspotfinansowany z Funduszy Europejskich.
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Naklejka zawiera: B

1. zestawienie znakow: Funduszy Europejskich (lub znaku
odpowiedniego programu),

Fundusze  Dofinansowane przez

2. barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej oraz:

tekst ,,Zakup finansowany ze $érodkéw Unii Europejskiej”, jesli EUTOPEJSkie Unle EUFOPEjSkQ
projekt jest finansowany w 100 procentach z Funduszy
Europejskich,
lub
[To jest miejsce na tytut projektu
3. tekst ,,Zakup wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”, w jednym, dwoch lub trzech |
jesli projekt jest czeSciowo wspotfinansowany z Funduszy wierszach] I,
Euro pej skich. znak/herb wojewddztwa,

W pionie na osi,

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia  wpodomiedocol

w jednym lub dwdch wierszach] —

Wzory do wykorzystania sq dostepne w wersji elektronicznej na

stronie:
www.mapadotacji.gov.pl
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STRONA INTERNETOWA I MEDIA
SPOLECZNOSCIOWE

Jakie informacje musisz umiesci¢ na oficjalnej stronie internetowej i w mediach
spotecznosciowych

Jak stosowac¢ hasztagi #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie

Jak wiasciwie oznaczy¢ strone internetowq powstatq w projekcie

e Jak tworzy¢ materiaty audio, wideo, artykuty prasowe i inne tresci o projektach

dofinansowanych z Funduszy Europejskich
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STRONA INTERNETOWA

Jesli posiadasz oficjalng strone internetowq, musisz zamiesci¢ na niej opis projektu,
ktory zawiera (jest to minimalny a zarazem obowigzkowy zakres):

1. tytut projektu lub jego skrocong nazwe (maksymalnie 150 znakow),

2. podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej czyli: znak
Funduszy Europejskich, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej i znak Unii Europejskiej
(zob. rozdz. 8.1),

3. zadania, dziatania, ktore bedq realizowane w projekcie (opis, co zostanie zrobione,
zakupione etc.),

4. grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),

5. cel lub cele projektu,

6. efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow,
rezultatow),

7. wartosc¢ projektu (catkowity koszt projektu),

8. wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich,

9. hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie,

10.wiecej na temat hasztagdw przeczytasz w kolejnym podrozdziale.
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Ewentualne dodatkowe informacje, ktérych wymaga instytucja przyznajgca
dofinansowanie w Twoim programie, znajdziesz w umowie o dofinansowanie projektu i
musisz takze umiesci¢ na profilu w mediach spotecznosciowych.

Jezeli nie posiadasz takiego profilu, musisz go zatozy¢ (przynajmniej jeden profil).

Rekomendujemy tez zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatdw audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu, prezentujgcego jego gtdwne etapy i postep prac.

Zarowno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na ktorej
zamieszczasz powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do konca realizacji projektu.
Pod koniec realizacji projektu musisz zaktualizowaé opis projektu o osiggniete efekty (na
przyktad przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ koncowq). Staraqj sie tez, w miare mozliwosci,
aktualizowac opis o kluczowe etapy projektu.

Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych
wystepujag zawsze w wariancie petnokolorowym.
Nie mozna tu zastosowac wersji achromatycznych!!!
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Jak stosowaé hasztagi #FunduszeUE lub
#FunduszeEuropejskie?

W przypadku wszelkich informacji o realizowanym projekcie, podawanych
do wiadomosci za posrednictwem Internetu, musisz stosowac hasztagi:
#FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

Zamies¢ wybrany hasztag, gdy podajesz informacje o projekcie,
np. o podpisaniu umowy, konferencji, otwarciu i zakonczeniu projektu
oraz gdy publikujesz materiaty promujqgce projekt i jego rezultaty.

Hasztagi te obowigzkowo stosujq zarowno beneficjenci, jak i instytucje systemu
wdrazania Funduszy Europejskich w Polsce, w tym instytucje przyznajgce
dofinansowanie, a takze wtadze regionalne i lokalne.
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Przyktadowy opis projektu:

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie _ Polska Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Firma X uzyskata dotacje z Unii Europejskiej na projekt ,,Nowoczesna produkcja w firmie X - wdrazamy
ekoprojektowanie i oprogramowanie do prototypowania nowych produktow”.

Projekt realizujemy, aby wzmocnic¢ potencjat i wprowadzi¢ innowacyjne rozwigzania w przedsiebiorstwie.

W projekcie planujemy przeszkoli¢ 10 projektantow produkcji w zakresie ekoprojektowania. Kupimy, zainstalujemy
i wdrozymy oprogramowanie, ktére utatwi prototypowanie elementéw konstrukcyjnych w branzy budowlane;.

Z projektu korzystac¢ bedq pracownicy, ktorzy uczestniczqg w procesach powstawania nowych produktow i osoby
zarzgdzajqce innowacjami w przedsiebiorstwie X. Docelowo z nowoczesnych elementéw konstrukcyjnych w
budownictwie, ktore zostang wprowadzone na rynek, bedg mogli korzystac klienci firmy w Polsce i za granicq.
Efektem projektu bedzie usprawnienie procesu produkcji prototypow i wdrazania nowych produktow
zaprojektowanych z poszanowaniem srodowiska naturalnego i potrzeb spotecznych.

#FunduszeUE #FunduszeEuropejskie

Wartosc projektu : xxxx zt

Wysokos¢ wktadu z Funduszy Europejskich: xxx zt
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Jak tworzy¢ materiaty audio, wideo, artykuty prasowe
I inne tresci o projektach dofinansowanych z Funduszy
Europejskich?

Gdy tworzysz materiaty informacyjno-promocyjne, musisz pamietaé, zeby
informowac¢ o finansowaniu przez Unie Europejskg zaréwno:

1. w warstwie graficznej: zamie$¢ odpowiednie zestawienia znakdow, wskazujqce
na to, ze ten materiat, audycja, spot reklamowy, artykut prasowy itp., jest
dofinansowany przez UE (lub przez informacje stowngq, gdy nie ma mozliwosci
umieszczenia zestawienia znakdw, np. w przypadku audycji radiowej),

1. w warstwie tekstowej, zawartosci merytorycznej: zamies¢ w tresci, czyli przekazie
tworzonej audycji, spotu reklamowego, artykutu prasowego itp. wyrazng
informacje wskazujqgcq, ze projekt (np. ustuga, inwestycja), o ktérym opowiadasz,
zostat dofinansowany przez UE.
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Na przyktad w artykule, w ktorym
prezentujesz projekt, opisz:

« jakiego rodzaju wsparcie z FE otrzymates,

» jakie dziatania dzieki niemu zrobisz lub

« jakie korzysci ma Twoja firma lub inni,
ktorzy bedq korzystac¢ z efektow Twojego
projektu dzieki otrzymanemu wsparciu.

Materiaty zwigzane z komunikacjq i widocznosciqg
(np. zdjeciaq, filmy, broszury, ulotki, prezentacje
multimedialne), ktére powstang w ramach Twojego
projektu, bedg mogty stuzy¢é promocji Funduszy
Europejskich w kraju i za granicq.
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Jak oznaczyc¢ spotkanie informacyjne na temat projektu?

Jesli przygotowujesz spotkanie informacyjne na temat Twojego projektu, mozesz
oznaczyc¢ je poprzez:

e wywieszenie przy wejsciu do miejsca spotkania plakatu promocyjnego zawierajgcego
odpowiednie zestawienie znakow,

e postawienie w widocznym miejscu, np. w miejscu prezentacji/ przy mownicy, roll-upu
czy Scianki promocyjnej zawierajgcych odpowiednie zestawienie znakow,

e umieszczenie w gtdbwnym miejscu spotkania, np. na méwnicy, flagi Unii Europejskiej
oraz flagi Rzeczypospolitej Polskiej,

e uwzglednienie oznakowania i informacji o dofinansowaniu w tresci prezentacji
multimedialnej i materiatow audiowizualnych prezentowanych podczas spotkania,

e umieszczenie informacji o dofinansowaniu przedsiewziecia/ inwestycji ze sSrodkéw UE
we wszystkich materiatach dotyczqcych spotkania lub projektu (np. drukowanych lub
multimedialnych), ktére przekazesz uczestnikom.
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Dodatkowe informacje o oznaczaniu,
ktore moggq Ci sie przydaé

Jak oznaczaé¢ mate przedmioty promocyjne?

Musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty sq na pewno skutecznym i niezbednym
narzedziem promocji dla Twojego projektu.

Na matych przedmiotach promocyjnych umies¢ zestawienie znakoéw: FE, barw RP i UE.

Na matych przedmiotach promocyjnych, w przypadku programoéw regionalnych, stosowanie
herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest obowigzkowe.

W uzasadnionych przypadkach na matych przedmiotach promocyjnych mozna zastosowaé
zestawienie znakow bez znaku barw RP.

Pamietaj, ze wszystkie oznaczenia na przedmiotach stuzgcych promocji Funduszy
Europejskich muszq by¢ trwate, trudne do usuniecia.

1‘) "\ Centrum Koordyna(:jl

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
7/ Projektow Srodowiskowych

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




Jak oznacza¢ projekty realizowane poza granicami Polski
lub skierowane do obcojezycznego odbiorcy?

W przypadku projektow promowanych poza granicami Polski i informacji skierowanej
do os6b obcojezycznych, proponujemy zastosowac, w miare mozliwosci, oznaczenia w
jezyku uzywanym przez odbiorcow.

Sprawdz, czy oznaczenie w takiej wersji jezykowej znajduje sie na stronie internetowej
programu. Jesli jednak nie ma odpowiedniej wersji jezykowej, to mozna zastosowaé
wersje angielska.

Gotowe znaki w wersji angielskiej znajdziesz na Portalu Funduszy Europejskich:

W przypadku programow regionalnych, sprawdz w instytucji, z ktorej otrzymates
dofinansowanie, czy herb wojewédztwa lub jego logo promocyjne majq wersje
obcojezyczne.
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Co sie stanie, jesli nie zrealizujesz obowigzkéow
informacyjnych i promocyjnych?

W sytuacji gdy nie wywiqgzesz sie z podstawowych obowigzkow
informacyjnych i promocyjnych, instytucja udzielajqgca dofinansowania
zobowiqze Cie do dziatan zaradczych. A jesli nie zrealizujesz tych dziatan,
moze dojs¢ do pomniejszenia dofinansowania projektu.

Pomniejszenie moze wynies¢ do 3% kwoty dofinansowania projektu.

Szczegotowe informacje na temat wartosci pomniejszenia kwoty
dofinansowania projektu, znajdziesz w zatqgczniku do umowy o
dofinansowanie Twojego projektu.

1‘) "\ Centrum Koordyna(:jl
7/ Projektow Srodowiskowych

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska



Jak udokumentowac realizacje dziatan informacyjnych i
promocyjnych?

Wszystkie obowiqgzki informacyjne oraz dziatania informacyjno-promocyjne
zwigzane z realizowanym projektem muszq zostac przez Ciebie udokumentowane.

Dokumentacje te przechowuj razem z pozostatymi dokumentami projektowymi
przez czas okreslony w umowie o dofinansowanie.
Przyda Ci sie w razie kontroli i dziatan monitoringowych.

Dokumentacje mozesz przechowywac w formie papierowej albo elektronicznej, np.
jako skany dokumentow, zdjecia, kopie (zrzuty) stron internetowych.

Jesli na potrzeby projektu powstaty materiaty informacyjne mozesz przechowywac
ich pojedyncze egzemplarze (np. broszury, publikacje) albo tylko ich zdjecia.
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Jak komunikowac¢ ekologicznie?

Dokonaj takiej selekcji materiatdw informacyjno-promocyjnych, aby byty dobrze
dopasowane do celu komunikacyjnego dziatania i zadbaj o naszq planete. Jesli to
mozliwe, zrezygnuj z publikacji drukowanych na rzecz elektronicznych, stosuj
odniesienia do QR kodow, unikaj stosowania gadzetow.

Gadzety nie mogq by¢ samodzielnym dziataniem promocyjnym, a jedynie
uzupetnieniem innego, , duzego” dziatania komunikacyjnego. Jesli uda Ci sie
osiggnqc cel komunikacyjny bez korzystania z gadzetdw, to zrezygnuj z nich.

Jesli musisz zastosowac gadzety i jest to uzasadnione, na przyktad kiedy
uczestniczysz w targach branzowych - ogranicz ich liczbe oraz zlecaj produkcje
tylko i wytqcznie produktéw ekologicznych lub z materiatow z recyklingu lub u
producentow lokalnych, ktérzy dziatajg w zrbwnowazony sposéb. Takich, ktorzy
respektujq kryteria zielonych zamowien (m.in. kryterium efektywnosci
energetycznej) lub angazujq sie w zatrudnianie przedsiebiorstw spotecznych itp.
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Gdzie znalez¢ pomoc w sprawach zwigzanych
z promocjq projektow?

Jesli bedziesz mie¢ wqtpliwosci dotyczqce wypetniania obowigzkow
informacyjnych lub realizacji dziatan promocyjnych, skontaktuj sie z opiekunem

Twojego projektu w instytucji przyznajqcej dofinansowanie albo z Punktem
Informacyjnym Funduszy Europejskich.

Lista punktow informacyjnych dostepna jest na Portalu Funduszy Europejskich:
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Z jakich dokumentow wynikajg wymagania zwigzane
z informacjg na temat projektow i ich promocjqg?

najwazniejszymi dokumentami w tym zakresie sq:

1. Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczqgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spodjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzqgdzania Granicami i
Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z pdzn. zm.) ; dostepne
na:
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Z jakich dokumentéw wynikajg wymagania zwigzane
z informacjqg na temat projektow i ich promocjqg c.d.

najwazniejszymi dokumentami w tym zakresie sq:
. Strategia komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

. Strategie komunikacji poszczegdlnych programdw (dostepne na stronach
internetowych tych programow),

. Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027,

. Wytyczne dotyczqce informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027,

. Wytyczne dotyczqce realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027, dostepne na stronie:
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