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Historia i cel wprowadzenia CST2021 i WOD2021

e Wymog wykorzystywania systemu IT do zapewnienia tzw. Sciezki audytowej wynika z
rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.

ustanawiajgcego wspolne przepisy.

Art. 69: “Panstwa cztonkowskie zapewniajq, aby wszelka wymiana informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami programu odbywata sie za pomocq systemow elektronicznej

wymiany danych.”

e CST2021 jest przeznaczony dla dwoch grup uzytkownikow tj. uzytkownikow zewnetrznych
oraz instytucjonalnych. Kazda grupa uzytkownikow ma okreslone uprawnienia i dostep do

okreslonych modutow.
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Gtowne funkcje i1 zalety systemu CST2021

Uniwersalnos¢ - aplikacja jest przydatna i mozliwa do wykorzystania w kazdym programie

niezaleznie od przewidzianego w nim zakresu interwenciji.

Elastycznosc - aplikacja daje mozliwos¢ i szeroki zakres zmieniania formularza wniosku o
dofinansowanie. Aplikacja uwzglednia mozliwos¢ dodania dodatkowych elementéw do wzoru
whiosku o dofinansowanie, ktore bedq stuzyty pozyskaniu dodatkowych, specyficznych

informacji o projekcie niezbednych do jego oceny.
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Gtowne funkcje i1 zalety systemu CST2021

e Minimalizm/Prostota/Przystepnosc - rozumiane jako ograniczenie sie wytqgcznie do
pozyskiwania danych niezbednych do oceny projektu oraz odzwierciedlanie wytgcznie

krytycznych dziatan z punktu widzenia zachowania sciezki audytu przy wyborze projektow.

e Spojnosc - wyrazona zgodnosciq z projektowanymi regulacjami i rozwigzaniami dotyczgcymi

wyboru projektow w nowej perspektywie finansowe).

e Modutowosc - WOD2021 moze by¢ rozbudowywana o kolejne funkcjonalnosci, o ile zostang
one uznane za zgodne z celem biznesowym oraz wnoszqgce realng wartos¢ dodanqg z punktu

widzenia efektywnosci procesu wyboru projektéw do dofinansowania.
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Gtowne funkcje i1 zalety systemu CST2021

Ekonomicznosc (oszczednosc) - polegajgca na mozliwosci ograniczenia wydatkow
programowych z pomocy technicznej na utrzymanie, rozwdj lub dostosowanie lokalnych

systemow informatycznych do nowej perspektywy finansowe).

Standaryzacja - procesy realizowane w aplikacji bqdz przez nig wspomagane sqg
przedstawione w sposob jak najbardziej podstawowy, tak aby niezaleznie od rozwigzan
proceduralnych mogta odzwierciedli¢ kazdqg procedure/sciezke wyboru projektow do
dofinansowania. Prawidtowo przeprowadzona standaryzacja stanowi uproszczenie dla

uzytkownikow.
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Roznice pomiedzy WOD2021 a jego poprzednikiem (1)

e W ramach perspektywy finansowej 2014-2020 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego realizowane byto dziatanie 5.3
Ochrona roznorodnosci biologicznej, w ramach ktérego m.in. realizowano:

o ochrone parkéow krajobrazowych i rezerwatdéw przyrody poprzez podniesienie standardu
bazy technicznej i wyposazenia oraz prowadzenie edukacji ekologiczne,;.

o tworzenie miejsc ochrony roéznorodnosci biologicznej na obszarach miejskich i
pozamiejskich w oparciu o gatunki rodzime.

o ochrone in-situ lub ex-situ zagrozonych gatunkéw i siedlisk przyrodniczych.

o zadania stuzgce ochronie i osiggnieciu co najmniej dobrego stanu jednolitych czesci wod

jezior, m.in. poprzez ich rekultywacje.
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ROznice pomiedzy WOD2021 a jego poprzednikiem (2)

e W ramach dziatania 5.3 Ochrona roznorodnosci biologicznej Instytucja Zarzqdzajgca
wskazata, ze warunkiem uczestnictwa w naborze jest wystanie wniosku o dofinansowanie
projektu w systemie LSI MAKS2 za pomocq funkgji ,,wyslij wniosek”, a nastepnie ztozenie
wydrukowanego z systemu LSI MAKS2 wniosku o dofinansowanie projektu wraz z

zatgcznikami w formie papierowej w jednym egzemplarzu.

e Przyjete wnioski rejestrowane bylty w systemie LSI MAKS2 (dostepnym z poziomu

przegladarki internetoweyj).
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Najwazniejsze roznice i ulepszenia w WOD2021 (1)

Rozszerzone mozliwosci raportowania i monitorowania

e Zaawansowane narzedzia analityczne: WOD2021 oferuje bardziej rozbudowane narzedzia do
analizowania danych i generowania raportdw, co pomaga w monitorowaniu postepow
projektow i efektywnosci wykorzystania Srodkow.

e tatwiejszy dostep do informacji: Uzytkownicy majq tatwiejszy dostep do szczegdtowych
informacji na temat statusu swoich wnioskbw oraz mozliwosC generowania

spersonalizowanych raportow.
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Najwazniejsze roznice i ulepszenia w WOD2021 (2)

Wsparcie techniczne i szkolenia

e Lepsze wsparcie dla uzytkownikédw: WOD2021 wprowadza bardziej rozwiniete opcje wsparcia
technicznego, w tym rozszerzone materiaty instruktazowe i szkolenia online, ktére pomagajqg
uzytkownikom efektywnie korzystac z systemu.

e Automatyczne powiadomienia: System automatycznie wysyta powiadomienia i
przypomnienia dotyczqce waznych termindéw oraz etapdw oceny wnioskow, co pomaga

uzytkownikom w dotrzymywaniu terminow.
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Najwazniejsze roznice i ulepszenia w WOD2021 (3)

Ulepszenia w zakresie dostepnosci

e Dostosowanie do potrzeb oséb niepetnosprawnych: WOD2021 jest bardziej dostosowany do
potrzeb osob niepetnosprawnych, zapewniajqc lepszg dostepnosc i tatwos¢ uzytkowania.
e Wersje mobilne: System jest lepiej zoptymalizowany do dziatania na urzgdzeniach mobilnych,

co umozliwia uzytkownikom dostep do systemu z dowolnego miejsca i o dowolnym czasie.
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Najwazniejsze roznice i ulepszenia w WOD2021 (4)

Interfejs uzytkownika

e Intuicyjny interfejs uzytkownika: WOD2021 wprowadza bardziej przyjazny i intuicyjny
interfejs uzytkownika, co utatwia nawigacje i korzystanie z systemu nawet dla oséb mniegj

zaznajomionych z technologigq.

e Lepsza integracja z innymi systemami: Nowy system lepiej integruje sie z innymi platformami
informatycznymi uzywanymi przez instytucje publiczne, co pozwala na ptynniejszg wymiane

danych i synchronizacje procesow.
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Najwazniejsze roznice i ulepszenia w WOD2021 (5)

Funkcjonalnosci

e Wsparcie dla nowych rodzajow wnioskdw: WOD2021 obstuguje nowe rodzaje wnioskdw, co

pozwala na szersze wykorzystanie systemu w roznych programach i projektach.

e Interaktywne formularze: Formularze w systemie WOD2021 sq bardziej interaktywne i
dynamiczne, co utatwia ich wypetnianie i minimalizuje ryzyko popetnienia btedow przez

uzytkownikow.
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Najwazniejsze roznice i ulepszenia w WOD2021 (6)

Bezpieczenstwo

e Nowoczesne standardy bezpieczenstwa: WOD2021 wdraza najnowsze standardy
bezpieczenstwa IT, co zapewnia lepszg ochrone danych osobowych i projektowych

przechowywanych w systemie.
e Regularne aktualizacje: System jest regularnie aktualizowany, aby przeciwdziataé nowym
zagrozeniom cybernetycznym i zapewnic¢ zgodnos¢ z aktualnymi przepisami dotyczqcymi

ochrony danych.
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Najwazniejsze roznice i ulepszenia w WOD2021 (7)

Wydajnosé - poprawa efektywnosci procesow

e Szybsze przetwarzanie wnioskow: WOD2021 zoptymalizowat procesy przetwarzania i oceny

whioskow, co skraca czas oczekiwania na decyzje o dofinansowaniu.

e Automatyzacja procesow: Wiecej procesdw jest zautomatyzowanych, co redukuje liczbe

btedow i zwieksza efektywnos¢ operacyjnq.
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Uzytkownicy systemu CST2021

uzytkownicy CST2021

instytucjonalni zewnetrzni

Instytucji Instytucji Instytucji Instytucji Instytucji ogloszeniodawcy
beneficjenci wnioskodawcy
Zarzadzajacej Posredniczacej Wdrazajacej Audytowej Koordynujacej i oferenci
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Aplikacje wchodzgce w sktad systemu teleinformatycznego
CST2021 (1)

generator wnioskow o dofinansowanie
wO0D2021

system rozliczania projektow i przygotowania
whioskow o ptatnos¢ SL2021

pozostate aplikacje wystepujgce w systemie i
ich rola w projekcie (m.in. BK2021, e-Kontrole,
SR2021, SKANER, Kontrole Krzyzowe)
pozostate aplikacje stosowane w procesie

aplikowania o wsparcie (m.in. LSI, IGA, MEWA)
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Aplikacje wchodzgce w sktad systemu teleinformatycznego
CST2021 (2)

r N

SZ12021
System Zarzadzania Tozsamoscia SM EFS
oz . Kontrole
Administracja Krzyzowe
WO0D2021 e-KONTROLE BK2021
SOWA
EFS
SL2021 SR2021 SKANER
Projekty System raportujacy
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Generator wnioskow WOD2021

umozliwia:

e przygotowanie wzoru wniosku o dofinansowanie

e zarzqdzanie naborem

e przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie
e zarejestrowanie przebiegu oceny wniosku

e automatyczne przekazanie danych zawartych we wniosku do SL2021

e korekte wniosku o dofinansowanie
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Aplikacja SL2021

zapewnia wystandaryzowane formularze:

e wnioskow o ptatnosc¢
e harmonogramoéw ptatnosci
e przechowujgce wybrane informacje o zamédwieniach publicznych

| kontraktach powigzanych z projektem
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Aplikacja BK2021

internetowa baza ofert z ogtoszeniami beneficjentow, ktéra wspiera realizacje
zasady konkurencyjnosci

koniecznos¢ publikowania ogtoszen przy wartosci powyzej 50 tys. zt netto

nie stosuje sie m.in. do zamowien, do ktérych zastosowanie ma ustawa Prawo
zamowien publicznych

ustawe stosuje sie do zamowien, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza
kwote 130 000 zi

w przypadku podmiotdw stosujgcych ustawe Pzp zasada konkurencyjnosci
bedzie miata zastosowanie wytqgcznie do zamowien w przedziale wartosci 50 000
zt - 129 999 zt
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Pozostate aplikacje CST2021

aplikacja e-Kontrole
aplikacja SR2021
Aplikacja SKANER

>
O

ikacja Kontrole krzyzowe
ikacja SOWA EFS
ikacja SM EFS

>
O

>
O
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Wprowadzenie do systemu
wWOD2021

Fundusze Europejskie
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Dla kogo jest aplikacja WOD2021

v

Instytucje Whioskodawcy Oceniajacy
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Co oferuje aplikacja WOD2021 (1)

Instytucje

e opracowanie wzoru whiosku o dofinansowanie,

e przygotowanie naboru,

e udostepnienie wnioskodawcom wzoru wniosku i przeprowadzenie naboru,
e organizacja procesu oceny projektow,

e kierowanie projektow do ewentualnej poprawy lub uzupetnien,

e rozstrzygniecie w zakresie wyboru do dofinansowania.
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Co oferuje aplikacja WOD2021 (2)

Whioskodawcy

e przeglgdanie naborow,

e wypetnienie wniosku o dofinansowanie,

e ztozenie wniosku o dofinansowanie,

e poprawienie i uzupetnienie wniosku o dofinansowanie na wezwanie
instytucji,

e wycofanie wniosku o dofinansowanie.
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Co oferuje aplikacja WOD2021 (3)

Oceniajgcy

e dostep do przydzielonych projektow,

e rejestrowanie ocen.
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Whniosek - czes¢ stata

Informacje o projekcie
whnioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu

Zadania

Budzet projektu
Podsumowanie budzetu
Zrodta finansowania

Analiza ryzyka

-+

Oswiadczenia

Zatgczniki

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita
dla Funduszy Europejskich - Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska
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Whniosek - czeS¢ zmienna

Komponenty / ,Puzzle”, na potrzeby kryteridow, ktorych nie mozna oceni¢ na podstawie

czesci statej. Duzy wybor typdw paol:

e Tekstowe krotkie
e Tekstowe ditugie

e Numeryczne

e Data

e Przelgcznik opgji
e Lista wyboru

e Multiwybor

e Przetqcznik Tak/Nie z ew. uzasadnieniem
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Rejestracja uzytkownika (1)

e w aplikacji WOD2021 unikalng cechq identyfikujgcq uzytkownika jest adres email.
Do jednego adresu email moze by¢ przypisane tylko jedno konto.

e po utworzeniu konta w WOD, system proponuje uzytkownikowi utworzenie organizacji. Jesli
uzytkownik zdecyduje sie zarejestrowac organizacje, automatycznie uzyska w niej role
administratora. W ten sposob rejestruje sie organizacje bedqgce wnioskodawcami.

e uzytkownik nie bedgcy administratorem zakiada konto i nie wprowadza danych
o organizacji. Aby mogt pracowaé w ramach danego podmiotu (instytucji lub organizacji)
administrator tego podmiotu musi nastepnie zatozy¢é mu w tym podmiocie profil, ktory

przydziela role zawierajqgcq okreslone uprawnienia.
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Rejestracja uzytkownika (2)
jesli uzytkownik ma pracowac dla kilku podmiotow, w kazdym z tych podmiotow
administrator przypisuje do jego konta profil adekwatny do wykonywanych zadan.

aby administrator mégt przypisac profil, musi zna¢ email zarejestrowanego uzytkownika.

Informacja o tym emailu musi zosta¢ administratorowi przekazana poza aplikacja.
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Rejestracja uzytkownika (3)

Niezarejestrowany uzytkownik moze sie zarejestrowac w Systemie klikajgc na ikonke w
prawym goérnym rogu gtownej strony aplikacji (wod.cst2021.gov.pl) i wybrac¢ element Utworz
konto w WOD2021:

® 6 ©

2]  Zaloguj sie do WOD2021

K}  Utwérz konto w WOD2021
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Rejestracja uzytkownika (4)

Mozesz takze na stronie gtdownej aplikacji WOD2021 (wod.cst2021.gov.pl) wybra¢ Chce sie
zarejestrowaé, aby wnioskowac o dofinansowanie. W obu przypadkach wyswietli sie

nastepujqgcy ekran:

=  Whnioski o dofinansowanie

Rejestracja konta uzytkownika w WOD2021

Login

Imig

Nazwisko

Adres email

Domysiny jezyk aphkac)l
Polski

ZAPISZ
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Rejestracja uzytkownika (5)

e Upewnij sie, ze na stronie formularza w niebieskiej belce widzisz napis ,,Wnioski o
dofinansowanie”. Rejestracja przy pomocy formularza na stronie
https://cst2021.gov.pl/registration nie zagwarantuje Ci dostepu do aplikacji WOD2021.

e Jesli juz zarejestrowates sie na stronie https://cst2021.gov.pl/registration, przejdz na strone

https://wod.cst2021.gov.pl/registration i zarejestruj sie ponownie podajgc te same dane.

Uwaga!

e Login nie moze by¢ krotszy niz 6 znakow.

e Imie i Nazwisko nie mogq byc¢ krétsze niz 3 znaki.
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Rejestracja uzytkownika (9)

e System potwierdza utworzenia konta za pomocqg komunikatu:

Proces utworzenia konta uzytkownika zostat zakonczony pomysinie.

Po wybraniu OK uzytkownik zostaniesz przekierowany na strone logowania w aplikacji
SZT2021. Na podany adres e-mail wysytana jest wiadomosé powitalna, a nastepnie

wiadomos¢ informujgca o aktywacji konta i odrebna wiadomos¢ z linkiem do utworzenia

hasta.
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Rejestracja uzytkownika (7)

e Kiiknij na przycisk Utwérz hasto zeby przejs¢ na ekran zmiany hasta:

Zmiana hasta

Séa hasla

Haslo musi zawierac

Haslo nie mode sie skadad 2 koleyrych makdw loginu

HAShO s S rdnid od wizystkich hased archvwdinych

ZMIEN HASLO
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Rejestracja uzytkownika (8)
e Po pierwszym zalogowaniu, aplikacja zaprasza uzytkownika do wyboru organizacji:

Wybér organizacji

Wybeerz typ organizac TYP CRGANIZACH
1K

e Jesli wybierzesz opcje Podmiot krajowy, System najpierw zaprasza uzytkownika do

wpisania numeru NIP:

Wybér organizacji

y typ organizacy: Podmect krapwy TYP OROANZACA

DALEJ
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Rejestracja uzytkownika (9)

e Po wpisaniu numeru NIP, i wybraniu przycisku Dalej, System sprawdza, czy organizacja
wtasnie zarejestrowanego uzytkownika juz jest zapisana. Jesli nie jest, aplikacja otwiera
strone z danymi, ktére nalezy uzupetnic:

e Po kliknieciu na przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu ekranu, zostaje dodany nowy
podmiot krajowy. Zostaje takze zapisany fakt, ze Twoje konto nalezy do tej organizacji.

e Jesli wprowadzony NIP juz istnieje w Systemie, to na ekranie wyswietla sie komunikat:

Komunikat

W systemie istnieje juz co najmniej jedna organizacja o tym numerze NIP. W kolejnym kroku wybierz organizacje, do ktorej chcesz dotaczyc, albo utworz nowa.
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Rejestracja uzytkownika (10)

e Po kliknieciu OK, wyswietla sie ekran:

Wybor organizacji

Wybrany typ organizacji: Podmiot krajowy

NIP
3833319991

DALE]

Wybierz organizacje

; e TSI
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Rejestracja uzytkownika (11)

e Gdy zdecydujesz o dotgczeniu do juz istniejgcej organizacji, to wybierz jedng z nich z listy

Wybierz organizacje. Po wybraniu organizacji i kliknieciu na przycisk Zapisz, na ekranie

wyswietla sie komunikat:

Dotaczytes do wybranej organizadji. Prosimy oczekiwac na aktywacje Twojego profilu przez Administratora.

e Na adres e-mail przypisany do Twojego profilu zostaje wystana wiadomos¢ z informacjqg o
Administratorze organizacji, do ktérej dotqczytes. Natomiast Administrator organizacji

otrzymuje wiadomos¢ z prosbqg o aktywacje Twojego profilu.
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Rejestracja uzytkownika (12)

e Aplikacja tworzy dla Twojego konta w wybranej organizacji nowy profil o statusie
Nieaktywny. Utworzony profil musi zosta¢ aktywowany przez Administratora Twojej
organizacji. Po zamknieciu powyzszego komunikatu, zostaniesz przeniesiony do strony
gtéwnej aplikacji.

e Jesli nie masz zadnego aktywnego profilu, zobaczysz ekran:

= Whnioski o dofinansowanie Cran do hofica soue 27,2

Twudy profid jest rveaktywery, Pocaehsy na zashieptonare profi prrez sOminestratons organizacy lub shontakily v 2 rem
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Rejestracja uzytkownika (13)

Jesli chcesz stworzy¢ nowq organizacje o danym numerze NIP, to na ekranie Wybor
organizacji kliknij na polecenie Utwérz organizacje. System prezentuje formularz, na
ktérym nalezy uzupetni¢ dane organizacji. Po uzupetnieniu danych i zapisaniu zmian zostaje

dodany nowy podmiot krajowy wraz z profilem danego uzytkownika.

Uwaga!

Podczas zapisu danych system sprawdza czy nie istnieje juz organizacja o takim samym
numerze NIP i takiej samej nazwie - jesli okaze sie, ze istnieje to zapis jest blokowany,

a system wyswietla komunikat: Organizacja o tym numerze NIP i nazwie juz istnieje w

systemie.
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Rejestracja uzytkownika (14)
Jesli wybierzesz opcje Osoba fizyczna, System bedzie tworzyt krajowy jednoosobowy
podmiot gospodarczy. Na wstepie wyswietla nastepujqcy ekran:

Wybor organizacji

Vybrany typ organizacji: Oscba fizyczna

Typ identyfikatora
Nazwa organizaci

Forma prawna

Miejscowodd

KOG pOcztowy

lica ( onalne
Numer budynku
U oxd opc yine)

>/
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Rejestracja uzytkownika (15)

e Jesli wybierzesz opcje Podmiot zagraniczny, System wyswietli ekran, na ktorym

uzytkownik uzupetnia numer zagraniczny:

Wybor organizacii

Wybrany typ Organizacj: Podmiot zagranikny TYP ORGANZACH
-

Numer 2agraniczny

E)

e Po wpisaniu numeru zagranicznego i wybraniu przycisku Dalej, System sprawdza, czy
organizacja wiasnie zarejestrowanego uzytkownika juz jest zapisana. Jesli nie jest, aplikacja

otwiera strone z danymi, ktore nalezy uzupetnic.
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Administrator

Administrator to uzytkownik mogaqcy zarzqdza¢ uprawnieniami, rolami i profilami innych
uzytkownikdédw w ramach swojej organizacji lub instytuciji.

Dla instytucji systemu wdrazania pierwsze konto z profilem administratora jest ,,z gory”
wprowadzone do aplikacji - uzytkownik nie tworzy go sam.

Dla wnioskodawcow uzytkownik, ktory jako pierwszy wprowadza dane dotyczqgce danej
organizacji w aplikacji WOD, automatycznie otrzymuje w niej role administratora.
Przydzielajgc uprawnienia w ramach organizacji pierwszy administrator moze stworzy¢

kolejnych administratorow. Mogq oni posiadac taki sam jak on lub wezszy zakres uprawnien.
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Tworzenie organizacji

e Operacja tworzenia nowej organizacji jest potrzebna w sytuacji, gdy wnioskodawca juz
zarejestrowat sie w co najmniej jednej organizacji, ale chce utworzy¢ takze profil z inng
organizacja.

e W tym celu w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Utworz organizacje.
Dodatkowo opcja tworzenia nowej organizacji jest mozliwa z poziomu okna Zmien profil
(opcja ta jest dostepna rowniez dla uzytkownikow, ktdrzy nie posiadajqg aktywnego profilu w
ramach innej organizacji).

e Zaréwno po wybraniu funkcji Utworz organizacje jak i Zarejestruj nowq organizacje
whioskodawcy wyswietla sie identyczny ekran wyboru organizacji jak w przypadku rejestracji

uzytkownika.
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Edycja organizacji (1)

Jesli dane jednej z organizacji, do ktorej jestes przypisany w ramach jednego z aktywnych
profili ulegty zmianie, potrzebna jest odpowiednia aktualizacja. W celu wprowadzenia takiej
aktualizacji, w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Lista organizacji.
Wyswietli sie ekran ze wszystkimi organizacjami, w ramach ktérych posiadasz aktywny profil

(organizacje, w ktorych Twoj profil jest nieaktywny nie bedq prezentowane na liscie):

Lista organizacji

Liczba wynikéw: 7

Testowa Organizacja i Organizacja Testowa :
Nazwa Kraj Nazwa Kraj
Email Miejscowodd Email Miejscowoid

Numer telefonu Strona WWW Numer telefonu Strona WAWW

N
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Edycja organizacji (2)

e Nastepnie w menu wybranej organizacji w prawym gérnym rogu jej karty wybierz element

Edytuj organizacje

Edytuj organizacje:

Usun organizacje

Pokaz szczegoty organizacji

e Po dokonaniu aktualizacji w poszczegolnych polach i kliknieciu na przycisk Zapisz, wyswietla

sie komunikat potwierdzajgcy wykonanie operaciji.
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Usuniecie organizacji (1)

e Jesli chcesz usunqgc jeden ze swoich profili zwigzanych z okreslong organizacjq, powinienes
usunqgc te organizacje. Jest to jednak mozliwe tylko wtedy, gdy nie istnieje zaden wniosek o
dofinansowanie utworzony przez Ciebie o takim profilu (taki wniosek moégt by¢ utworzony,
ale potem powinien zostaé usuniety).

e W tym celu w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Lista organizacji, a

nastepnie na liscie wyswietlonych organizacji wybierz opcje Usun organizacje.

e Wtedy wyswietla sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

-

Usunigcie organizacji spowoduje usunigcie profilu uzytkownika zwigzanego z tg organizacjq. Czy chcesz kontynuowac?
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Usuniecie organizacji (2)

Potwierdzenie powoduje usuniecie organizacji oraz profilu zwigzanego z tq organizacjq.
Jesli usuwasz organizacje, ktorej profilu aktualnie uzywasz, to aplikacja zamieni Ci profil
biezgcy na inny.

Jesli usuwasz jedyng organizacje jakg posiadasz, to aplikacja przeniesie Cie na ekran

tworzenia organizacji jak przy rejestracji konta uzytkownika.
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Przypomnienie hasta (1)

e Zeby przypomnieé hasto, wybierz element Zaloguj sie lub kliknij na Mam juz konto i chce
sie zalogowaé na stronie gtownej aplikacji WOD2021. Nastepnie po przekierowaniu do
ekranu logowania w aplikacji SZT2021, kliknij Przypomnij hasto. Woéwczas wyswietla sie

ekran przypomnienia hasta:

Przypomnienie hasta

Na podany ponizej adres e-mail zostanie wyslany link do utworzenia nowego hasla

PRZYPOMNI HASLO

5 ")o,‘»‘ Centrum Koordynacji

../ Projektow Srodowiskowych

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska



Przypomnienie hasta (2)

e W sytuacji gdy system rozpozna wiecej niz jedno konto przypisane do wprowadzonego

adresu e-mail, dodatkowo wymagane bedzie podanie nazwy uzytkownika (pole: Login).

Przypomnienie hasta

Na podany ponizej adres e-mail zostanie wystany link do utworzenia nowego hasta
E-mail

Komponent_Blest@test.pl

Login (Opgonalnee)

PRZYPOMNIJ HASLO
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Edycja danych uzytkownika (1)

e Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji swoich danych. W tym celu po zalogowaniu do SZT2021,

kliknij na ikonke w prawym gornym rogu ekranu aplikacji i wybierz opcje Edytuj profil:

Czas do konca sesji: 29:55 6 @ e n

Zalogowany jako - Symmetry Adminn

/"  Edytuj profil

€©  wybierz kontekst pracy

[  Wylogyj

g _’/‘[5@\._“_5}"“&\
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Edycja danych uzytkownika (2)

e Wtedy wyswietli sie nastepujgcy ekran:

DANE UZYTKOWNIKA

Moje dane
Log
I Naz K
Identyfikator
PESEL
D tatnie t D
E-mail Domydlny jezyk aplikac

e Po wybraniu funkcji Aktualizuj, mozesz zmieni¢ Imie, Nazwisko, PESEL, domysiny jezyk

aplikacji, a takze swoje hasto.
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Zmiana biezgcego profilu uzytkownika

Po zalogowaniu sie otrzymasz automatycznie profil, ktérego uzywates w momencie

ostatniego wylogowania sie. Jesli jednak w trakcie sesji chcesz zmieni¢ swoj biezgcy

profil, mozesz to zrobic przez klikniecie w menu w prawym gornym rogu ekranu i wyboér

odpowiedniego profilu:

Zmien profil

1. KR test
2. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego, IZ RPDS - kreisner

. Organizacja do zgtoszenia SDUP-6 0

w

&N

. Centrum Projektow Polska Cyfrowa - Do testowania komponentéw

S. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

¢ Zarejestruj nowg organizacje wnioskodawcy
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Tworzenie wniosku o dofinansowanie (1)

e W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie otworz Liste naborow, a nastepnie
wybierz funkcje utworz wniosek na wybranym naborze. Przycisk ten znajduje sie takze na

ekranie szczegotdw wybranego naboru. Wtedy wyswietla sie nastepujqcy ekran:

Tworzenie wniosku

Tytut projektu

e Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu, utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie z

pustymi polami. Jest on widoczny na liscie wnioskdow o dofinansowanie.
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Tworzenie wniosku o dofinansowanie (2)

e Jesli w Twojej organizacji wielkosc przedsiebiorstwa nie jest zgodna z wartosciqg

okreslong w naborze generowanego wniosku, to wyswietli sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

Nabdr przeznaczony jest dla innej wielkosci przedsiebiorstw. Czy na pewno chcesz utworzy¢ wniosek w tym naborze?
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Edytowanie sekcji wniosku o dofinansowanie (1)

e Jesli chcesz edytowac wniosek o dofinansowanie przejdz na liste wnioskow poprzez klikniecie

na opcje Zarzqgdzaj wnioskami w menu gtownym, a nastepnie w menu wybranego wniosku

Podglad wersji robocze;

wybierz opcje Edytuj:

Edytuj
Przesli)
Usun
I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwoérz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy
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Edytowanie sekcji wniosku o dofinansowanie (2)

Edytowanie odbywa sie oddzielnie dla kazdej sekcji. Nie mozesz edytowac¢ kilku sekcji
jednoczesnie w jednym wniosku o dofinansowanie. Mozesz jednak przeglgdac inne sekcje

whiosku w trakcie edycji wybranej sekcji.

Jesli jeden uzytkownik jest w trakcie edycji sekcji wniosku o dofinansowanie, to inny
uzytkownik nie moze tej sekcji edytowac rownoczesnie. Zablokowanq sekcje inni uzytkownicy
(tzn. poza uzytkownikiem, ktory jg wtasnie edytuje) widzq na ekranie z ikong ktodki
pojawiajgcq sie po prawej stronie nazwy zaktadki. Natomiast uzytkownik, ktory jg edytuje
widzi w tym miejscu ikone pidra. Proba edycji zablokowanej sekcji skutkuje komunikatem o
btedzie.
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Edytowanie sekcji wniosku o dofinansowanie (3)

e Wprowadzone i/lub zaktualizowane dane mozesz zapisac¢ za pomocq przycisku Zapisz. W
celu zakonczenia edycji sekcji wybierz opcje Zakoncz edycje w prawym goérnym rogu ekranu
sekcji.

e Edycje sekcji mozesz takze zakonczy¢ przez bezposrednie przejscie do edycji innej sekcji. W
tym celu ustaw sie na innej sekcji i wybierz opcje Edytuj sekcje w prawym gérnym rogu

ekranu. W tym przypadku pojawia sie ostrzezenie:

Ostrzezenie
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Usuniecie wniosku (1)

e Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku jeszcze przed przestaniem go do odpowiedniej
instytucji, mozesz go usunqc¢ z aplikacji. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskow o

dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Usun:

Podglad wersji roboczej
Edytuj
Przesl]
Usun
I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy
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Usuniecie wniosku (2)

e Nastepnie wyswietla sie komunikat proszqcy uzytkownika o potwierdzenie operacji usuniecia

whiosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje usuniecie wniosku. Czy chcesz kontynuowac?

e Po potwierdzeniu wybrany wniosek przestaje by¢ widoczny na ekranie przeglgdania

m

whioskow o dofinansowanie.
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Przesytanie wniosku o dofinansowanie do instytucji (1)

e Przesylanie wniosku do instytucji jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat
pozytywnie sprawdzony pod wzgledem poprawnosci. Wtedy uprawniony uzytkownik

powinien wejsc¢ na liste wnioskdw o dofinansowanie oraz na menu odpowiedniego wniosku

Podglad wersji roboczej

wybrac¢ opcje Przeslij:

Edytuj
Usun
I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

/fv-i{’i%‘f}'{,\
PN
0

Centrum Koordynacji

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Projektow Srodowiskowych

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




Przesytanie wniosku o dofinansowanie do instytucji (2)

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszqcy uzytkownika o potwierdzenie decyzji przestania

whiosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje przestanie wniosku. Czy chcesz kontynuowac?

m
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Przesytanie wniosku o dofinansowanie do instytucji (3)

e Po potwierdzeniu wniosek o dofinansowanie zmienia status na Przestany, a na adres e-mail
przypisany do Twojego profilu wystana zostaje wiadomos¢ potwierdzajqca ztozenie wniosku
do instytuciji.

e W Sekgcji L pojawia sie takze informacja o numerze wniosku i sumie kontrolnej, ktére sq
nadawane automatycznie w momencie przesytania do odpowiedniej instytucji, a takze data
ztozenia wniosku oraz data ztozenia wersji wniosku. Zostaje takze utworzona nowa oficjalna
wersja wniosku.

e W przypadku wniosku o statusie ,,w przygotowaniu”, przy probie ztozenia wniosku system
sprawdza czy nie uptyngt juz termin zakonczenia naboru, w ramach ktérego tworzony jest
whiosek. Jesli termin zakonczenia naboru uptynagt to system blokuje mozliwosc¢ ztozenia

whiosku.
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Poprawienie wniosku (1)

whnioskodawca moze poprawic¢ wniosek w sytuacji, gdy instytucja odestata mu go do
poprawy. Jest to rozpoznawalne po statusie wniosku:
o do poprawy, w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze
zaktualizowany.
o w poprawie, w sytuacji, gdy zaczqgtes juz poprawiac¢ wniosek, ale go jeszcze nie przestates
ponownie do instytucji.
Ponadto na adres e-mail przypisany do Twojego profilu wystana zostaje wiadomosé

informujqca o obowigzkowej poprawie wniosku wraz z terminem poprawy.
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Poprawienie wniosku (2)

e Jesli chcesz poprawi¢ wniosek o dofinansowanie, wejdz na liste wnioskdw i wyszukaj wniosek

o jednym z tych dwoch statusow. W menu tego wniosku wybierz opcje Popraw:

Podglad ostatniej wersji wniosku

Popraw

Zmiana terminu poprawy

Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Anuluj wniosek
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Poprawienie wniosku (3)

e Nastepnie wyswietla sie ekran wniosku o dofinansowanie w podobny sposéb, jak w

przypadku edycji wniosku.

e Jesli zaczynasz edytowac wniosek w sytuacji gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia

sie ostrzezenie:

Uzyty wzér wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzory
|
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Poprawienie wniosku (4)

Poprawianie jest ponownym edytowaniem wniosku. Wprowadzone poprawki muszq by¢
jednak zgodne z zaleceniami, ktore otrzymates od instytucji.

Uzasadnienie skierowania wniosku do poprawy jest widoczne na odpowiedniej wersji
oficjalnej wniosku o dofinansowanie bqgdz w oknie poprawy wniosku w formie notatki wraz z
mozliwosciq pobrania zatgcznika (o ile zostat on dodany podczas kierowania wniosku do
poprawy).

Po rozpoczeciu pierwszej edycji dowolnej sekcji poprawiany wniosek zmienia swoj status z Do
poprawy na W poprawie. Zostaje rowniez utworzona nowa wersja biezqgca wniosku, na
ktérej odktadane bedq dane audytowe.

Poprawiony wniosek musi zosta¢ ponownie przestany do instytucji.
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Poprawienie wniosku (5)

Przestany wniosek zmienia status na W trakcie oceny, a na adres e-mail przypisany do
Twojego profilu wystana zostaje wiadomos¢ potwierdzajgca ztozenie poprawionego wniosku

do instytuciji.

Jesli termin wyznaczony na poprawe wniosku o dofinansowanie uptynagt, wniosek zmienia
status z ,,Do poprawy” lub ,,W poprawie” na ,,Niepoprawiony”. Wowczas na adres e-mail

przypisany do Twojego profilu zostaje wystana wiadomos¢ informujgca o uptynieciu terminu

poprawy.
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Anulowanie wniosku (1)

e Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do odpowiedniej instytucji, mozesz
go anulowacé. Anulowanie wniosku, skutkuje tym, ze instytucja nie bedzie sie zajmowata
dtuzej tym wnioskiem. Aby to zrobic¢, wejdz na liste wnioskow o dofinansowanie i na menu

odpowiedniego wniosku wybierz opcje Anuluj wniosek:

Podglad ostatniej wersji wniosku

Poréwnywanie wersji
Generowanie wniosku do pliku PDF
Utwérz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Anuluj wniosek
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Anulowanie wniosku (2)

e Nastepnie wyswietla sie komunikat proszqcy uzytkownika o potwierdzenie operacji

anulowania wniosku:

Ostrzezenie

Anulowanie wniosku oznacza rezygnacje z ubiegania si¢ o dofinansowanie. Anulowania nie mozna cofnac. Czy na pewno chcesz anulowac wniosek?

e Po potwierdzeniu wybrany wniosek otrzymuje status Anulowany.
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Utworzenie wniosku na podstawie innego wniosku

e W sytuacji, gdy zamierzasz ztozy¢ inny wniosek w naborze, mozesz utworzyé nowy wniosek
na podstawie juz istniejgcego wniosku w tym naborze. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskow

o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Utworz nowy wniosek

Podglad ostatniej wersji wniosku

wykorzystujgc istniejgcy:

Porownywanie wersji
Generowanie wniosku do pliku PDF
Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy.

Anuluj wniosek
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Przypisanie wniosku do wspoétpracownika (1)

e Jesli posiadasz do tego odpowiednie uprawnienie, mozesz przypisac wspoétpracownika z
Twojej organizacji do utworzonego przez Ciebie wniosku. Mozesz przypisac wspoétpracownika
do wniosku niezaleznie od jego statusu. Aby to zrobié, wejdz na liste wnioskdéw o

dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Udostepnij:

I Podglad ostatniej wersji wniosku

Podglad wersji roboczej

Przeslij

Popraw

Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Anuluj wniosek

Udostepnij

51‘90 Centrum Koordynacji

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
.2/ Projektow Srodowiskowych

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




Przypisanie wniosku do wspoétpracownika (2)

System wyswietli okno, w ktérym mozesz przypisacé, zmienic, usungc lub podejrze¢ osoby
przypisane do danego wniosku:

Przypisanie wspotpracownikéw do wniosku

Wybrani (1)

Szukaj

X @symmetry.pl

Dostepni (3)

Szukaj

+ @symmetry.pl + @symmetry.pl - profil testowy

+ expirto@gmail.com
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Przypisanie wniosku do wspoétpracownika (3)

e Klikajgc mozesz dodac¢ dostepnych wspotpracownikéw do listy wybranych, natomiast klikajgc

przesuniesz wspotpracownikow z listy wybranych do dostepnych. Zatwierdz wybor przez

wybor TAK. Pojawi sie komunikat:

Komunikat

Proces przypisania wspétpracownikéw do wniosku zostat zakoriczony pomysinie
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Walidacja pdl (1)

e Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu nie sqg wypetnione pola obowigzkowe, aplikacja

wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Dokument zawiera btedy

Tytut projektu - To pole jest wymagane.
Opis projektu - To pole jest wymagane.

Grupy docelowe - To pole jest wymagane,

/
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e Kazde z wymienionych pdl jest wtedy zaznaczone na czerwono:

Tytut projektu*

Opis projektu*

ektu - TO pole jest wymagane

Pomoc Techniczna
dla Funduszy Europejskich

Walidacja pol (2)

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska
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Walidacja pdl (3)

e Jesli pole jest wypetnione niezgodnie z jego formatem, to System zaznacza je na czerwono |

wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Wartosc ogotem™*
XyZ

Wartosc ogotem™ - Niepoprawnie wypetniono pole liczbowe

5 Data zakonczenia
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REGULY BIZNESOWE

e Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu zostata naruszona reguta biznesowa, aplikacja

wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Data zakonczenia

(%) 2020-12-27

Data zakonczenia - Moment zakonczenia naboru nie moze byc wczesniejszy od

aktuainej daty i godziny

-~
| T dl o - -
‘-:\-"-—- 3-3. (. -. 3
® 16 11
2 .
e L I T T T T T "-anpoq ............. s AAYE ™ I e _ - - - .
o002 <axoncIena - { Z3XONCIenia Natory nie MoZe DYyC wCiesne sy OC aKiuaine
- - A e
woly - . ¥
” - '

f';.~ 1‘ ,ICentrum Koordynacji

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
/ Projektow Srodowiskowych

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




OSTRZEZENIA

e Jesli uzytkownik uruchomit jakgs operacje, ktéra moze sie wiqzac z utratq danych lub

nieodwracalng zmiang statusu, aplikacja wyswietla ostrzezenie, na przyktad:

Ostrzezenie

Ta operacja moze spowodowac utrate niezapisanych danych. Czy chcesz kontynuowac?

o
ta
J
&

74

Y/

5% Centrum Koordynacji

' Projektow Srodowiskowych

5 Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska

Y
/ =5 2




KOMUNIKATY DLA WNIOSKODAWCOW (1)

e W sytuacji, gdy zachodzq dziatania instytucjonalne zmieniajqce okolicznosci wypetniania
whioskdéw o dofinansowanie, wnioskodawcy, ktdérych dotyczqg te zmiany otrzymujq specjalne
komunikaty. Sq one dostepne po kliknieciu na ikonke dzwoneczka w prawym goérnym rogu

ekranu:

4
Czas do konca : Wiadomosci systemowe Q e n

Odwotanie zmiany wzoru wniosku (2022-04-21) 0

v
Uwaga! Zostata odwotana zmiana wzoru dla wniosku 'Test uzasadnienia’, ktory...
Rozpoczecie zmiany wzoru wniosku (2022-04-20) Q "
Uwaga! Rozpoczeta sie zmiana wzoru wniosku do naboru: FEOP.07.00-1Z.00-011/22, ktory...
l Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) Q o

Uwaga! Termin poprawy wniosku numer FEOP.07.00-1Z.00-0001/22 zostat zmieniony na 24-0...

Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) Q
DOUUDATRUWCTNFUKNACTIC CRTCACTZNIK NOFINANSOWANIF
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KOMUNIKATY DLA WNIOSKODAWCOW (2)

Komunikaty sq w szczegdlnosci przesytane gdy:

e Administrator rozpoczqgt zmiane wzoru wniosku na naborze, z ktérego pochodzg wnioski
whioskodawcy bedgce w przygotowaniu lub w poprawie.

e Administrator ukonczyt lub wycofat sie ze zmiany wzoru wniosku na naborze, z ktérego
pochodzq wnioski wnioskodawcy bedqce w przygotowaniu lub w poprawie.

e Administrator zmienit wzor wniosku na naborze, z ktérego pochodzg wnioski wnioskodawcy
bedqgce w statusie Przestany, W trakcie oceny, W korekcie, Do korekty, Do poprawy,
Oceniony lub Niepoprawiony.

e Opiekun naboru wyznaczyt wnioskodawcy termin poprawy whniosku lub zmienit go.
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KOMUNIKATY DLA WNIOSKODAWCOW (3)

e Kazdy z takich komunikatéw dotyczy okreslonego wniosku o dofinansowanie. Klikniecie w
wybrang pozycje komunikatu powoduje rozwiniecie petnej jego tresci oraz wyswietlenie opgji

umozliwiajgcej przejscie na strone tego wniosku:

Whnioski o dofinansowanie

/] Obowmazkowa poprawa wisosku 2023.06.20 201817

T Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie
Do czego stuzy ta aplikacja?
Bk aca Apikaca Wnioski 0 dofinansowanse jest elementem Centralnego Sytemu Telenformatycznego 2021. Siuzy do aplkowania o dofinansowane ze $rodkow ungnych

N potrzebujesz konta w aplikacs aby przegiadal akiuaine nabory wrnoskow o dofinansowanie. Do ziozenia wieosku 0 dofinansowanie jest ono niezbadne

Co chcesz zrobic?
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KOMUNIKATY DLA WNIOSKODAWCOW (4)

Zamkniecie tresci komunikatu zmniejsza licznik nieprzeczytanych komunikatéw widniejqcy

nad ikonkg dzwonka.

Dany komunikat mozna oznaczyc¢ jako przeczytany rowniez poprzez klikniecie funkcji OK

po rozwinieciu komunikatu na liscie komunikatow.
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ZMIANA KONTRASTU

e W celu zmiany kontrastu ekranu wybierz funkcje Wysoki kontrast w prawym gérnym rogu

ekranu. Do wyboru sq nastepujgce opcje:

—

Standard <

Czarno-zoity

\v

Czarno-bialy

Zo6tto-czarny
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PRZEDLUZANIE SESJI

Po zalogowaniu sie uzytkownika rozpoczyna sie sesja, ktora pozwala na korzystanie z
aplikacji przez pét godziny. Czas pozostaty do konca sesji wysSwietla sie w prawym goérnym
rogu.

Na minute przed wygasnieciem sesji, aplikacja pokazuje nastepujqgcy komunikat:

Twoja sesja wkrdtce wygasnie z powodu bezczynnosci. Nacisnij OK. aby przediuzy¢ sesje

Klikniecie na przycisk OK przedtuza sesje o kolejne 30 minut. Niepodjecie zadnego dziatania
prowadzi do wygasniecia sesji i wylogowania uzytkownika.

Aby przedtuzyc¢ sesje w trakcie jej trwania, zanim jeszcze pojawi sie komunikat o bliskim
wygasnieciu sesji, kliknij na ikonke zegara w prawym gornym rogu aplikacji albo na dowolny

element menu w lewym panelu aplikacji.
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ZMIANA WERSJI JEZYKOWEJ APLIKACJI

e Dla niezalogowanego uzytkownika, aplikacja WOD2021 jest domysSinie wySwietlana w jezyku
wskazanym w ustawieniach przeglgdarki.
e Uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany wersji jezykowej aplikacji.

e W celu zmiany wersji jezykowej, wybierz funkcje Jezyk w prawym gornym rogu ekranu.

W Dcutsch
i Slovak
e Wybrana wersja jezykowa ma od ie takze w plikach PDF oraz XSLX

generowanych z aplikaciji.
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DANE AUDYTOWE

aplikacja WOD2021 zapisuje tzw. dane audytowe. Dane audytowe wskazujq kiedy i kto
utworzyt lub modyfikowat jako ostatni dany obiekt.

dane audytowe sq prezentowane w formie dodatkowej sekcji Dane audytowe na ekranach
podglgdu szczegotdw i edycji. Domysinie ta sekcja jest zwinieta.

Na liscie naboréw, wzoréw wnioskow o dofinansowanie, komponentow, wnioskdéw o
dofinansowanie i organizacji, dane audytowe prezentowane sq w formie informacji na
poszczegolnych kartach obiektow.

Zapisywanie danych w polach Kto utworzyt i Kiedy utworzyt jest realizowane podczas
tworzenia danego obiektu. Natomiast dane Kto modyfikowat i Kiedy modyfikowat sg

nadpisywane kazdorazowo podczas kolejnych zapisow w ramach danego obiektu.
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Podstawowe pojecia

Fundusze Europejskie
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Profil

Profil jest powigzaniem konkretnego uzytkownika z konkretnym podmiotem.

Przed rozpoczeciem przez uzytkownika (nie bedqgcego administratorem) pracy w aplikaciji,
profil musi zostac stworzony oraz aktywowany przez administratora. Aby administrator mogt
stworzy¢ profil, musi zna¢ i wprowadzi¢ adres email uzytkownika.

Aplikacja pozwoli utworzy¢ profil tylko wtedy, gdy istnieje konto uzytkownika z takim
przypisanym adresem email.

Uzytkownik moze mie¢ wiecej niz jeden profil - zarowno w tej samej, jak i w réznych
organizacjach. W ramach jednego profilu moze miec przypisanych kilka rol.

Uzytkownik moze w kazdym momencie pracy w aplikacji, bez koniecznosci ponownego

logowania, przetqczyc¢ sie na inny profil w ramach tej samej lub innej organizacji.
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Role oraz role domysine

Rola to grupa uprawnien.

Rola domysina to taka, ktora z punktu widzenia administratora jest ,,wbudowana” -
administrator nie tworzy jej ani nie moze modyfikowaé, natomiast moze jg wykorzystywac w
tworzonych przez siebie profilach. W przypadku pierwszych administratordw, ich profile
automatycznie zawierajq role domysing administratora.

We wszystkich innych przypadkach, rola domysina musi zostac recznie wigczona do profilu

przez administratora.
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Przeglgdanie rol

e Aby przeglgdac istniejgce w aplikacji role przypisane do instytucji, wybierz Lista rol w
gtownym menu aplikacji.

e Lista obejmuje zarowno role dla podmiotu jak i role domysine. Kazda rola jest prezentowana
w osobnej karcie.

e W celu wyswietlenia szczegotow wybranej roli kliknij na ikone w prawym gérnym rogu belki i

O

Usun role

wybierz element. Szczegoty roli:

Edytuj role

Szczegoty roll
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Role domysine u Wnioskodawcy

Administrator: peten zakres czynnosci administracyjnych i merytorycznych mozliwych do
realizacji przez wnioskodawce.

Zarzqgdzajgcy wszystkimi wnioskami: moze wykonywac wszystkie czynnosci na wszystkich
whioskach danego podmiotu. Od roli Administratora rézni sie brakiem uprawnien do
zarzqgdzania rolami i profilami uzytkownikow w ramach danej organizacji.

Zarzqgdzajgcy wtasnymi wnioskami: moze wykonywac wszystkie czynnosci na wnioskach
przez siebie utworzonych.

Edytor wszystkich wnioskow: moze tworzyc¢ i edytowac wszystkie wnioski danego podmiotu.
Nie moze ich usuwac ani przestac do instytucji prowadzqgcej nabor.

Edytor wtasnych wnioskow: moze tworzyc¢ i edytowaé wnioski, ktore sam utworzyt. Nie moze

ich usuwac ani przesta¢ do instytucji prowadzqcej nabor.
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Praktyczna sesja demonstrac
WOD2021
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m.in.:

e ap
e ap

e ap

ikacja MEWA

Inne aplikacje stuzgce do aplikowania

ikacja LSI2021
ikacja LSI2021+
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Przeglad regionalnych systeméw (MEWA 2.0, LSI) (1)

Aplikacja MEWA

MEWA (Modut Elektronicznej Weryfikacji i Analiz) to regionalny system informatyczny uzywany do
sktadania i obstugi wnioskow o dofinansowanie w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Mazowsza 2021-2027.

Za pomocg systemu MEWA 2.0 dla FEM 2021-2027 mozna:

e wypetnic i ztozy¢ wniosek o dofinansowanie w ramach ogtoszonego konkursu,
e poprawic¢ wniosek na etapie oceny lub wdrazania projektu,

e odbierac¢ zadania zwigzane z poszczegolnymi etapami zycia projektu, np. z jego ocena.
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Przeglad regionalnych systeméow (MEWA 2.0, LSI) (2)

Aplikacja LSI2021 (Lokalny System Informatyczny) - stosowana w wojewodztwie Slgskim i opolskim (przy

czym kazde z wojewodztw ma odrebng aplikacje)

LSI 2021 to system, ktéry ma na celu m.in.:

wspomaganie zarzgdzania i wdrazania funduszy;

zapewnienie narzedzia informatycznego dla wnioskodawcow stuzgcego do ztozenia wniosku o
dofinansowanie projektu;

sprawne przeprowadzenie procesu naboru wnioskow o dofinansowanie projektu;

zmniejszenie obcigzen administracyjnych beneficjentow i instytucji zaangazowanych we wdrazanie
programu;

usprawnienie i przyspieszenie pracy instytucji;
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Przeglad regionalnych systeméw (MEWA 2.0, LSI) (3)

Aplikacja LST 2021+ (Lokalny System Informatyczny) - stosowana w wojewodztwie wielkopolskim

e Lokalny System Informatyczny do obstugi Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027 zostat stworzony w celu podniesienia efektywnosci wykorzystania funduszy
europejskich poprzez usprawnienie procedur wdrazania, monitorowania i zarzqgdzania FEW.

e LSI2021+ ma na celu wspomaganie wnioskodawcdw w procesie whioskowania o dofinansowanie,
wspomaganie zarzqdzania i wdrazania funduszy, zapewnienie narzedzia informatycznego dla

whioskodawcow stuzgcego do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.
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Integracja z WOD2021

Wszystkie systemy informatyczne (m.in. MEWA, LSI2021, LSI2021+, WOD2021) sq zintegrowane w
sposdb umozliwiajqcy przekazywanie danych do aplikacji SL2021. Umozliwia to spdjne zarzqgdzanie
informacjami o projektach i wnioskach o dofinansowanie na réznych poziomach administracyjnych.
Aplikacje MEWA, LSI2021, LSI2021+ sq aplikacjami komplementarnymi wzgledem aplikacji WOD2021,
Kazdy z systemow umozliwia ztozenie wniosku w sposdb wytqcznie elektroniczny, bez koniecznosci

przedtozenia dokumentow w wersji papierowej.
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Dziekujemy za uwage

Zachecamy do korzystania
z dostepnych zrodet flncmsowcmla
na ochrone przyrody =55
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