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Informacja i promocja B

Obowigzki informacyjne nalezy wypetnia¢c od momentu uzyskania dofinansowania, tj. podpisania umowy o dofinansowanie

lub wydania decyzji o dofinansowaniu, do konica realizacji projektu lub do konca okresu trwatosci projektu, ktéry zostat

okreslony w umowie. W tym okresie nalezy wypetnia¢ obowigzki, jakie sg zapisane w umowie o dofinansowanie i stosowac zasady

opisane w Podreczniku (Podrecznik informacji i promogji).

W szczegdlnych przypadkach instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wskazac¢ wczesniejszy termin, od ktérego nalezy
wypetnia¢ obowigzki informacyjne i promocyjne. Dotyczy to zwiaszcza projektdw realizowanych w ramach programu Pomoc

Techniczna dla Funduszy Europejskich.
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Oznaczania dokumentacji projektu -
~wstecz” lub , na zapas”?

Jezeli prowadzone byly dziatania w projekcie w okresie poprzedzajgcym moment podpisania umowy o dofinansowanie lub

wydania decyzji o dofinansowaniu nie ma obowigzku uzupetnienia odpowiednimi znakami i informacjami dotychczas powstatej

dokumentacji dotyczgcej projektu. Mozna ewentualnie oznaczy¢ segregatory, w ktérych przechowywane sg dokumenty dotyczgce
realizacji projektu.

Moze sie zdarzy¢, ze zanim umowa o dofinansowanie zostanie podpisana, zaplanowana zostanie np. kampania promujgca

przedsiewziecie. Nie nalezy wtedy postugiwad sie znakiem Funduszy Europejskich, znakiem barw RP oraz znakiem UE.

Z uzywaniem tych oznaczen nalezy poczekad¢ na uzyskanie dofinansowania.
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Oznaczania dokumentacji projektu

~wstecz” lub , na zapas”?

Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci
Dzialanie A1.2.1. Inwestycje dla przedsiebiorstw w produkty,
ustugi i kompetencje pracownikow oraz kadry zwiazane z

dywersyfikacja dziatalnosci
nr KPOD.01.03 IW.01-.....24

,Rozszerzenie dziatalnosci ....." [tytul projektu]
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Jakiego jezyka uzywa¢ w komunikacji? [N

Kluczowg role w przypadku kazdego komunikatu odgrywa jezyk, ktéry musi by¢ dopasowany do grupy docelowe;j.

Nalezy zadbad o to, aby jezyk byt prosty - unikanie skomplikowanych zwrotow i technicznych, specjalistycznych pojec.
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Jak tworzy¢ tresci z informacjg o wsparciu otrzymanym -
z Funduszy Europejskich?

1. wypetni¢ obowigzki informacyjne, np. oznakowac dziatania obowigzkowymi zestawieniami znakoéw, umieszczac tablice, plakaty
i naklejki,

2. w tresci materiatu podac rzetelng informacje o dofinansowaniu projektu z Unii Europejskie;.
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Jak tworzy¢ tresci z informacja o wsparciu -
otrzymanym z Funduszy Europejskich?

Nalezy zadbad o dobrg widocznos$¢ i odpowiednig ekspozycje tych informacji:
1. uzywanie odpowiedniej wielkosci znakéw i czcionki tekstu oraz umieszczanie ich w widocznym miejscu,

2. planowanie czasu ekspozycji informacji o Funduszach Europejskich i dofinansowaniu z UE w taki sposéb, aby odbiorca mégt

swobodnie zapoznac sie z tg informacjg (szczegdlnie w materiatach audiowizualnych i multimedialnych),

3. zachowanie odpowiedniej proporcji miedzy informacjg o Funduszach Europejskich a pozostatg cze$cig komunikatu.
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Co sie stanie, obowiagzki informacyjne i promocyjne -
nie zostana zrealizowane?

W sytuacji gdy nie sg spetnione podstawowe obowigzki informacyjne i promocyjne, instytucja udzielajgca dofinansowania zaleci

dziatania zaradcze.

Jezeli dziatania te nie zostang zrealizowane, moze doj$¢ do pomniejszenia dofinansowania projektu.

Pomniejszenie moze wynies¢ do 3% kwoty dofinansowania projektu. Szczegétowe informacje na temat wartosci

pomniejszenia kwoty dofinansowania projektu, znajdowac sie bedg w zatgczniku do umowy o dofinansowanie projektu.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?‘;ﬁ Centrum Koordynacil
dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Europejska u Projekttw Srodowiskowych



Tytut i opis projektu we wniosku o dofinansowanie -

Tytut i opis projektu bedg dostepne w przestrzeni publicznej na plakatach, tablicach, stronach internetowych i w mediach

spotecznosciowych. Bedg one wizytéwkg projektu.

Tytut projektu musi oddawac sens przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty dla wszystkich, niezbyt dtugi (maksymalnie 150 znakéw)

i nietechniczny. Tytut projektu nie jest jego opisem.

Nalezy uzywac prostego jezyka: unikanie skrétéw, zargonu oraz jezyka specjalistycznego czy terminologii technicznej, ktére nie bedg

zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub uczestnika projektu
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Tytut i opis projektu we wniosku
o dofinansowanie -

Trudny tytut projektu: Budowa drogi obwodowej Miasta X w ciggu drogi wojewddzkiej nr NNN - Brzeziny przebiegajgcej od
miejscowosci Maszow Wielki w km 20+636 do ulicy Wisniowej w km 38+522 wraz z niezbedng infrastrukturg techniczng,

budowlami i urzgdzeniami budowlanymi - etap |

Prosty tytut projektu: Budowa obwodnicy Miasta X - etap |
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Tytut i opis projektu we wniosku o dofinansowanie -

Opis projektu powinien odpowiadac na nastepujgce pytania:

1. Jaki jest cel lub cele projektu?

2. Jakie sg jego grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta)?
3. Jakie dziatania bedg realizowane i co zostanie zrobione w projekcie?

4, Jakie sg jego planowane efekty, rezultaty?

Szczegbtowe wymogi dotyczgce opisu projektu okresla instrukcja uzytkownika aplikacji do sktadania wnioskéw o dofinansowanie.
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Jakie sg obowigzkowe dziatania informacyjne
| promocyjne? _ .

1. Zamiesci€ znaki: Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej (a w przypadku programoéw regionalnych réwniez herb

wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne) na:

a. wszystkich dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych projektu, takich jak np. e-publikacje, ulotki, broszury,
publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje,

spotkania,

b. dokumentach zwigzanych z realizacjg projektu, ktére sg podawane do wiadomosci publicznej, np. dokumentacji przetargowej,

ogtoszeniach, analizach, raportach, wzorach umdw, wzorach wnioskdw,
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Jakie sg obowigzkowe dziatania informacyjne
i promocyjne?

c. dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotédw uczestniczagcych w projekcie, np. zaswiadczeniach, certyfikatach,

zaproszeniach, materiatach informacyjnych, programach szkolen i warsztatow, listach obecnosci, prezentacjach multimedialnych,

ankietach, umowach oraz kierowanej do nich korespondencji,

d. produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych w projekcie, poprzez umieszczenie na nich
trwatych naklejek.

UWAGA: Oznaczenie nie musi pojawic sie na dokumentach, ktérych ze
wzgledu na ich specyfike nie mozna zmieniac i ingerowac w ich wzory, np.
z powodu obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe, certyfikaty etc.).
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Jakie sg obowigzkowe dziatania informacyjne
i promocyjne?

2. Oznaczy¢ miejsce realizacji projektu przez umieszczenie tablicy informacyjnej lub plakatu - w zaleznosci od
catkowitego kosztu projektu

UWAGA: W przypadku instrumentéw finansowych, beneficjent/ podmiot finansujgcy musi takze zapewnié, za pomocg warunkéw

umownych, aby réwniez ostateczni odbiorcy oznaczali miejsce realizacji projektu tablicami informacyjnymi, gdy sg one
wymagane.
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Jakie sg obowigzkowe dziatania informacyjne
| promocyjne? _ .

3. Umiesci€ opis projektu/ wdrazanego instrumentu na oficjalnej stronie internetowej - gdy dotyczy
4. Umiescic opis projektu/ wdrazanego instrumentu w mediach spotecznosciowych

5. Jezeli projekt ma znaczenie strategiczne lub jego catkowity koszt przekracza 10 min euro, nalezy zorganizowacd
wydarzenie lub dziatanie informacyjno-promocyjne (np. konferencje prasowa, wydarzenie promujace projekt, udziat
w targach branzowych) w waznym momencie realizacji projektu, np. na otwarcie projektu, zakonczenie projektu lub jego
waznego etapu, np. rozpoczecie inwestycji, oddanie inwestycji do uzytkowania itp. Do udziatu w wydarzeniu trzeba

zaprosic¢ przedstawicieli Komisji Europejskiej i Instytucji Zarzadzajgcej z co najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez / %FJ&’-’:E-, Centrum Koordynaci
dla Funduszy Ewropejskich - Polska Unig Europejska u Projekttw Srodowiskowych

i,



Jakie sg obowigzkowe dziatania informacyjne
i promocyjne?

6. Jezeli catkowity koszt projektu przekracza 5 min euro (z wytaczeniem beneficjentéw, ktérzy realizujg wytacznie projekty
pomocy technicznej), nalezy poinformowa¢ instytucje, ktéra przyznata dofinansowanie o waznych etapach w projekcie

i planowanych wydarzeniach informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z realizacjg projektu.

7. Dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w projekcie, aby mie¢ dowéd, ze obowigzki w tym
zakresie zostaty wypetnione
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Jakie dodatkowe dziatania informacyjne
i promocyjne mozna podejmowac? -

+ przygotowac dokumentacje fotograficzng projektu i umiescic jg na swoich stronach internetowych,

« przygotowac strone internetowg projektu,

+ podjac dziatania w mediach spotecznosciowych wykraczajgce poza biezgce prowadzenie konta, np. zorganizowac konkurs,
« przygotowac informacje prasowg i przekazac jg mediom, zorganizowac wizyte studyjng dla medidéw,

« zaprezentowal projekt na spotkaniach, konferencjach, targach branzowych, wydarzeniach promujgcych projekty unijne

organizowanych przez instytucje,

* uzupetni¢ opis oraz zdjecia na stronie www.mapadotacji.pl.
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Jak oznaczac projekt dofinansowany przez
program krajowy?

Jesli sg przygotowywane materiaty informacyjno-promocyjne audio (np.

spoty, audycje radiowe), ktére nie majg mozliwoéci umieszczenia  Przykladowe zestawienie znakéw dla programéw krajowych
(wariant petnokolorowy):

obowigzkowych znakdéw, na koncu materiatu nalezy umiesci¢ informacje

stowng: ,Audycja/ kampania/ materiat/ projekt dofinansowany przez i P B — Reecspospolts  Dofinansowane przes -

Unie Europejska”.

Przyktadowe zestawienie znakow dla programéw krajowych (wariant

achromatyczny):
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki Unig Europejska

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita  Dofinansowane przez | E‘.?*%,ﬂanuum Koordynac]l
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Jak oznaczac projekt dofinansowany przez program
regionalny?

Szczegbétowe informacje zwigzane z wizualizacjg Funduszy
Europejskich, znajdujg sie w ,Ksiedze Tozsamos$ci Wizualnej marki
Fundusze Europejskie 2021-2027", dostepnej pod adresem:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Jesli przygotowywane sg materiaty informacyjno-promocyjne audio
(np. spoty, audycje radiowe), ktére nie majg mozliwosci umieszczenia
obowigzkowych znakéw, na koncu materiatu nalezy umiescic

informacje stowng: ,Audycja/ kampania/ materiat/ projekt

dofinansowany przez Unie Europejsk3”.

Przyktadowe zestawienia znakéw dla programéw regionalnych (wariant
petnokolorowy):

A= o szl | M MALOPOLSKA

Przyktadowe zestawienie znakéw dla programoéw regionalnych (wariant
achromatyczny):

e, ssns | A\ MALOPOLSKA
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Jak oznaczaé¢ dokumenty i dziatania informacyjno-
promocyjne w projekcie dofinansowanym jednoczesnie
z Funduszy Europejskich oraz Krajowego Planu Odbudowy?

Wzory materiatdw z wiasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu

znajduja sie na Portalu Funduszy Europejskich:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl i na stronach poszczegdlnych
programow
Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska

Przyktadowe zestawienie znakéw dla projektu dofinansowanego
jednoczesnie z Funduszy Europejskich oraz Krajowego Planu Odbudowy

i Zwiekszania Odpornosci:

Dofinansowane przez Unie Europejskg - NextGenerationEU

Fundusze
Europejskie

Rzec

_—

lita Dofi

przez

o KRAJOWY
Unig Europejska

= PLAN
=_- ODBUDOWY

| If?ﬁ;:%ﬂammm Koordynacji

B Projoktow Srodowiskowych



Kolejnos¢ znakéw -

W petnokolorowym zestawieniu znakéw znak Funduszy Europejskich nalezy umiesci¢ zawsze z lewej strony, znak barw RP jako

drugi znak od lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej jako trzeci znak od lewej strony. W przypadku projektéw
finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz za znakiem UE (po linii
rozdzielajgcej). Gdy nie jest mozliwe umieszczenie znakdw w linii poziomej, mozesz zastosowac uktad pionowy. W tym ustawieniu znak
Funduszy Europejskich znajduje sie na gérze, pod znakiem FE znajduje sie znak barw RP, a znak Unii Europejskiej na dole.

W przypadku projektow finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz
pod znakiem UE (po linii rozdzielajgcej).
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Wersje kolorystyczne znaku Funduszy Europejskich,
znaku barw RP i znaku Unii Europejskiej -

UWAGA: Znak barw RP wystepuje wytagcznie w wersji petnokolorowej. Dlatego zestawienie znakéw FE, znaku barw RP i znaku UE
zawsze wystepuje w wersji petnokolorowej. Zatem, jesli stosowana jest achromatyczna wersje zestawienia znakdéw, nie nalezy
umieszczac znaku barw RP. Nalezy wtedy zastosowac zestawienie dwdch znakéw: FE i UE w wersji achromatyczne;.

Pelnokolorowe zestawienia znakoéw FE ze znakiem barw RP oraz znakiem UE
trzeba stosowacé w przypadku nastepujacych materiatéw:

* strony internetowe,

* publikacje elektroniczne, np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

* publikacje i materiaty drukowane, np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy, zaproszenia, programy szkolen itp.,
* korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest w wersji kolorowe;j,

* naklejki,

* materiaty brandingowe i wystawowe, np. baner, stand, scianki, namioty,

* materiaty promocyjne, tzw. gazety.
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Achromatycznych zestawien znakéw (bez znaku barw RP)
mozna uzy¢, jezeli: -

a)

nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczeh petnokolorowych ze
wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot, np. kamien, mosigdz, brgz lub jezeli
zastosowanie technik petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

zastosowanie wersji petnokolorowych nie jest mozliwe ze wzgledu na charakter otoczenia (miejsce kultu
lub zabytek),

materiaty z zatozenia wystepujg w wersji achromatycznej, np. korespondencja drukowana (jesli papier
firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej), dokumentacja projektowa
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Liczba znakow w zestawieniu -

Liczba znakéw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczaé€ czterech, tgcznie ze znakiem FE, znakiem barw RP i znakiem
UE, a w przypadku programow regionalnych rowniez z herbem lub oficjalnym logo wojewddztwa.

Jesli liczba znakéw obowigzkowych to umozliwia, tzn. nie przekracza trzech, w zestawieniu moze wystepowac, jako czwarty, znak
dodatkowy. Moze nim by¢: logo beneficjenta, logo partnera projektu, logo projektu, logo instytucji zarzgdzajgcej, posredniczgcej lub
wdrazajgcej, a takze logo posrednika finansowego. Znak dodatkowy w uktadzie poziomym umieszcza sie zawsze po pionowej
rozdzielajgcej linii w kolorze czarnym. Z kolei znak dodatkowy w uktadzie pionowym umieszcza sie zawsze po poziomej rozdzielajgcej
linii w kolorze czarnym.

Nie mozna w zestawieniu umieszcza¢ znakéw podmiotéw (np. wykonawcéw, podwykonawcéw), ktére realizujg dziatania
w projekcie i nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sg potrzebne, mozna umiesci¢ poza zestawieniem - linig znakdéw: FE, barw RP, UE
(zwyjatkiem tablic, plakatéw i naklejek, ktérych wzory nie mogg by¢ modyfikowane).

UWAGA: Jesli sa wdrazane instrumenty finansowe, nie wolno taczy¢ znaku FE, znaku barw RP i znaku UE z oferta, ktérej Srodki nie
pochodzg ze wsparcia z Funduszy Europejskich.
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Wielkos¢ znakow -

UWAGA: Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo), to nie moga by¢ one wieksze (mierzone
wysokoscig lub szerokoscig) od flagi (symbolu) Unii Europejskiej. Nawet, jesli te znaki wystepujg na innych nosnikach, réwniez nie
moga by¢ wieksze od flagi (symbolu) Unii Europejskiej. W przypadku zestawienia znakéw w uktadzie poziomym, inne znaki
dodatkowe (logo) nie mogg przekraczac swojg wysokoscig flagi (symbolu) UE i znaku barw RP.

Zasady dotyczgce rozmiaru i potozenia znakéw dodatkowych w zestawieniu znakdédw znajdujg sie w ,Ksiedze Tozsamosci
Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027".
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Jak oznaczaé miejsce projektu? Tablice i plakaty

Obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz catkowitego kosztu projektu.
Zarowno tablice, jak i plakaty, muszg znajdowad sie w miejscu realizacji projektu, w miejscu dobrze widocznym dla spoteczenstwa.

Jesli projekt jest dofinansowany z: Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego lub Instrumentu

Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej, obowigzki dotyczgce oznaczania miejsca realizacji
projektu mogg by¢ inne.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?&%I Centrum Koordynacil
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Kiedy obowigzek umieszczenia tablicy? -

Tablice informacyjng nalezy umiesci¢, gdy projekt obejmuje prace budowlane, dziatania w zakresie infrastruktury, inwestycje rzeczowe

lub zakup sprzetu oraz jest wspierany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdéjnosci i jego catkowity koszt
przekracza 500 tys. euro.

Obowigzek dotyczy takze, gdy projekt obejmuje prace budowlane, dziatania w zakresie infrastruktury, inwestycje rzeczowe lub zakup
sprzetu oraz jest wspierany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacgji,
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa

Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej i jego catkowity koszt
przekracza 100 tys. euro.
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Kiedy obowigzek zawieszenia plakatu w miejscu
realizacji projektu? -

Plakat nalezy umiesci¢, gdy nie ma obowigzku umieszczenia tablicy.

Nalezy woéwczas umiesci¢ co najmniej jeden plakat informujgcy o projekcie, o wymiarze min. A3 (orientacja
pozioma) lub podobnej wielkosSci elektroniczny wyswietlacz.

UWAGA: Nie trzeba umieszczac plakatu, jesli jestes osobg fizyczng i beneficjentem Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus lub jesli projekt dotyczy pomocy zywnosciowej lub podstawowej pomocy materialnej.

H Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez | 5?;%, Centrum Koordynacil
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TABLICA INFORMACY]JNA -

Tablica zawiera:

1. znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne
wojewoOdztwa (jesli  realizujesz  projekt dofinansowany przez
program regionalny),

2. nazwe beneficjenta,

Fundusze Dofinansowane przez

3. tytut lub skrécony tytut projektu, Europejskie Unie Europejska

4. adres strony
[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwdch lub trzech
wierszach]
Wz6r tablic informacyjnych jest obowiazkowy, tzn. nie mozna go Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
. , Pt Pt , N ~ w jednym lub dwéch wierszach]
modyfikowaé, dodawad/usuwac znakow.

www.mapadotacji.gov.pl

Nalezy jedynie uzupetni¢ tres¢ we wskazanych polach.
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TABLICA INFORMACYJNA

Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach:
. 80/40 cm,

. 120/60 cm

. 240/120 cm.

Wybér whasciwego rozmiaru tablicy informacyjnej zalezy od zakresu danego projektu, rodzaju projektu oraz
lokalizacji tablicy. Jezeli w projekcie sg realizowane zadania w zakresie:

a) infrastruktury drogowej, kolejowej, morskiej, wodnej $rodladowej, lotniczej, telekomunikacyjnej,
teleinformatycznej, cyfrowej, przesytowej lub komunailnej,

b) prac budowlanych,

Umiesci¢ nalezy tablice informacyjng o wymiarach 240/120 cm.

Jesli realizowany jest projekt obejmujgcy dziatania w zakresie infrastruktury (ppkt a), a umieszczenie tablicy
o wymiarach 240/120 cm wedtug opinii organu zarzgdzajacego dang infrastrukturg (miejscem, gdzie
umieszczana jest tablica) nie jest mozliwe ze wzgledéw technicznych lub bezpieczenistwa itp., za zgoda
instytucji przyznajacej dofinansowanie mozna umiesci¢ tablice informacyjng o wymiarach 120/60 cm.

Jesli realizowany jest projekt obejmujacy tylko zakup sprzetu, nalezy umiesci¢ tablice informacyjng

o wymiarach 80/40 cm.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez
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[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwdch lub trzech

wierszach]
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: [Nazwa beneficjenta do uzupeinienia

w jednym lub dwéch wierszach]
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TABLICA INFORMACYJNA

Tablice informacyjng nalezy umiesci¢ w miejscu realizacji projektu, np. tam,
gdzie prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne lub instalacja
sprzet. Nalezy wybra¢ miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie
najwieksza liczba oséb bedzie miata mozliwos¢ zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli miejsce realizacji projektu nie zapewnia swobodnego dotarcia do ogétu
spoteczenstwa z informacjg o realizacji tego projektu, umiejscowienie tablicy
powinno by¢ uzgodnione z instytucjg przyznajgcg dofinansowanie.

Jezeli projekt jest realizowany, ale nie przewidziano w nim prac budowlanych
lub infrastrukturalnych, a planowany zakup sprzetu, to tablice nalezy
umiesci¢ np. na budynku siedziby lub przed budynkiem, gdzie zostanie
zainstalowany sprzet, czyli w miejscu realizacji projektu.

Jesli prowadzone sg prace (lub inslatacja sprzet) w kilku lokalizacjach, nalezy
ustawic kilka tablic w kluczowych dla projektu miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki
rowerowe, etc.) nalezy umiesci¢ przynajmniej dwie tablice informacyjne: na
odcinku poczgtkowym i koricowym.

Tablic moze by¢ wiecej, w zaleznosci od potrzeb.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska

Fundusze Dofinansowane przez
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[To jest miejsce na tytut projektu
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TABLICA INFORMACYJNA

+ Tablice informacyjng trzeba umiesci¢ niezwitocznie po rozpoczeciu
fizycznej realizacji projektu obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub
zainstalowaniu zakupionego sprzetu.

« Jesli projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica
powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub uzyskaniu
decyzji o dofinansowaniu (nie pézniej niz dwa miesigce od tej daty).

Fundusze Dofinansowane przez

+ Tablica informacyjna musi by¢ wyeksponowana w okresie realizacji Europejskie Unie Europejska

projektu oraz w okresie jego trwatosci.

«  Okres trwatosci projektu jest okreslony w umowie o dofinansowanie. [To jest miejsce na tytut projektu

w jednym, dwdch lub trzech

+ Tablica musi zatem by¢ wykonana z trwatych materiatéw, odpornych na wierszach]
warunki atmosferyczne. Obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
i 0 to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. w jednym lub dwéch wierszach]

+ Uszkodzong lub nieczytelng tablice trzeba wymienic lub odnowic. www.mapadotacji.gov.pl

« W przypadku projektow dofinansowanych z priorytetbw pomocy
technicznej krajowych i regionalnych programoéw tablica musi by¢
umieszczona przez okres 3 lat od zakonhczenia realizacji projektu.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?;%. Centrum Koordynacil
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Co zrobi¢, jesli realizacja obejmuje kilka projektow
w tym samym miejscu?

Jesli w tym samym miejscu realizowane jest kilka projektow, ktore
trzeba oznaczy¢ tablicami lub jesli w pdzniejszym terminie Beneficjent
otrzyma dalsze finansowanie, mozna umiescic¢ jedng, wspélng tablice
informacyjna.

Wyglad wspdlnej tablicy musi by¢ zgodny z zasadami okreslonymi
w ,Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-
2027".

Wz6r wspélnej tablicy jest obowigzkowy, tzn.: nie mozna go
modyfikowaé, zmienia¢ ani dodawal znakdéw, oprdécz umieszczenia
herbu/oficjalnego logo wojewddztwa w przypadku projektow
realizowanych z programdw regionalnych.

Nalezy jedynie uzupetni¢ tres¢ w polu ,Nazwa beneficienta do
uzupetnienia (...)". Tekst ,Tu realizujemy projekty dofinansowane
z Funduszy Europejskich” jest elementem obowigzkowym i nie mozna
go zmienia¢, a kolor paska z adresem www.mapadotacji.gov.pl jest
réwniez niezmienny, tzn. obowigzuje jeden kolor: niebieski stosowany
w symbolu UE i marce FE (C100 M80 YO KO).

UWAGA: Wz6r wspdlnej tablicy dla kilku projektéw nie wystepuje
w wymiarze 80/40 cm.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez
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Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

Tu realizujemy projekty dofinansowane
z Funduszy Europejskich |
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PLAKAT

Plakatem moze by¢ wydrukowany, zgodnie ze wzorem, arkusz papieru
o0 minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420 mm,
w orientacji poziomej).

Plakat moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa lub miec
forme elektronicznego wyswietlacza.

Nalezy pomysle¢ o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by Fundusze Dofinansowane przez

! . Europejskie Unie Europejsk
przez caty czas ekspozycji wyglgdat estetycznie. S 5 i
Obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie [Nazwa beneficjenta do uzupelnienia)
. realizuje projekt [tytut projektu do
widoczna. uzupetnienia]

Uszkodzony lub nieczytelny plakat trzeba wymienic.

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienia]

www.mapadotacji.gov.pl
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o .

Plakat zawiera:

1)znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne
wojewodztwa (jesli realizujesz projekt dofinansowany przez program
regionalny),

2) nazwe beneficjenta, :
. . ) ] _ Fundusze Dofinansowane przez
3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakdw) lub skrocony tytut projektu, Europejskie Unie Europejska

4) wysokos$¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,
5) adres strony www.mapadotacji.gov.pl

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienia]

UWAGA: Wzér plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go

modyfikowaé, dodawac/usuwac znakdéw. Nalezy jedynie uzupetni¢ tresc

we wskazanych polach. Wzory plakatow do wykorzystania sg dostepne o

w wersji elektronicznej na stronie: www.funduszeeuropejskie.gov.pl i na ﬁ(‘\’:'o"t‘;’::‘:,“[i,"éeo’er"d;‘g‘;fexg]
stronach internetowych programaow

www.mapadotacji.gov.pl
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o .

Plakat nalezy umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu.
Moze by¢ to np. wejscie do budynku, w ktorym znajduje sie siedziba
albo w recepgji.

Trzeba zawiesi¢ przynajmniej jeden plakat, a jesli dziatania
w projekcie realizowane sa w kilku lokalizacjach, plakaty trzeba umiescic¢
w kazdej z nich (np. jesli organizowane sg spotkania lub szkolenia Fundusze Dofinansowane przez
w kilku salach, plakat trzeba umiesci¢ w kazdej z nich). Europejskie Unig Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]

. , . . . . realizuje projekt [tytut projektu do
Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go uzupelnionia] [ryout projelau

umiesci¢ w widocznym miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania
dofinansowania, czyli podpisania umowy o dofinansowanie lub wydania
decyzji o dofinansowaniu.

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienia]

www.mapadotacji.gov.pl
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NAKLEJKI

Jako beneficjent, jeste$ zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu, sprzecie i Srodkach transportu powstatych lub
zakupionych w projekcie dofinansowanym z Funduszy Europejskich.

Naklejki nalezy umiescic na:

a) sprzetach, maszynach, urzadzeniach (np. maszyny i urzadzenia produkcyjne, laboratoryjne, komputery, laptopy, tablety,
drukarki),

b) b) srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach, wagonach kolejowych), ¢) aparaturze
(np. laboratoryjnej, medycznej) itp.

Nie nalezy umieszczac naklejek na przedmiotach uzytku codziennego, ktorych znaczenie ma charakter pomocniczy/dodatkowy
w projekcie (np. meble, akcesoria biurowe, np. lampki biurkowe, drobne elementy wyposazenia pomieszczen, np. wieszaki itp.).

Naklejki muszg znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?‘;ﬁ Centrum Koordynacil
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NAKLEJKI -

Naklejka zawiera:

+  zestawienie znakéw: Funduszy Europejskich (lub znaku odpowiedniego programu), barw
Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej oraz: tekst ,Zakup finansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej”, jesli projekt jest finansowany w 100 procentach z Funduszy Europejskich, lub
tekst ,Zakup wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”, jesli projekt jest czeSciowo
wspotfinansowany z Funduszy Europejskich.

Fundusze Europejskie

Wzér naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac, dodawac/ usuwaé znakéw,
poza zmiang znaku ,Fundusze Europejskie” na znak odpowiedniego programu.

Kolorystyka naklejek jest taka sama dla wszystkich programow. Zakup finansowany ze Srodkéw
Wzory do wykorzystania sg dostepne w wersji elektronicznej na stronie: Unii EUI‘OpEjSkIe_]
www.funduszeeuropejskie.gov.pl i na stronach internetowych programow.

Rozmiar i materiat naklejki powinien by¢ dostosowany do powierzchni lub sprzetu, na ktérym

zostanie umieszczona, tak by wszystkie znaki byty odpowiednio czytelne i wyraznie widoczne. g o — s o

Europejskie - Polska Unie Europejska

Jesli wielkos¢ powierzchni to umozliwia, najmniejszy rozmiar naklejki to ok.14x8 cm.

Zmniejszanie lub zwiekszanie wymiaréw naklejki jest dopuszczalne m.in. ze wzgledu na rodzaj
i charakter przedmiotu, sprzetu itp., przy zachowaniu wszystkich elementéw i proporcji wzoru
(fonty oraz elementy zeskaluj proporcjonalnie).
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NAKLEJKI -

Naklejki trzeba umiescic¢ przed rozpoczeciem uzytkowania zakupionych/
powstatych w projekcie sprzetdw.

Muszg one by¢ widoczne przez caty okres uzytkowania tego sprzetu.

Naklejki muszg byc¢ trwate.

Uszkodzong lub nieczytelng naklejke trzeba wymienic. Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze srodkéw
Unii Europejskiej

Fundusze Rzec polita Doff Ve przez oS
Europejskie - Polska Unie Europejska

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita  Dofinansowane priez If?’?}'%lcanuum Koordynac)l
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STRONA INTERNETOWA -

* tytut projektu lub jego skrécong nazwe (maksymalnie 150 znakéw),

« podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej, czyli: znak Funduszy Europejskich, znak barw
Rzeczypospolitej Polskiej i znak Unii Europejskiej

* zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w projekcie (opis, co zostanie zrobione, zakupione, etc.),

« grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),

+ cel lub cele projektu,

« efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow, rezultatow),

« wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),

+ wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich.

Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.
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STRONA INTERNETOWA -

Ewentualne dodatkowe informacje, ktérych wymaga instytucja przyznajgca dofinansowanie w programie, znajduje sie w umowie
o dofinansowanie projektu.

Te informacje i oznaczenia, ktére zostaty wymienione w punktach od od 1 do 8 trzeba umiesci¢ takze na profilu w mediach
spotecznosciowych.

Dodatkowo nalezy zamiesci¢ takze hasztag #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

Jezeli Beneficjent nie posiada takiego profilu, nalezy go zatozy¢ (przynajmniej jeden profil).

Rekomendujemy tez zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatbw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu, prezentujgcego jego
gtdbwne etapy i postep prac.
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STRONA INTERNETOWA -

Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na ktérej zamieszczane sg powyzsze informacje,
powinny by¢ utrzymywane do konhca realizacji projektu.

Pod koniec realizacji projektu trzeba zaktualizowac opis projektu o osiggniete efekty (na przyktad przed ztozeniem wniosku
o ptatnos¢ koncowa).

Nalezy starac sie tez, w miare mozliwosci, aktualizowac opis o kluczowe etapy projektu.

Nalezy pamietad, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych wystepuja zawsze w wariancie
petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji achromatycznych.

UWAGA: Jezeli tworzona jest nowa strona internetowa, ktéra finansowana jest z projektu, oznaczenia graficzne muszg znalez¢ sie na
samej gorze strony internetowej. Takg strone trzeba utrzymywac do konca okresu trwatosci projektu
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Jak stosowac hasztagi #FunduszeUE lub

#FunduszeEuropejskie? -

W  przypadku wszelkich informacji o realizowanym projekcie, podawanych do wiadomosci za posrednictwem medidw
spotecznosciowych, trzeba stosowac hasztagi:

#FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

Nalezy zamiesci¢ wybrany hasztag, gdy podawane sg informacje o projekcie, np. o podpisaniu umowy, konferencji, otwarciu
i zakonczeniu projektu oraz gdy publikowane sa materiaty promujgce projekt i jego rezultaty.

Hasztagi te obowigzkowo stosujg zaréwno beneficjenci, jak i instytucje systemu wdrazania Funduszy Europejskich w Polsce, w tym
instytucje przyznajgce dofinansowanie, a takze wtadze regionalne i lokalne.
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w projekcie?

Jak wtasciwie oznaczyc¢ strone internetowg powstata -

Na stronie powstatej w projekcie oznaczenia graficzne mozna
umiesci¢ na dwa sposoby:

Wariant 1. Na samej gorze strony, tj. w widocznym miejscu
nad trescig, musi znalez¢ sie zestawienie znakdéw ztozone ze:
znaku Funduszy Europejskich (lub znaku odpowiedniego
programu), znaku barw RP oraz znaku Unii Europejskiej i, jesli
realizowany jest projekt finansowany przez program
regionalny, takze herb lub oficjalne logo promocyjne
wojewoddztwa. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze
W momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie
musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Wariant 2. Jezeli nie ma mozliwosci, aby umiescic
obowigzkowe zestawienie znakéw na gorze strony, np. jej
struktura to uniemozliwia. W widocznym miejscu na gorze
strony, bez koniecznosci jej przewijania, nalezy umiesci¢ znak
UE w jednej z wers;ji:

dla Funduszy Europejskich - Polska

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Europejskie - Polska Unie Europejska

Dofinansowane prnx
Unig Europejsk.

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Unig Europejska u Projektéw Srodowiskowych
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Dofinansowane przez
Unie Europejska



Jak wtasciwie oznaczy¢€ strone internetowg powstata -

w projekcie?

Po kliknieciu na znak UE powinnismy zostac przekierowani do
opisu projektu.

Na stronie dodatkowo trzeba umiesci¢ réwniez obowigzkowe
zestawienie znakdéw opisane w wariancie 1. W przypadku tego
rozwigzania znak Unii Europejskiej pojawi sie na stronie dwa
razy.

W przypadku stron internetowych informujgcych o FE lub
programach, prowadzonych przez instytucje systemu
wdrazania Funduszy Europejskich w Polsce, znak UE moze
wystepowad¢ w innej wersji (zgodnie z obowigzujgcym te
instytucje szablonem stron internetowych).

dla Funduszy Europejskich - Polska

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Europejskie - Polska Unie Europejska

Dofinansowane przez - -
Unie Europejska

Doflosasowens proes Dofinansowane przez
Ualy Evropalsica Unie Europejskq

Unie Europejska u Projektéw Srodowiskowych
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Przyktadowy opis projektu

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Firma X uzyskata dotacje z Unii Europejskiej na projekt ,Nowoczesna produkcja
w firmie X - wdrazamy ekoprojektowanie i oprogramowanie do prototypowania
nowych produktow”.

Projekt realizujemy, aby wzmocni¢ potencjat i wprowadzi¢ innowacyjne rozwigzania
w przedsiebiorstwie.

W projekcie planujemy przeszkoli¢ 10 projektantéw produkcji w zakresie ekoprojektowania.
Kupimy, zainstalujemy i wdrozymy oprogramowanie, ktére utatwi prototypowanie
elementéw konstrukcyjnych w branzy budowlane;.

Z projektu korzystac beda pracownicy, ktérzy uczestnicza w procesach powstawania nowych
produktoéw i osoby zarzadzajace innowacjami w przedsiebiorstwie X.

Docelowo z nowoczesnych elementéw konstrukcyjnych w budownictwie, ktére zostang
wprowadzone na rynek, bedg mogli korzystac klienci firmy w Polsce i za granica.

Efektem projektu bedzie usprawnienie procesu produkcji prototypow i wdrazania nowych
produktéw zaprojektowanych z poszanowaniem srodowiska naturalnego i potrzeb
spotecznych.

#FunduszeUE #FunduszeEuropejskie
(hasztagi stosujemy przy opisie zamieszczonym w mediach spotecznosciowych)

Wartosc¢ projektu: xxxx zt
Wysokos¢ wkitadu z Funduszy Europejskich: xxx zt

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez
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Materiaty audio, wideo, artykuty prasowe i inne

tresci o projektach dofinansowanych z Funduszy -
Europejskich

UWAGA: Nalezy pamieta¢, ze obowigzkowe oznaczenie projektu nie jest wystarczajgce, jesli tworzone sg lub zlecane tworzenie tresci
informacyjnych i promocyjnych o projekcie.

Gdy tworzone sg materiaty informacyjno-promocyjne, trzeba pamieta¢, zeby informowac o finansowaniu przez Unie Europejskg
zaréwno:

1. w warstwie graficznej: zamies¢ odpowiednie zestawienia znakdéw, wskazujgce na to, ze ten materiat, audycja, spot reklamowy,
artykut prasowy itp., jest dofinansowany przez UE (lub informacje stowng, gdy nie ma mozliwosci umieszczenia zestawienia
znakow, np. w przypadku audycji radiowej), jak i

2. w warstwie tekstowej, zawartosci merytorycznej: zamies¢ w tresci czyli przekazie tworzonej audycji, spotu reklamowego, artykutu
prasowego itp., wyrazng informacje wskazujgcg, ze projekt (np. ustuga, inwestycja), o ktérym jest opowiadane, zostat
dofinansowany przez UE. Na przyktad w artykule, w ktérym prezentowany jest projekt, nalezy opisac: jakiego rodzaju wsparcie
z FE otrzymano, jakie dziatania dzieki niemu zostang zrobione lub jakie korzysci ma firma lub inni, ktérzy bedg korzystac
z efektow projektu dzieki otrzymanemu wsparciu.

Materiaty zwigzane z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne), ktére powstang
w ramach projektu, bedg mogly stuzy¢ promocji Funduszy Europejskich w kraju i za granicg. Dlatego trzeba udzieli¢ instytugji
przyznajgcej dofinansowanie, a takze innym instytucjom zajmujgcym sie Funduszami Europejskimi w Polsce oraz instytucjom
unijnym (na ich wniosek) nieodptatnej i niewytgcznej licencji do korzystania z tych materiatéw (utwordw). Szczegdty dotyczace licencji
znajdujg sie w umowie o dofinansowanie.
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Jak oznaczy¢ spotkanie informacyjne na temat
projektu?

Jesli przygotowywane jest spotkanie informacyjne na temat projektu, mozna oznaczyc je poprzez:

wywieszenie przy wejsciu do miejsca spotkania plakatu promocyjnego zawierajgcego odpowiednie zestawienie znakow,
postawienie w widocznym miejscu, np. w miejscu prezentacji/ przy moéwnicy, roll-upu czy Scianki promocyjnej zawierajgcych
odpowiednie zestawienie znakdéw, umieszczenie w gtébwnym miejscu spotkania, np. na méwnicy, flagi Unii Europejskiej oraz flagi
Rzeczypospolitej Polskiej, uwzglednienie oznakowania i informacji o dofinansowaniu w tresci prezentacji multimedialnej
i materiatébw audiowizualnych prezentowanych podczas spotkania, umieszczenie informacji o dofinansowaniu przedsiewziecia/
inwestycji ze Srodkow UE we wszystkich materiatach dotyczgcych spotkania lub projektu (np. drukowanych lub multimedialnych),
ktore przekazane zostang uczestnikom. Nalezy pamietac rowniez o stownym poinformowaniu uczestnikéw spotkania o uzyskanym
dofinansowaniu z Unii Europejskiej podczas gtéwnej czesci spotkania (np. prezentacji, wystgpienia czy dyskus;ji).
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Dodatkowe informacje o oznaczaniu -

Trzeba kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty sg na pewno skutecznym i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego
projektu. Na matych przedmiotach promocyjnych nalezy umiescic¢ zestawienie znakdéw: FE, barw RP i UE. Na matych przedmiotach
promocyjnych, w przypadku programéw regionalnych, stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest
obowigzkowe. W uzasadnionych przypadkach na matych przedmiotach promocyjnych mozna zastosowac zestawienie znakéw bez
znaku barw RP.

Nalezy pamieta¢, ze wszystkie oznaczenia na przedmiotach stuzgcych promocji Funduszy Europejskich muszg by¢ trwate, trudne
do usuniecia

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?‘;ﬁ Centrum Koordynacil
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Dodatkowe informacje o oznaczaniu -

Zestawienia znakdw z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne.

Nie mogg by¢ umieszczane np. na wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotow.

Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim zastosowac czytelnych znakdéw: FE, barw RP i UE lub wariantu minimalnego bez
znaku barw RP, nie mozna go uzywac do celéw promocyjnych projektu.

UWAGA: Umieszczanie oznaczenh wytgcznie na opakowaniach materiatdbw promocyjnych jest niedozwolone. Nalezy
zwroci¢ uwage, aby zestawienia znakéw znajdowaty sie bezposrednio na przedmiotach, a nie na ich opakowaniu.
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Gdzie znajdujg sie znaki FE, znak barw RP, znak UE
i wzory graficzne -

Wszystkie znaki Funduszy Europejskich, znak barw RP i znak Unii Europejskiej, a takze szczeg6towe zasady tworzenia i uzywania
tych znakow, znajdujg sie na Portalu Funduszy Europejskich:

« www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Sg tam znaki i przyktadowe zestawienia znakow zapisane w plikach programow graficznych oraz wzory plakatéw, tablic, naklejek
i pogladowe wzory innych materiatdw informacyjno-promocyjnych. Na stronach poszczegdlnych programéw regionalnych
dostepne sg zestawienia znakdw, obejmujgce herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.
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Jak udokumentowac realizacje dziatan

informacyjnych i promocyjnych? -

Wszystkie obowigzki informacyjne oraz dziatania informacyjnopromocyjne zwigzane z realizowanym projektem muszg zostac

udokumentowane. Dokumentacje te nalezy przechowywac razem z pozostatymi dokumentami projektowymi przez czas
okreslony w umowie o dofinansowanie.

Przydatne w razie kontroli i dziatarn monitoringowych.

Dokumentacje mozna przechowywa¢ w formie papierowej albo elektronicznej, np. jako skany dokumentoéw, zdjecia kopie
(zrzuty) stron internetowych.

Jesli na potrzeby projektu powstaty materiaty informacyjne mozna przechowywac ich pojedyncze egzemplarze (np. broszury,
publikacje) albo tylko ich zdjecia.
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Informacja na oficjalnej
stronie internetowej
beneficjenta oraz

w mediach spotecznosciowych

Plakat lub elektroniczny
wyswietlacz

Tablica informacyjna

Ulotki, broszury

Ogtoszenia, artykuty w prasie

Pamoc Techniczna

Zrzut z ekranu, na ktérym
widac bedzie wtasciwe
oznaczenie strony/mediow
spotecznosciowych oraz opis
projektu

Zdjecie potwierdzajgce
umieszczenie plakatu/
wyswietlacza

Zdjecie potwierdzajace
umieszczenie tablicy

Zdjecie potwierdzajace
umieszczenie naklejki

Pojedyncze egzemplarze
lub opcjonalnie ich zdjecie,
informacje o nakladzie

i sposobie dystrybucji

(np. podczas jakich wydarzen

lub gdzie zostaly rozdane)

Egzemplarze okazowe, w ktéorych

znajduja sie opublikowane
artykuty lub ogtoszenia.

Dopuszczalne sg ich skany
(w szczegdlnosci w przypadku
bardzo niskich naktadéw)

Rzeczpospolita

dla Funduszy Europejskich - Polska

Dofinansowane preez
Unig Europejska

Przyktady dokumentowania
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Wydarzenie informacyjne
lub dziatanie komunikacyjne
(w przypadku projektéw
strategicznych)

Spotkania informacyjne

Konferencja prasowa

Wizytacja projektu np. dla
dziennikarzy, dla innych
zainteresowanych osé6b

Udziat w przedsiewzigciach
organizowanych przez
instytucje realizujace
programy, np. inicjatywy typu
Dni Funduszy Europejskich

Materiaty dla prasy

Pamoc Techniczna

Informacje o organizacji
wydarzenia lub dziatania
komunikacyjnego (np.
zaproszenia), program spotkania,
ewentualnie: lista uczestnikéw,
zdjecia, podsumowanie, ankieta
oceniajgca spotkanie i jej wyniki

Informacje o organizacji
spotkania (np. ogloszenia,
zaproszenia), program spotkania,
ewentualnie: lista uczestnikéw,
zdjecia, podsumowanie, ankieta
oceniajgca spotkanie i jej wyniki

Informacje o organizacji
konferencji (np. zaproszenie),
notatka prasowa lub materiaty
dla dziennikarzy, zdjecia,
ewentualnie: lista uczestnikow,
kopie artykutéw, ktore ukazaty
sie w wyniku konferencji

Zaproszenia, zdjecia, kopie
materiatéw o projekcie,
ewentualnie kopie artykutéw,
ktére ukazaly sie w wyniku
wizytacji

Zaproszenia, zdjecia, kopie
materiatéw o projekcie,
zrzut ze strony internetowej
z informacjami o tym, ze
projekt zostat udostepniony
zainteresowanym,
podsumowanie, statystyki
ile oséb obejrzato projekt

Kopia materiatéw dla prasy,
ewentualnie lista wysytkowa

Rzeczpospolita Dofinansowane preez
dla Funduszy Europejskich - Polska

Unig Europejska
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- Przyktady dokumentowania

Informacje, artykuty na Zrzut z ekranu, na ktérym wida¢é
portalach internetowych date publikacji

Kopia wystanego pisma
lub e-maila, listy dystrybucyjne

Zdjecia, ewentualnie krétki opis
przedsiewziecia, podsumowanie
akcji informacyjnej

Zachowanie pojedynczych
egzemplarzy do kontroli

lub dokumentacja fotograficzna,
listy dystrybucyjne materiatéw

Materiaty promocyjne

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Daﬁnan;nmnt przez Iﬂ?ﬁﬁlmnuum Koordynac)i
dla Funduszy Eurcpejskich - Polska Unig Europejska ' Projektéw Srodowiskowych



Jak komunikowac ekologicznie? -

Nalezy takiej selekcji materiatéw informacyjno-promocyjnych, aby byty dobrze dopasowane do celu komunikacyjnego dziatania i dbaty
o planete.

Jesli to mozliwe, nalezy zrezygnowac z publikacji drukowanych na rzecz elektronicznych, zaleca sie stosowania odniesienia do QR
koddw, unikanie stosowania gadzetéw.

Gadzety nie mogg by¢ samodzielnym dziataniem promocyjnym, a jedynie uzupetnieniem innego, ,duzego” dziatania komunikacyjnego.
Jesli uda sie osiggnac cel komunikacyjny bez korzystania z gadzetow, to nalezy z nich zrezygnowac.

Jesli konieczne jest zastosowanie gadzetow i jest to uzasadnione, na przyktad kiedy uczestniczysz w targach branzowych - nalezy
ograniczyc ich liczbe oraz zleca¢ produkcje tylko i wytgcznie produktow ekologicznych lub z materiatéw z recyklingu lub u producentéw
lokalnych, ktérzy dziatajg w zréwnowazony sposéb. Takich, ktorzy respektujg kryteria zielonych zamowienn (m.in. kryterium
efektywnosci energetycznej) lub angazujg sie w zatrudnianie przedsiebiorstw spotecznych itp. Informacja i promocja projektéw
dofinansowanych z Funduszy Europejskich musi by¢ realizowana zgodnie z zasadg Do No Significant Harm (DNSH), ktéra jest zasadg
horyzontalng dla przedsiewzie¢ wspieranych srodkami Unii Europejskiej w perspektywie finansowej 2021-2027.

H Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane preez | ?ﬁﬁil Centrum Koordynacil
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Z jakich dokumentdéw wynikajg wymagania zwigzane
z informacjg na temat projektéw i ich promocjg? -

Najwazniejszymi dokumentami w tym zakresie s3:

1.

o UM wN

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspélne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z p6zn. zm.)19; dostepne na:
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32021R1060,

Strategia komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

Strategie komunikacji poszczegolnych programéw (dostepne na stronach internetowych tych programaéw),
Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027,

Wytyczne dotyczgce informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

Wytyczne dotyczgce realizacji zasad roéwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, dostepne na:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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Najczesciej popetniane btedy -

Do najczesciej popetnianych btedéw w zakresie informacji i promocji mozna zaliczy¢ m.in.:

e Nieumieszczanie obowigzkowych logotypow (np. logo Unii Europejskiej, Funduszy Europejskich, programdw operacyjnych),
e Nieprawidtowe stosowanie wzoréw logotypdéw (np. zta kolejnos¢, nieodpowiednie kolory, brak wymaganej wielkosci),

e Brak informacji o wspétfinansowaniu projektu ze srodkdw unijnych w dokumentach, broszurach, ulotkach, na stronie
internetowej (jesli dotyczy),

e Nieczytelne oznaczenia lub umieszczanie ich w niewidocznym miejscu,

e Zmiana kolorystyki logotypdw lub ich deformowanie.
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Zatacznik do wniosku o dofinansowanie

Priorytet: FENX.01 Wsparcie sektoréw energetyka i Srodowisko z Funduszu
Spéjnosci Dziatanie: FENX.01.05.0chrona przyrody i rozwéj zielonej
infrastruktury Typ projektu: FENX.01.05.8 Edukacja w zakresie ochrony

od 21.03.2025 r. (od godz. 16:00) do 25.04.2025 r. (do godz. 15:30

=" ==

przyrody.

3. kazniki pr:

Avilet:

u gtéwnych dziatan informacyjno-promocyjnych

2. Indykatywny budzet i har g gtownych dziatar informacyjno-
promocyjnych
Rodzaj dziat Budzet Termin rozpoczecia| Termin uk
netto |brutto (A) (B)
1, Dziatanie 1 kwartat/rrrr kwartal/rrrr
2. Dziatanie 2 kwartal/rrrr kwartal/rrrr
3. Dzialanie 3 kwartal/rrrr kwartal/rrrr
4. .. kwartal/rrrr kwartat/rrrr
RAZEM
Instrukcja:

Nazwa pola |Rodzaj pola

[Sposéb wypetnienia

Dzialanie 1 tekstowe

np. tablica informacyjna, tablica pamiatkowa, publikacja prasowa,
laudycja telewizyjna (w tym m.in. spot), audycja radiowa, strona
internetowa projektu, konferencja promocyjna, konferencja
lprasowa, materialy promocyjne (typu broszury, prezentacje
multimedialne), imprezy masowe (typu pikniki, targi, koncerty,
wystawy).

Nazwa wskaznika Jednostka  (Wartosc docelowa Rok docelowy
Instrukcja:
Nazwa polaRodzaj  [Sposéb wypelnienia
pola
e tekstowe nalezy okresli¢ wskazniki produktu glownych dziatan
wskaznika

informacyjno-promocyjnych. Informacje te beda stuzyc
wytacznie celom monitoringowym. Powyzsze wskazniki nie s3
zaliczane do wykazu wskaznikéw dla projektu. Nalezy
postugiwac sie wskaznikami okreslonymi w ponizszym katalogu
lotwartym: liczba plakatéw, liczba tablic informacyjnych, liczba
tablic pamiatkowych; liczba audycji telewizyjnych lub radiowych;
liczba publikacji prasowych; liczba zorganizowanych konferencji
promocyjnych; liczba materiatéw promocyjnych (typu broszury,
prezentacje multimedialne); liczba imprez masowych (typu

pikniki, targi, koncerty, wystawy).

Jednostka |lednostka
miary

Budzet liczba (2

netto/brutto [ miejsca po
przecinku)

Termin Data

kwota wydatkéw planowanych na dzialania informacyjno-
promocyjne

rozpoczecia

W uktadzie kwartat, rok podpisania umowy

Wartosc Wartosc
docelowa

wartos¢ planowana, jaka powinien osiagnac wskaznik w
lokreslonym horyzoncie czasowym przy zalozeniu pozytywnej
realizacji projektu, w przypadku realizacji wskaznika w
poszczegolnych latach, w tabeli nalezy wpisaé sume wartosci
jaka zostanie osiggnieta w roku docelowym

Termin Data
ukoriczenia

W uktadzie kwartat, rok platnosci

Rok Data
docelowy

koricowa data realizacji projektu

Pamoc Techniczna
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Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania

Priorytet: FENX.01 Wsparcie sektoréw energetyka i Srodowisko z Funduszu
Spéjnosci Dziatanie: FENX.01.05.0chrona przyrody i rozwéj zielonej
infrastruktury Typ projektu: FENX.01.05.8 Edukacja w zakresie ochrony
przyrody.

od 21.03.2025 r. (od godz. 16:00) do 25.04.2025 r. (do godz. 15:30).

LP Obowigzek

Uchybienie

Wielkos¢ pomniejszenia
kwoty dofinansowania

Opis projektu musi zawierac: lub

Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich,
znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktore bedga realizowane w ramach projektu (opis,
co zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego
skorzysta),

e) cellub cele projekeu,

f) efeky, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatar nie zawiera opisu
efektdw, rezultatdw),

g) wartosc projektu(catkowity koszt projektu),

h) wysokos¢ wkiadu Funduszy Europejskich.

(dotyczy: art, 50 ust. 1 lit. a rozporzgdzenia ogdinego; § 19 ust 2 pkt 4
umowy)

1. Umieszczenia krotkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej | Brak opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej
Beneficjenta, jesli ja posiada. Beneficjenta, jesli ja posiada

a) tytut projektu lub jego skrécong nazwe, Brak w umieszczonym opisie Projektu informacji o fakcie
b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej

0,5%

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez
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Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania

Priorytet: FENX.01 Wsparcie sektoréw energetyka i Srodowisko z Funduszu

Spéjnosci Dziatanie: FENX.01.05.0chrona przyrody i rozwéj zielonej
infrastruktury Typ projektu: FENX.01.05.8 Edukacja w zakresie ochrony

przyrody.

od 21.03.2025 r. (od godz. 16:00) do 25.04.2025 r. (do godz. 15:30).

Unig Europejska

5. Umieszczenie w widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej Nieumieszczenie przynajmniej jednego plakatu lub 0,5%

jednego trwatego plakatu o minimalnym formacie A3 lub podobnej elektronicznego wyswietlacza

wielkosci elektronicznego wyswietlacza, podkreslajacego fakt otrzymania

dofinansowania z UE. Umieszczenie plakatu lub elektronicznego wyswietlacza 0,25%

. 7 i niezgodnie ze wzorem i wytycznymi okreslonymi w pkt 2.2

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. d rozporzadzenia ogélnego; § 19 ust 2 pkt 3 i i o )
zatacznika do Umowy pn. Wyciag z zapisow ,Podrecznika

umowy) whnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promocji”
Umieszczenie plakatu lub elektronicznego wyswietlacza w 0,25%
miejscu niewidocznym lub mato widocznym dla
spoteczenstwa

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez | Iﬂ?’?}%lcanuum Koordynac]l
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" .

e Czyistnieje wzor papieru projektowego korespondencji do stosowania przy programie FEnIKS?

* Oznaczanie dokumentéw, umdéw z wykonawcami zawartych w ramach projektu - jakie s3 wymogi dotyczgce logotypodw, itp.
* lle czasu powinna byc opublikowana informacja na stronie BIP o projekcie - po jego zakonczeniu?

* Tematyka zagadnienia, ktdre mnie interesujg zarzadzanie i promocja w projektach. Jakie sg wymagania dotyczgce informacji i
promocji w projektach finansowanych ze srodkéw unijnych?

* Zmiany w poréwnaniu do poprzedniego okresu programowania.

* Kary za nieprzestrzeganie zasad promocji projektu.
* Jak czesto nalezy zamieszczaé informacje na temat projektu w mediach spotecznosciowych

* Jak oznakowaé nosnik danych - ptyta CD - logotypem, nr i nazwg projektu, w ramach ktérego zostata przygotowana dokumentacja
wystepujgca na ptycie?

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?‘;ﬁ Centrum Koordynacil
dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Europejska u Projekttw Srodowiskowych



Zmiany w porownaniu do poprzedniego okresu programowania. -

Kolejnos¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich znajduje sie zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej
strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony. W przypadkach, gdy nie mozesz umiescic
znakéw w poziomie, mozesz wykorzystaé pionowe utozenie, w ktdrym znak Funduszy Europejskich
Z nazwg programu znajduje sie na gorze, pod znakiem FE znajdujg sie barwy RP, a znak Unii
Europejskiej na dole.

W przypadku projektdw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego
oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE.

Zasady dla umdéw podpisanych Zasady dla umdéw podpisanych

R g Uk Buropelils od 1 stycznia 2018 . do 31 grudnia 2017 r.
Europejskie Rzeczpospolita % Europeiski Fundusz
rogamregonsey A PO Recwa Pegioasiess

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?;%. Centrum Koordynacil
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Autor prezentacji
Karolina Stolarczyk
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