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PROGRAM webinaru: -

10:05 - 11:30 Blok I: Zasada konkurencyjnosci — praktyczne aspekty i dokumentacja
v" Omowienie zasad udzielania zamdwien zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027

v" Sankcje za naruszenie procedur udzielania zamoéwien, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi sposobu korygowania nieprawidtowych wydatkéw na lata 2021-
2027

v" Kontrola procedury zawierania uméw dla zadan objetych Projektem

11:45 - 13:00 Blok II: Ustawa Prawo Zamdéwien Publicznych w kontekscie projektéw unijnych

Zakres stosowania ustawy PZP

Zasady i tryby udzielania zamodwien publicznych

Przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia

Umowa w zamowieniach publicznych

Najczestsze btedy i nieprawidtowosci — jak ich unikaé

13:15 - 14:30 Blok lll: Zielone zamowienia i zrdwnowazony rozwdj w projektach UE

AN NI NN

v' Czym s3 zielone zamdwienia publiczne — definicje i regulacje

v" Wymogi UE i krajowe dotyczace zréwnowazonych zamdéwien

v’ Przykfady zielonych kryteridw w specyfikacjach przetargowych

v Jak uwzgledniaé aspekty sSrodowiskowe bez naruszania zasady konkurencyjnosci
14:45 - 15:00 Podsumowanie i sesja Q&A
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Blok I:

Zasada konkurencyjnosci — praktyczne aspekty i
dokumentacja

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita
dla Funduszy Europejskich - Polska

Zasada konkurencyjnosci

Kluczowe Aspekty Efektywnego Procesu Zamoéwien Publicznych

Uczciwa
konkurencja

Promowanie réwnej
szansy dla
wszystkich
dostawcow.

Ramy prawne
zapewniajace
uczciwe i zgodne z

przepisami

zamoéwienia.
Dofinansowane przez
Unie Europejska

Proces
zamowien
publicznych

Efektywnosé

Optymalne
wykorzystanie
zasobow w
dziataniach
zamoéwieniowych.
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- Ogodlne warunki kwalifikowalnosci wydatkéw

Zasady kwalifikowalnosci w perspektywie finansowej 2021-2027 zostaty okreslone w

dokumencie:

v" Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (zwane
dalej ,,Wytycznymi”)

Podstawa prawna:

Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia
2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkdw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079).

UWAGA! Zmienione Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027 z 14 marca 2025 r. s stosowane od 25 marca 2025 .

Dokument jest dostepny na stronie:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027
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> Do oceny prawidtowosci umoéw zawartych w ramach realizacji Projektu w wyniku L .
przeprowadzonych postepowan, w tym postepowan przeprowadzonych zgodnie z wymogami Zasady realizacji projektu
okreslonymi w podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata

2021-2027, stosuje sie wersje ww. wytycznych obowigzujgca w dniu wszczecia postepowania,
ktore zakonczyto sie zawarciem danej umowy.

» Woydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu mogg zostac
uznane za kwalifikowalne jedynie w przypadku spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci
okreslonych w Wytycznych i w umowie o dofinansowanie projektu (w przypadku rozpoczecia
realizacji projektu przed dniem zawarcia umowy o dofinansowanie projektu Wnioskodawca
realizuje projekt na wtasne ryzyko).

» W zaleznosci od wartosci szacunkowej zamowienia netto (bez VAT) nalezy zastosowacd wtasciwy
tryb lub procedure udzielania zamowien:

|
Zamawiajacy zobowigzany do stosowania ustawy Pzp stosuje: "
v' przepisy i tryby postepowania przewidziane w ustawie Pzp od kwoty 130 tys. zt. wigcznie, d
v’ zasade konkurencyjnosci, od kwoty powyzej 80 tys. zt. netto do kwoty ponizej 130 tys. zt.
Zamawiajacy nie zobowigzany do stosowania ustawy Pzp zasade konkurencyjnosci stosuje od kwoty
powyzej 80 tys. zt. netto.

Realizacja zamdwienia ponizej minimalnego progu 80 tys. zt netto, nie jest podporzagdkowana
formalnym procedurom. Zamawiajgcy przeprowadza postepowanie zgodnie z wewnetrznym
Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych.

T
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- Aktualizacja Wytycznych kwalifikowalnosci wydatkow

Zmienione Wytyczne dotyczace kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027 z 14 marca 2025 r. obowigzujg od 25 marca 2025 roku.

Zamoéwienia w ramach projektu:

Gtéwne zmiany w Wytycznych polegajg na:
v podniesieniu dla zamdwien progu determinujgcego stosowanie zasady konkurencyjnosci z 50 tys. zt netto do 80 tys. zt netto — sekcja 3.2.2;

v doprecyzowaniu (zgodnie z wyrokiem Sadu z dnia 22 czerwca 2022 r. w sprawie T-357/19), ze prawng mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT zgodnie z
przepisami prawa krajowego nalezy badac nie tylko z punktu widzenia beneficjenta, lecz rowniez innego podmiotu ponoszacego wydatki w projekcie
(partnera, grantobiorcy, ostatecznego odbiorcy, uczestnika projektu) — podrozdziat 3.5;

v doprecyzowaniu postanowier wytycznych w zakresie zapobiegania konfliktowi intereséw — podrozdziat 3.2;

v doprecyzowaniu (zgodnie z art. 64 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdlnego nr 2021/1060), ze limity 10% oraz 15% odnoszg sie do nabycia (zakupu)
nieruchomosci i nie dotyczg wydatkdw poniesionych na nabycie innych tytutéw prawnych do nieruchomosci — podrozdziat 3.4.
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- Zasada konkurencyjnosci - wytaczenia

Zamodwienia w ramach projektu — wytgczenia ze stosowania zasady konkurencyjnosci:
a) zamowien, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 50.000 zt netto (zwiekszenie kwoty do 80.000 zt netto),

b) zamodwien udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710, z pdzn. zm.), zwanej
dalej: ,Pzp”,
c) zamodwien o przedmiocie okreSlonym w art. 9-14 Pzp,

d) realizacji zadan publicznych przez organ administracji publicznej na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznegoi o
wolontariacie,

e) zamoéwien udzielanych zgodnie z przepisami prawa innymi niz Pzp, na podstawie ktérych wytgcza sie stosowanie Pzp,

f)  wydatkow rozliczanych za pomocga uproszczonych metod oraz finansowania niepowigzanego z kosztami, o ktérych mowa w podrozdziatach 3.10i 3.11
Wytycznych,

g) zamoéwien udzielanych przez beneficjentdw wybranych w trybie okreslonym w ustawie z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym
(Dz. U.z2022r. poz. 407, z pézn. zm.) lub w ustawie z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2021 r. poz.
541, z pdin. zm.) do realizacji projektu hybrydowego,

h) zamdwien udzielonych lub postepowan o udzielenie zamdwienia wszczetych przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku

projektow, ktére otrzymaty piecze¢ doskonatosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 45 rozporzgdzenia ogdlnego,

i) zamodwien, ktérych przedmiotem sg ustugi Swiadczone w zakresie prac B+R prowadzonych w projekcie przez osoby fizyczne wskazane w zatwierdzonym
whniosku o dofinansow., posiadajgce wymagane kwalifikacje, pozwalajgce na przeprowadzenie prac B+R zgodnie z wnioskiem,
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- Zasada konkurencyjnosci - wytaczenia

j) zamodwien, ktérych przedmiotem sg ustugi wsparcia rodziny i systemu pieczy zastepczej (z wytgczeniem ustug swiadczonych w placéwkach wsparcia
dziennego i placoéwkach opiekuriczo-wychowawczych typu socjalizacyjnego, interwencyjnego lub specjalistyczno-terapeutycznego), sgsiedzkie ustugi

Zamodwienia w ramach projektu — wytgczenia ze stosowania zasady konkurencyjnosci:

opiekuncze, ustugi opiekuncze w miejscu zamieszkania i specjalistyczne ustugi opiekuncze w miejscu zamieszkania, ustugi asystenckie — Swiadczone
osobiscie przez osoby wskazane lub zaakceptowane przez uczestnika projektu.

Zasady konkurencyjnosci mozna nie stosowac do:

a) sytuacji, w ktdrej ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznos¢) udzielenia zamdwienia niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego,
ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowac termindw okreslonych w pkt 19 sekcji 3.2.2 Wytycznych,

b) sytuacji, w ktorej ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczedniej nie mozna byto
przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowac terminéw okreslonych
w pkt 19 sekcji 3.2.2 Wytycznych,

c) zamoédwien, ktére moga byc zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujgcych powoddw:

v brak konkurencji ze wzgleddw technicznych o obiektywnym charakterze, gdy istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowaé
zamowienie, albo

v' przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wtasnosci intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma
wytgczne prawo do dysponowania przedmiotem zamowienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej,

o ile nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamoéwienia,
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Zasada konkurencyjnosci - wytaczenia

Zasady konkurencyjnosci mozna nie stosowac do:

d) zamoéwien w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej, ktére moga byé
zrealizowane tylko przez jednego wykonawce,

e) zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym,

f) zamowien na dostawy dokonywanych na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

g) zamowien udzielanych przez placéwke zagraniczng w rozumieniu przepiséw o
stuzbie zagranicznej,

h) zamodwien udzielanych na potrzeby wtasne jednostki wojskowej w rozumieniu
przepisow o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
poza granicami panstwa,

ey T R

i) przypadkéw okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 Pzp w stosunku do
podmiotéw wskazanych w tym przepisie.

i Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane preez

?’S‘&%I Centrum Koordymnacl
dla Funduszy Eurcpejskich - Polska Unie Europejska )

Wt Projektéw Srodowiskowych



- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

Zmiany w zasadzie konkurencyjnosci w stosunku do perspektywy finansowej 2014-2020:

>

>
>

A\

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK2021);

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK2021);

Minimalny 30-dniowy termin sktadania ofert stosowany jest dla zamoéwien, ktdrych szacunkowa wartos¢ jest rdwna lub przekracza 5 538 000 EUR w
przypadku robdt budowlanych i 750 000 EUR w przypadku dostaw i ustug;

Brak opisanych trybéw konkurencyjnych dla zamdwien o szacunkowej wartosci ponizej 50 000,00 PLN (od 25.03.2025 ponizej 80 000,00 PLN) netto;
Zmianie ulegta tres¢ przestanek dotyczacych powigzan osobowych i kapitatowych z wykonawcg/dostawcg;

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamodwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od S$redniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajagcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od
wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.

Protokot postepowania o udzielenie zamdwienia powinien zawiera¢ m.in. uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych
(jesli dotyczy) oraz imiona i nazwiska osob, ktdre wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu.
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

» W przypadku zamowien, do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych, w ktdrych postepowanie o udzielenie zamdwienia wszczeto przed dniem zawarcia umowy o dofinansowanie projektu,
zastosowanie majg wymogi okreslone w wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci, w tym w szczegdlnosci dotyczgce zasady konkurencyjnosci.

» Przy ocenie prawidtowosci udzielania zaméwien wszczetych przed wejsciem w zycie pierwszej wersji Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027 (czyli przed 25 listopada 2022 r.), zamowienia udzielane przez beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym do
stosowania zasady konkurencyjnosci, s3 weryfikowane pod wzgledem zgodnosci z regulacjami krajowymi i unijnymi, z zasadg uczciwej konkurencji i
réwnego traktowania wykonawcow.

» W przypadku, gdy wnioskodawca / beneficjent przeprowadza zamdwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, publikuje on zapytanie ofertowe na stronie
internetowe] bazy konkurencyjnosci i prowadzi komunikacje na zasadach okreslonych w wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci.

» Prawidtowe i zgodne z ustawg PZP przeprowadzenie procedur zamowieniowych ma kluczowe znaczenie dla uznania wydatkow za kwalifikowalne.

> Niewtasciwe stosowanie PZP moze skutkowac uznaniem czesci lub catosci wydatkow za niekwalifikowalne w projekcie.

Wt Projektéw Srodowiskowych
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- Postepowanie o udzielenie zamodwienia

USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA

Zastosowanie nieodpowiedniej procedury bedzie skutkowaé¢ uznaniem wydatkow poniesionych w ramach zamdéwienia za niekwalifikowalne

1. Zamawiajacy w rozumieniu Pzp

Jezeli udzielasz zamdwienia zgodnie z Pzp, w pierwsze] kolejnosci szacujesz warto$¢ zamodwienia zgodnie z Pzp, biorgc pod uwage wszystkie przewidywane
zamowienia na dany rok budzetowy w ramach jednostki plus wszystkie przewidywane zamdwienia w ramach realizowanych przez Ciebie projektow
(niezaleznie od tego czy realizowane sg w perspektywie rocznej czy kilku lat).

Zamowienia
w ramach projektéw
(okres ? -letni)
szacowana wartosc
zamoéwienia

w ramach jednostki
zamoéwienia

pozaprojektowe

(jednoroczne -

budzetowe)
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

v" Punktem odniesienia dla warto$ci zamdwiern w ramach projektu bedzie nie tylko perspektywa roczna (budzetowa), ale obejmujgca mozliwy do
przewidzenia zakres zamowien w catym okresie trwania projektu lub projektdw wszystkich aktualnie realizowanych.

v’ Jedli stwierdzisz, ze oszacowana zgodnie z Pzp warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz 130 tys. zt netto sumujesz zamdwienie na poziomie projektu w celu
weryfikacji, czy zamoéwienie podlega zasadzie konkurencyjnosci.

v Jedli jeste$ zamawiajgcym w rozumieniu Pzp i udzielisz zamdwienia zgodnie z Pzp mimo, ze warto$¢ zamowienia nie przekracza 130 tys. zt, zasade

konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong.

2. Pozostali zamawiajacy, nie bedacy zamawiajgcym w rozumieniu Pzp

v’ Jedli nie jeste$ zobowigzany do stosowania Pzp warto$¢ zamowienia ustalasz dla pojedynczego projektu. Nawet jesli podobne zamdwienia realizujesz
jednoczesnie w kilku projektach finansowanych z funduszy unijnych, czy tez innych srodkéw publicznych.

v Oznacza to, ze musisz doktadnie przeanalizowaé budzet projektu w celu zidentyfikowania tych zaméwien, ktére powtarzajg sie i podlegajg sumowaniu. Dla
przyktadu, nawet jesli ustuga cateringowa pojawia sie w rdéznych zadaniach i pozycjach szczegétowego budzetu, moze stanowié jedno zamdwienie, dla
ktérego (z uwagi na faczng wartosc) stosowana musi by¢ zasada konkurencyjnosci.

v’ Jezeli warto$¢ zamdwienia przekracza 50 tys. zt netto oraz nie zaistniaty przestanki wytaczenia, jeste$ zobowigzany do stosowania zasady konkurencyjnosci.

T,
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

PROJEKTY PARTNERSKIE

v’ Jesli jestes partnerem w projekcie, samodzielnie prowadzisz postepowanie, finansujesz zamowienie z budzetu, ktérym dysponujesz oraz
w swoim imieniu podpisujesz umowe z wykonawcy, to nie musisz sumowac wartosci tego zamoéwienia z udzielanymi w tym samym
projekcie przez innych partnerdéw.

v' Ty i Twoi partnerzy w projekcie mozecie wybraé sposdb udzielania zaméwien, ktéry wymusi tgczne szacowanie ich wartosci, jednak nie
jest to obowigzek.

v’ Zasadg pozostaje szacowanie warto$ci zamdéwierh w ramach jednostki

W przypadku udzielania zaméwienia w czesciach z okreslonych wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych — wartosé
zamowienia ustala sie jako tgczng wartos¢ poszczegdlnych jego czesci.
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Zamowienie tego samego rodzaju w projekcie — trzy tozsamosci

1. Tozsamos¢ przedmiotowa zamodwienia, tj. czy przedmiot
zamowienia jest taki sam badz ze wzgledow technologicznych,
recepturowych, wtasciwosci fizycznych lub uzytkowych moze by¢
uznany za tozsamy.

2. Tozsamos¢ podmiotowa / wykonawcy zamowienia, czy istnieje
mozliwos¢ wykonania zamodwienia przez tego samego
wykonawce.

3. Tozsamos$¢ czasowa, czy mozliwe jest udzielenie zamdwienia w
tym samym czasie, tj. masz wiedze, ze bedziesz realizowat
okreslone zamodwienia, z tym, ze musi to by¢ realna mozliwos¢
oszacowania ustug, dostaw lub robét budowlanych, ktére majg
by¢ wykonane i sfinansowane w danym terminie. Nalezy mieé¢ na
uwadze tozsamos$¢ czasowg rozpatrywang w perspektywie catego
okresu realizacji projektu.

Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Unig Europejska

Pomoc Techniczna
dla Funduszy Eurcpejskich - Polska

Jak oceni¢ zamowienie tego samego
rodzaju w projekcie?

Tozsamos¢ przedmiotowa

Ocen, czy przedmiot
zamowienia jest
technologicznie lub
funkcjonalnie tozsamy.

2

Ocen, czy zamowienie
mozna zrealizowac w
wymaganym
harmonogramie.
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Tozsamosci zamowien

Ocen, czy ten sam
wykonawca moze
zrealizowaé zamowienie.



- Tozsamosci zamowien

Zamowienie tego samego rodzaju w projekcie — trzy tozsamosci

1. Toisamos$¢ przedmiotowa

Nie mozemy moéwic¢ o dwdch réznych przedmiotach w przypadku, np. budowy mostu i osobnego zamdéwienia na barierki do tego mostu.
Przyktad: dostawy materiatdow promocyjnych, takich jak dtugopisy, kalendarze, etui, pendrive, kartki Swigteczne, koperty, notesy, torebki
papierowe, USB, smycze, kubki, T-shirty, torby bawetniane

2. Tozsamos$¢ podmiotowa

O tozsamosci podmiotowej méwimy, gdy zamdwienia sg realizowane przez tego samego Wykonawce lub, kiedy na rynku funkcjonujg
podmioty specjalizujgce sie w wykonywaniu wszystkich ze zleconych zaméwien jako jednego. Wracajac do przyktadu budowy mostu: oczy-
wistym jest, ze na rynku istniejg Wykonawcy specjalizujgcy sie w kompleksowym wykonywaniu takich zamowien, przez co podziat zamoéwie-
nia na kilka jest nieuzasadniony.

3. Tozsamos¢ czasowa

Poza zwigzkiem funkcjonalnym pomiedzy takimi zamdéwieniami, dodatkowe znaczenie ma rédwniez zaistnienie zwigzku czasowego. Zachodzi
on woéwczas, gdy funkcjonalnie powigzane ze sobg zamdwienia majg by¢ nabywane w dajgcej sie przewidzieé¢, okreslonej perspektywie cza-
sowej. Taka sytuacja wystgpi rowniez, kiedy termin realizacji poszczegolnych zamdwien bedzie taki sam lub bardzo zblizony, a kazde z zamé-
wien zostanie zlecone tego samego dnia.

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska ' Projektéw Srodowiskowych
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU - PRZYKtADY

v’ posiadanie uprawnieri do wykonywania okre$lonej dziatalnosci, jesli te sg wymagane przepisami prawa,
posiadanie wiedzy i doswiadczenia w realizacji zamdéwien podobnych,

dysponowanie odpowiednim zapleczem technicznym, np. wymag dysponowania narzedziami,

dostosowanie do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami na potrzeby organizacji spotkan w ramach zamowienia,

DN N NN

dysponowanie odpowiednim zapleczem osobowym, wymag dysponowania osobami posiadajgcymi odpowiednie wyksztatcenie lub kursy
oraz doswiadczenie (podstawa prawna do dysponowania tymi osobami),

<

sytuacja ekonomiczna i finansowa wykonawcy, np. wymog posiadania przychoddéw o okreslonej wartosci lub polisy ubezpieczeniowej od
odpowiedzialnosci cywilnej lub innego rdwnowaznego dokumentu na kwote adekwatng do wymaganej w dokumentacji zamodwienia

WAZNE: jesli zdecydujesz sie na postawienie warunkdw udziatu w postepowaniu MUSISZ okre$li¢ dokumenty na podstawie ktérych bedziesz
weryfikowat okreslone wymagania! Nalezy udokumentowaé ocene spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu metodg ,spetnia/nie
spetnia”

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska ' Projektéw Srodowiskowych
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

PRZYKLADY DYSKRYMINUJACYCH WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

v' doswiadczenie wykonawcy w realizacji adekwatnych ustug finansowanych ze $rodkéw UE badZ w konkretnym programie operacyjnym
lub jego dziataniu,

v’ termin ptatnosci,
v wymoég doswiadczenia w wykonaniu 10 dostaw, podczas gdy w ramach projektu planowana jest 1 dostawa
v" Wymog doswiadczenia w ocenie min. 1000 projektow, gdy zamdwienie polega na ocenie 200 projektéw

v dotychczasowa dobra wspotpraca z wykonawca

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez ?ﬁ(}%. Centrum Koordynac)i
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

Formutowanie KRYTERIUM OCENY OFERT w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcow, przy czym:
v’ kazde kryterium oceny ofert musi odnosic¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia,

v’ kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy wykonawca, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposob,

v' wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriéw powinny by¢ okre$lone w sposéb umozliwiajgcy wybdr najkorzystniejszej oferty,

v’ nie mozesz ustala¢ kryteriow, ktore dotyczg wtasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub
finansowej oraz doswiadczenia,

v’ cena jest kryterium, ktore musisz wskazaé zawsze, moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert,

v’ jesli okreélasz inne kryteria, waga kryterium ceny nie musi byé najwieksza.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane preez ?@%’. Centrum Koordynac)i
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

a) jakos¢, w tym parametry techniczne, witasciwosci estetyczne i funkcjonalne, dostepnos$é, projektowanie dla wszystkich uzytkownikéw, aspekty
spoteczne, srodowiskowe i innowacyjne,

KRYTERIA OCENY OFERT, oprdcz ceny lub kosztu, mogg obejmowac:

b) organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdéwienia, jezeli mogg mie¢ wptyw na jakos¢ wykonania
zamowienia,

c) serwis posprzedazowy oraz pomoc techniczng, warunki dostaw, takie jak termin dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.
KONFLIKT INTERESOW:

v Podczas czynnosci zwigzanych z procedurg udzielania zamdwienia nalezy podjaé odpowiednie $rodki, aby skutecznie zapobiegaé konfliktom
interesdow zaréwno na etapie prowadzenia postepowania jak i wykonywania zamdwienia — by nie dopusci¢ do zaktécenia konkurencji oraz
zapewni¢ réowne traktowanie wykonawcéw.

v Niezaleznie od tego, czy jeste$ zamawiajacym zgodnie z Pzp, czy tez nie Twoim obowigzkiem jest zapewnienie bezstronnosci i obiektywizmu
podczas czynnosci zwigzanych z procedurg udzielania zamdwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

v' Powyisze dotyczy powigzan indywidualnych oséb, ktére w Twoim imieniu wykonujg czynno$ci w postepowaniu, w tym biorg udziat w procesie
oceny ofert.

v 0d takich oséb masz obowigzek zebraé¢ oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Bedg one pdzniej zatgcznikiem do
protokotu z postepowania.
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:
» Minimalny termin sktadania ofert wynosi:

v’ 7 dni—w przypadku dostaw i ustug,

v 14 dni— w przypadku robd6t budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozonos¢ zamdwienia oraz czas potrzebny na sporzadzenie ofert.

W przypadku zamoéwien, ktdrych szacunkowa wartos¢ jest rowna lub przekracza:
a) 5538000 EUR w przypadku robét budowlanych,
b) 750 000 EUR w przypadku dostaw i ustug,

minimalny termin skfadania ofert wynosi 30 dni.

» Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem
ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego).
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

» Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia, ztozong przez wykonawce spetniajgcego warunki
udziatu w postepowaniu (o ile zamawiajgcy postawit takie warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposrod
prawidtowo ztozonych ofert.

» Wybor najkorzystniejszej oferty jest udokumentowany pisemnie za pomocg protokotu postepowania o udzielnie zamdwienia:

a) w przypadku zasady konkurencyjnosci — protokét zawierajgcy co najmniej elementy okreslone w sekcji 3.2.2 pkt 22 Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,

b) w przypadku w przypadku zaméwien zgodnie z ustawg PZP — protokét zawierajgcy co najmniej elementy okreslone w art. 72 ust. 1
ustawy oraz na druku okreslonym w obowigzujgcym rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie protokotéw
postepowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wptyneta zadna oferta, lub wptynety jedynie oferty podlegajace
odrzuceniu, albo zaden wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile zamawiajgcy stawiat takie warunki wykonawcom,
zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamowienia
nie zostaty zmienione.

Umowa w sprawie zamowienia:
v z wybranym wykonawcg,
v w formie pisemnej lub elektronicznej,
v z kolejnym wykonawcg, w sytuacji kiedy pierwotnie wybrany odmowi podpisania umowy (w przypadku zasady konkurencyjnosci),
v zawiera przestanki zmiany umowy w zakresie, ktéry zostat wskazany na etapie prowadzenia postepowania.

Ponadto w przypadku zamowien zgodnie z ustawg PZP, nalezy pamietac o art. 308 ust.2 ustawy Pzp:

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni
jezeli zostato przestane w inny sposéb”.

o
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

Klauzule abuzywne - niedozwolone postanowienia umowne w tresci umowy o roboty budowlane ksztattowane przepisami
Pzp

1) odpowiedzialnosci wykonawcy za opdznienie, chyba ze jest to uzasadnione okolicznosciami lub zakresem zaméwienia;

2) naliczania kar umownych za zachowanie wykonawcy niezwigzane bezposrednio lub posrednio z przedmiotem umowy lub jej
prawidtowym wykonaniem;

3) odpowiedzialno$ci wykonawcy za okolicznosci, za ktére wytgczng odpowiedzialnos¢ ponosi zamawiajacy;

4) mozliwosci ograniczenia zakresu zamowienia przez zamawiajgcego bez wskazania minimalnej wartosci lub wielkos$ci Swiadczenia stron.
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- Sankcje za naruszenie procedur udzielania zaméwien

Sankcje za naruszenie procedur udzielania zamowien

» Podstawowg sankcjg za naruszenie procedur udzielania zamodwien jest niekwalifikowalnos$é wydatkéw. Warunki obnizania wartosci korekty finansowej albo wartosci
wydatkdw poniesionych nieprawidtowo stanowigcych pomniejszenie o ktérym mowa w art. 26 ust. 8 pkt 1 ustawy oraz stawki procentowe stosowane w procesie
obnizania tych wartosci zwigzanych z udzielaniem zaméwien okreslajg Wytyczne dotyczqce sposobu korygowania nieprawidfowych wydatkdow na lata 2021-2027

» Warunki oraz stawki procentowe stosowane w procesie obnizania tych wartosci zwigzanych z udzielaniem zamdwien majg zastosowanie do naruszen procedur

udzielania zamoéwien, ktére wystgpity lub zostaty wykryte zaréwno po, jak i przed dniem stosowania Wytycznych dotyczgcych sposobu korygowania

nieprawidtowych wydatkdw na lata 2021-2027

» Beneficjent zapewnia, ze w ramach Projektu, zamdwienia o charakterze zamdéwien sektorowych o wartosci rownej lub wyzszej niz prég okreslony w przepisach

wydanych na podstawie art. 3 ustawy Pzp, udzielane przez:

1)
2)
3)
4)

podmioty wskazane w art. 365 ust. 1 ustawy Pzp w przypadku zamdwien na dostawy,
podmioty wskazane w art. 365 ust. 2 ustawy Pzp w przypadku zamdéwien na ustugi,
podmioty wskazane w art. 365 ust. 3 ustawy Pzp w przypadku zamdéwien na roboty budowlane,

podmiot utworzony przez zamawiajacych w celu wspdlnego wykonywania dziatalnosci, o ktérym mowa w art. 366 ustawy Pzp

— jezeli podmioty te udzielajg takich zamdéwien w celu realizacji zamodwien sektorowych, ktére zostaty im udzielone w oparciu o wytgczenia wynikajace z art. 365 oraz

art. 366 ustawy Pzp, bedg udzielane z analogicznym zastosowaniem procedur dotyczacych udzielania zamdéwien sektorowych, w szczegdlnosci zgodnie z art. 5 i art. 376

ustawy Pzp, a w zakresie obowigzku upubliczniania zapytania ofertowego przy zachowaniu wymogoéw witasciwych dla zasady konkurencyjnosci , okreslonej w

Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci na lata 2021-2027. Niedopetnienie tego wymogu skutkowac bedzie niekwalifikowalnoscig wydatkdéw.

i,
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- Sankcje za naruszenie procedur udzielania zaméwien

» Beneficjent zapewnia, ze w ramach Projektu, zamdwienia o charakterze zaméwien sektorowych o wartosci réwnej lub wyzszej niz prog okreslony w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp z 2004 r. udzielane przez:

1)

Sankcje za naruszenie procedur udzielania zamowien

podmioty, bedgce wykonawcami, o ktdrych mowa w pkt 1 — 4 art. 136 ust. 1 ustawy Pzp z 2004 .,

2) podmiot powigzany, o ktérym mowa w art. 136 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp z 2004 .,

3) podmiot utworzony przez zamawiajgcych w celu wspdlnego wykonywania dziatalnosci, o ktérym mowa w art. 136 ust. 3 ustawy Pzp z 2004 r.,

— jezeli podmioty te udzielajg takich zamowien w celu realizacji zamowien sektorowych, ktére zostaty im udzielone w oparciu o wyfgczenia wynikajace z art.
136 ustawy Pzp z 2004 r., sg udzielane z analogicznym zastosowaniem procedur dotyczacych udzielania zamoéwien sektorowych, w szczegélnosci zgodnie z art.
133 i 134 ustawy Pzp z 2004 r., a w zakresie obowigzku upubliczniania zapytania ofertowego przy zachowaniu wymogow wtasciwych dla zasady

konkurencyjnosci, okreslonej w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027. Niedopetnienie tego wymogu skutkowac bedzie
niekwalifikowalnoscig wydatkow.
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- Sankcje za naruszenie procedur udzielania zaméwien

Sankcje za naruszenie procedur udzielania zamowien

Wytyczne MFiPR z 04.07.2023 r. dotyczgce sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-2027

v’ Zatacznik do Wytycznych - Stawki procentowe korekt finansowych i pomniejszen dla poszczegdlnych kategorii nieprawidtowosci indywidualnych
stosowane w zamowieniach — tzw. TARYFIKATOR KOREKT

Poz. 1 taryfikatora: Nieopublikowanie ogtoszenia o zamdwieniu lub nieuzasadnione bezposrednie udzielenie zamowienia

Korekta 100% gdy:

» Ogtoszenie o zamdwieniu nie zostato opublikowane zgodnie z odpowiednimi przepisami (np. publikacja w Dz. Urz. UE, BZP lub BK2021), kiedy jest to
wymagane na podstawie wiasciwych przepisow

» Bezposrednie udzielenie zamdwien lub zastosowywanie procedur negocjacyjnych bez uprzedniej publikacji ogtoszenia o zamdwieniu, jezeli nie spetniono
kryteridw ich stosowania
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- Sankcje za naruszenie procedur udzielania zaméwien

Sankcje za naruszenie procedur udzielania zamowien

Poz. 11 taryfikatora: Zastosowanie kryteriow wykluczenia / kwalifikacji / udzielenia zamodwienia / warunkow realizacji / specyfikacji technicznej
ograniczajgcych dostep dla wykonawcdw (oprdcz nieuzasadnionych preferencji krajowych, regionalnych lub lokalnych)

Korekta 25% gdy:
» Minimalne wymagane poziomy zdolnosci niezwigzane w sposob oczywisty z przedmiotem zamdwienia

» Wymagania spetnia tylko jeden wykonawca a nie uzasadnia tego specyfika techniczna danego zamowienia

Korekta 10% gdy:

» Konkretne marki, znaki towarowe

» Kryteria oceny ofert = kryteria udzielania zamdwienia
» Brak proporcjonalnosci

» Inne niezasadne ograniczenia
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- Sankcje za naruszenie procedur udzielania zaméwien

Sankcje za naruszenie procedur udzielania zamowien

Poz. 14 taryfikatora: Nieprawidtowy wybdr wykonawcy podczas badania i oceny ofert
Korekta 25% gdy:

» Kryteria kwalifikacji (lub specyfikacje techniczng) zmieniono lub niepoprawnie zastosowano na etapie kwalifikacji, czego skutkiem byto przyjecie ofert
zwycieskich, ktérych nie nalezato przyjac¢ (lub odrzucenie ofert, ktére nalezato przyjac jako zwycieskie), gdyby postepowano zgodnie z opublikowanymi
kryteriami kwalifikacji

Nieprawidtowe stosowanie art. 226 ust. 1 Pzp (przestanki odrzucenia ofert)

Poz. 23 taryfikatora: Niedozwolone modyfikacje elementéw zamdwienia / zmiany w umowie

Korekta 25% gdy:

» Modyfikacje niezgodne z art. 72 ust. 1 dyrektywy 2014/24/UE lub art. 454-455 Pzp

» Istotne modyfikacje elementow zamdwienia — zgodnie z art. 72 ust. 4 dyrektywy 2014/24/UE lub art. 454 ust. 2 Pzp

» Kazdy wzrost ceny powyzej 50% (Korekta 25% wartosci pierwotnego zamdwienia +100% powigzanych modyfikacji (wzrost ceny))
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- Sankcje za naruszenie procedur udzielania zaméwien

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw wynikajgcych z udzielania zamdwien w trybach niekonkurencyjnych, poniesionych na realizacje rob6t zamiennych albo
wynikajacych ze zwiekszenia wartosci zamowien podstawowych

» W umowie o dofinansowanie dla FEnIKS okreslono wymagania, ktérych spetnienie jest warunkiem niezbednym dla mozliwosci uznania za kwalifikowalne
wydatkow:

1) wynikajacych z udzielania zamoéwien w trybach niekonkurencyjnych (tj. takich, w ktérych wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia, o
wartosci przekraczajgcej prog ustalony dla stosowania zasady konkurencyjnosci, nastgpito bez publikacji ogtoszenia o zamdéwieniu (w przypadku
stosowania ustawy Pzp) lub zapytania ofertowego (w przypadku stosowania zasady konkurencyjnosci),

2) poniesionych na realizacje robét zamiennych (tj. robét, ktére byty przewidziane w zamédwieniu, ale w trakcie jego realizacji uzgodniono ich
wykonanie w inny sposdb),

3) wynikajgcych ze zwiekszenia wartosci zaméwien podstawowych.

» Wydatki bedg stanowity wydatki niekwalifikowalne w przypadku naruszenia prawa krajowego lub unijnego w dziedzinie zamdwien publicznych, naruszenia
warunkow kwalifikowalnosci wydatkéw lub jezeli zmiana wynika z razgcej niestarannosci Beneficjenta na etapie opisywania przedmiotu zamdwienia, tj.
takiej niestarannosci, ktora polega na przekroczeniu podstawowych zasad starannosci w odniesieniu do okolicznosci konkretnego przypadku

» Warunkiem kwalifikowalnosci tego typu wydatkéw jest ztozenie przez Beneficjenta pisemnego uzasadnienia faktycznego i prawnego dla podjetych
czynnosci, a na zadanie instytucji dokonujgcej oceny, uzupetnienia tresci ww. uzasadnienia.

:ﬁf“-ﬁ. Centrum Koordynacjl
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- Sankcje za naruszenie procedur udzielania zaméwien

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw wynikajgcych z udzielania zamdwien w trybach niekonkurencyjnych, poniesionych na realizacje rob6t zamiennych albo

wynikajacych ze zwiekszenia wartosci zamowien podstawowych

» Dodatkowym warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkdw zwigzanych ze zmiang programu funkcjonalno-uzytkowego (zwanego dalej: ,PFU”) w
umowach opisywanych za pomocg PFU, poniesionych przez Beneficjenta, jest spetnienie tgcznie nastepujgcych warunkow:

1) mozliwos¢ dokonania takich zmian zostata przewidziana w umowie lub PFU, w przypadku gdy przepis prawa lub warunek kwalifikowalnosci
wydatkow wymaga okreslenia warunkéw zmiany w ogtoszeniu o zamowieniu, zapytaniu ofertowym, specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia

(zwanej dalej: ,,SIWZ”) albo specyfikacji warunkdw zamowienia (zwanej dalej: ,SWZ”) lub w umowie,
2) zmiany nie modyfikujg ogdlnego charakteru umowy oraz zapewniajg funkcjonalnos¢ przewidziang przez Beneficjenta,

3) przyczyng dokonywania zmian w stosunku do zatozen PFU nie jest brak starannosci Beneficjenta na etapie opisywania przedmiotu zamowienia.

» W przypadku umodw, w ktérych okreslono wynagrodzenie ryczattowe oraz w SIWZ albo SWZ lub ogtoszeniu o zaméwieniu albo w zapytaniu ofertowym
przewidziano elementy rozliczane kosztorysowo, postanowienia okreslone w ust. 6 znajdg zastosowanie do czesci umowy rozliczanej ryczattowo.
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- Sankcje za naruszenie procedur udzielania zaméwien

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw wynikajgcych z udzielania zamdwien w trybach niekonkurencyjnych, poniesionych na realizacje rob6t zamiennych albo
wynikajacych ze zwiekszenia wartosci zamowien podstawowych

Obowigzkowej ocenie nie podlegajg wydatki dotyczgce zwiekszenia wartosci zamowienia podstawowego:

1) wynikajace z zastosowania mechanizmu kosztorysowego wynagrodzenia wykonawcy i ostatecznego obliczenia go na podstawie obmiaru faktycznie
wykonanych robét, rozumianego jako rozliczenie obmiarowe,

2) naroboty budowlane w umowach przewidujgcych wynagrodzenie kosztorysowe wynikajgce z likwidacji rozbieznosci miedzy projektem budowlanym a
przedmiarem robodt (kosztorysem), jesli sposdb wyceny nowych pozycji kosztorysu tworzonych na potrzeby wyceny robét uwzglednionych w projekcie
zostat przewidziany w SIWZ albo SWZ lub zapytaniu ofertowym,

3) bedacego skutkiem zmiany umowy w zakresie zmiany obowigzujgcych przepisdw prawa unijnego lub krajowego, pod warunkiem zgodnosci z regutami
dotyczacymi zmian umoéw okreslonych w przepisach ustawy PZP lub Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,

4) dokonanego na mocy orzeczenia sgdu, o ktéorym mowa w art. 357 kodeksu cywilnego, 358 § 3 kodeksu cywilnego oraz 632 § 2 kodeksu cywilnego,

5) wynikajgce z zastosowania przewidzianego w umowie mechanizmu waloryzacji ceny, ktéry nie wymaga zmiany tej umowy (np. w postaci aneksu) lub
zawarcia nowej umowy,

6) wynikajgce z realizacji zastrzezonego w umowie prawa opcji.

N .-"fq‘.‘"'.- s,
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- Kontrola procedury zawierania umoéw

Kontrola procedury zawierania umoéw dla zadan objetych Projektem

» Kontrola procedur zawierania umow moze by¢ prowadzona:

1)
2)

przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia albo przed zawarciem umowy z wykonawcg (kontrola ex-ante),

po zawarciu umowy z wykonawcg (kontrola ex-post).

W przypadku kontroli ex-ante, do czasu otrzymania informacji o wyniku kontroli, Beneficjent nie moze, bez zgody Instytucji Wdrazajacej, wszczgé postepowania o udzielenie
zamowienia (jezeli kontrola zostata wszczeta przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamédwienia) lub zawrze¢ umowy z wykonawcg (jezeli kontrola zostata wszczeta po

wszczeciu postepowania o udzielenie zamodwienia ale przed zawarciem umowy z wykonawcg).

> Beneficjent zobowigzuje sie do przekazywania, na wniosek Instytucji Wdrazajgcej, do Instytucji Wdrazajgcej lub innych podmiotéw upowaznionych na mocy prawa,
dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem procedur, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

tresci zapytania ofertowego albo tresci ogtoszenia o zamdwieniu publicznym lub zaproszenia do negocjacji, a takze specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
informacji o wszczynanych postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego albo o upublicznieniu zapytania ofertowego,

informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz danych o wszystkich wykonawcach, ktdrzy ztozyli oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub o
uniewaznieniu tego postepowania albo informacji o wyniku postepowania przeprowadzonego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 przed zawarciem umowy z wykonawcg wraz z kopiami protokotu z postepowan, o ktérych mowa powyzej,
wraz z zatgcznikami,

projektéw umow i projektéw anekséw do umoéw zawartych z wykonawca,

oryginatéw umow i aneksdw do uméw (w przypadku formy elektronicznej) lub poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii umow i kopii anekséw do umow (w
przypadku formy pisemnej) zawartych z wykonawca.
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- Kontrola procedury zawierania umoéw

Kontrola procedury zawierania umoéw dla zadan objetych Projektem

>

Instytucja Wdrazajaca prowadzac kontrole procedury zawierania umow jest uprawniona do opiniowania dokumentow przekazanych przez Beneficjenta
pod wzgledem podmiotowej i przedmiotowej zgodnosci z Umowa jak rowniez pod wzgledem zgodnosci z zasadami zawierania umow okreslonymi w
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027. Instytucja Wdrazajgca wskazuje stwierdzone naruszenia procedury zawierania
umow oraz wydaje informacje pokontrolng zawierajgcg ustalenia na temat stwierdzonych naruszen

W przypadku, gdy Beneficjent nie zgadza sie ze stwierdzonymi naruszeniami lub trescig informacji pokontrolnej Instytucji Wdrazajacej, ma prawo do
zgtoszenia zastrzezen

Instytucja Wdrazajgca moze odmoéwic czesci lub catosci dofinansowania dla umowy lub uméw w ramach Projektu, ktére zostaty zawarte niezgodnie z
zasadami zawierania umow, a w przypadku, gdy srodki finansowe zostaty juz wypfacone, wystgpi¢ do Beneficjenta o ich zwrot

W przypadku zmiany umowy z wykonawcg, do zawarcia ktérej stosuje sie przepisy ustawy Pzp, polegajgcej na zwiekszeniu wartosci umowy, Beneficjent
zobowiazuje sie do niezwtocznego przestania do Instytucji Wdrazajacej projektu zmiany umowy z wykonawcg wraz z podaniem uzasadnienia faktycznego i
prawnego dla proponowanej zmiany umowy
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- Ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych

Zasady udzielania zaméwien

Blok Il:

Ustawa Prawo Zaméwien Publicznych w kontekscie
projektéw unijnych

Uczciwa Przejrzystosc Proporcjonalnosc¢
konkurencija : .
Utrzymanie Utrzymanie
Zapewnienie przejrzystego proporcjonalnego
uczciwej konkurencji procesu. podejscia.

oraz rownego
traktowania.
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- Ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych

WYKAZ ZAGADNIEN:

1. Zakres stosowania ustawy Pzp

1. Zasady i tryby udzielania zamoéwien publicznych

1. Przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
1. Umowa w zamowieniach publicznych

1. Najczestsze btedy i nieprawidtowosci — jak ich unikac
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- Zakres zastosowania ustawy Pzp

Wyt3aczenia stosowania ustawy Pzp, a szacowanie wartosci zamowienia:

v’ art. 7 pkt. 32 Pzp — definicja legalna zamdwienia publicznego: kazda umowa odptatna zawierana miedzy zamawiajgcym a
wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw
lub ustug

v’ art. 2 ust. 1 Pzp —regulacja ,,pozytywna”: przepisy ustawy stosuje sie, oblig uwzglednienia warto$ci zamowieri publicznych

v’ art.9 - art. 14 Pzp — regulacja ,negatywna”: przepisdw ustawy nie stosuje sie
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- Zakres zastosowania ustawy Pzp

Zamowienia o charakterze mieszanym:

v’ art. 24 ust. 1 Pzp — udzielenie jednego zamdwienia lub zamdwienia w czesciach jako uprawnienie zamawiajgcego
v niepodzielno$¢ zamdwienia w rozumieniu art. 25 ust. 2 Pzp a (nie)podzielno$¢ przedmiotu zamdowienia

v’ art. 27 ust. 1 i ust. 2 Pzp: norma interpretacyjna czy norma kolizyjna?
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- Zakres zastosowania ustawy Pzp

Udzielanie zamowienia zgodnie z przepisami wtasciwymi dla jego czesci:

v' art. 30 ust. 4 Pzp jako odpowiednik art. 6a Pzp2004

v’ art. 30 ust. 4 Pzp jako wyjatek od zasady sumowania wartosci poszczegdlnych czesci zamdwienia (wyktadnia $cista)
v’ przestanki skorzystania z ,,dobrodziejstwa” art. 30 ust. 4 Pzp: wartosc¢ liczbowa i warto$é procentowa

v' warto$é cze$ci nieprzekraczajaca 130.000,00 ztotych netto — postepowanie ,regulaminowe”, wyrok KIO z dnia 4 lutego
2022 roku, KIO 153/22
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- Zakres zastosowania ustawy Pzp

Zamawiajacy klasyczny w roli zamawiajgcego sektorowego:
v’ art. 7 pkt. 35 Pzp — definicja legalna zamodwienia sektorowego
v’ art. 5 ust. 4 Pzp — definicja legalna dziatalnosci sektorowe;j

v’ identyfikacja zamawiajgcego sektorowego w przypadku powierzenia realizacji zadar wtasnych spotce komunalnej
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- Zasady i tryby udzielania zamoéwien publicznych

a. zachowanie uczciwej konkurenc;ji:

v’ zakaz faworyzowania i defaworyzowania Wykonawcow (opis przedmiotu zamdwienia, wymagania przedmiotowe, warunki
podmiotowe, przestrzeganie regut przyjetych w dokumentach zamdwienia),

v' $rodki zapobiegajace zaktdceniu konkurencji, wykluczenie Wykonawcy zaangazowanego w przygotowanie postepowania —
art. 85 Pzp,

v utrzymanie konkurencyjnosci (wyjasnienia tresci oferty w zakresie budzacym watpliwo$ci, poprawienie omytek,
wyjasnienia razgco niskiej ceny) — por. KIO w wyroku z dnia 20 maja 2016 roku, KIO 826/16
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- Zasady i tryby udzielania zamoéwien publicznych

b. rownosc¢ traktowania Wykonawcow:

v’ zakaz traktowania porownywalnych sytuacji w sposdb odmienny, zakaz traktowania odmiennych sytuacji w sposdb
identyczny, chyba ze jest to obiektywnie uzasadnione,

v’ jednakowe traktowanie Wykonawcdw na kazdym etapie postepowania, bez stosowania ulg lub przywilejow,

v’ stosowanie jednej miary do wszystkich Wykonawcdéw znajdujgcych sie w tej samej lub podobnej sytuacji, co nie moze by¢
rozumiane jako stosowanie jednakowej oceny wykonawcéw lub ztozonych przez nich ofert — por. SO w Bydgoszczy —
postanowienie z dnia 17 marca 2008 roku, VIl Ga 22/08 oraz KIO — wyrok z dnia 15 lipca 2013 roku, KIO 1567/13.
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- Zasady i tryby udzielania zamowien publicznych

C. przejrzystosc:

v
v

(\

przekazanie ogtoszenia o zamdwieniu do publikacji w Dz.Urz. UE, zamieszczenie ogtoszenia w BZP,

zapewnienie na stronie internetowej prowadzonego postepowania — nie krdcej niz do dnia udzielenia zamdwienia — bezptatnego,
petnego, bezposredniego i nieograniczonego dostepu do SWZ, OPiW,

udostepnienie na stronie internetowej prowadzonego postepowania — nie pdzniej niz przed otwarciem ofert — informacji o kwocie, jaka
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia — por. wyrok KIO z dnia 6 lipca 2023 roku, KIO 1790/23

opisanie warunkdw i zasad postepowania o udzielenie zamdwienia w sposdb jasny, precyzyjny i jednoznaczny, tak zeby kazdy
Wykonawca mégt je analogicznie zinterpretowac i ztozy¢ oferty dajgce sie poréwnag,

upublicznienie na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacji o Wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty oraz o cenie
zawartej w ofertach, niezwtocznie po otwarciu ofert,

realizacja obowigzkéw informacyjnych w sposdb umozliwiajgcy wykonawcom weryfikacje dokonanych przez Zamawiajgcego czynnosci w
postepowaniu — por. KIO w wyrok z dnia 20 marca 2019 roku, KIO 410/19, w wyroku z dnia 11 lipca 2017 roku, KIO 1290/17

dokumentowanie przebiegu postepowania — protokdt postepowania,
przekazanie ogtoszenia o udzieleniu zamowienia do publikacji w Dz.Urz. UE, zamieszczenie ogtoszenia o wyniku postepowania w BZP,

zamieszczenie ogtoszenia o wykonaniu umowy w BZP.
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- Zasady i tryby udzielania zamoéwien publicznych

d. proporcjonalnos¢:

v’ przyjete $rodki nie powinny wykracza¢ ponad to, co jest niezbedne dla okre$lenia zaktadanego celu przez Zamawiajgcego —
por. wyrok TSUE z dnia 28 lutego 2018 roku, -523/16, C-536/16 (sprawy potgczone) — MA.T.l. SUD SpA v. Centostazioni SpA
i Duemme SGR SpA przeciwko Associazione Cassa Nazionale di Previdenza e Assistenza in favore dei Ragionieri e Periti
Commerciali (CNPR),

v’ opis przedmiotu zamdwienia — proporcjonalno$¢ wymaganych cech dostaw, ustug, robét budowalnych do wartosci i celéw
przedmiotu zamowienia,

v" warunki udziatu w postepowaniu, kryteria selekcji — minimalny poziom zdolnosci, uzasadniony warto$cia zamowienia,
charakterystyky, zakresem, stopniem skomplikowania, warunkami realizacji zamoéwienia — por. KIO w wyrok z dnia 4
czerwca 2019 roku, KIO 916/19,

v warunki oceny ofert — proporcjonalne do zaktadanych korzysci.
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- Zasady i tryby udzielania zamowien publicznych

e. efektywnos¢ ekonomiczna:
v’ zasada wprowadzona do katalogu zasad sformutowanych na gruncie Pzp,

v' odpowiednik zasady ,best value for money”, zaktadajacej adekwatnos¢ jakosci do ceny, znanej z ustawy o finansach
publicznych i ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

v ale UWAGA! zasada efektywnosci ekonomicznej na gruncie Pzp realizowana jest w dwéch wymiarach:
» optymalizacji zaspokojenia potrzeb zakupowych Zamawiajgcego (oceniana przez pryzmat relacji ceny lub koszty do
jakosci),
» najlepszego zrealizowania celéw strategicznych (polityk horyzontalnych), o ile s3 one mozliwe do zrealizowania w
ramach srodkéw posiadanych przez Zamawiajgcego

AN

zasada programowa, realizowana w oparciu o regute ,,more or less”, nie ,,all or nothing”,

v’ realizowana na wszystkich etapach: planowanie zamdwieni, analiza potrzeb i wymagan, wstepne konsultacje rynkowe,
tryby negocjacyjne, ewaluacja realizacji umowy w sprawie zamodwienia publicznego (raport w sprawie realizacji
zamowienia).
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- Zasady i tryby udzielania zamoéwien publicznych

f. legalizm:

v" mozliwo$¢ udzielenia zamowienia wytgcznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Pzp — ale por. m.in. wyrok KIO z
dnia 17 lutego 2025 roku, KIO 2024/24 — zakaz nadmiernego formalizmu

v’ zapewnienie prawidtowego toku postepowania (mozliwo$é ,samokontroli”),

v’ zakaz zmian podmiotowych po stronie Wykonawcy, z zastrzezeniem art. 455 ust. 1 pkt 2 Pzp

g. bezstronnosc¢ i obiektywizm:

v' wykonywanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania wytgcznie przez osoby
zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm,

v’ procedura wytaczenia cztonkdw Komisji przetargowej/oséb wykonujacych czynnosci w postepowaniu lub mogacych mieé
wptyw na wynik postepowania z powodu zaistnienia konfliktu intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2 Pzp, powtodrzenie
czynnosci,

v wykluczenie Wykonawcy z postepowania w przypadku zaistnienia konfliktu intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2 Pzp
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- Zasady i tryby udzielania zamoéwien publicznych

h. pisemnos¢:

v" obowigzek pisemnego prowadzenia postepowania (od momentu wszczecia do momentu zakoriczenia), v/ pisemnos$¢ w
rozumieniu art. 7 pkt 16 Pzp — sposob wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakow pisarskich, ktore
mozna odczytacd i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej,

v' pisemnos¢ # forma pisemna, v/ komunikacja Zamawiajacego i Wykonawcéw — art. 65 i n. Pzp, Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkédw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursie z dnia 30 grudnia 2020 roku.

i. prymat jezyka polskiego
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Tryby udzielania zamdwien publicznych:

ZAMOWIENIA KLASYCZNE ZAMOWIENIA SEKTOROWE

POSTEPOWANIA UNUNE

Przetarg nieograniczony

POSTEPOWANIA KRAJOWE Przetarg nieograniczony

Tryb podstawowy w wariancie: Przetarg ograniczony (PO)

Przetarg ograniczony 1. Bez negocjacji

Sektorowe negocjacje z ogtoszeniem
2. Z mozliwoscig negocjacji Dialog konkurencyjny
3. Z obowigzkowymi negocjacjami Partnerstwo innowacyjne
Negocjacje z ogtoszeniem

Dialog konkurencyjny

Negocjacje bez ogtoszenia

Partnerstwo innowacyjne

Negocjacje bez ogtoszenia

Zamowienie z wolnej reki

Partnerstwo innowacyjne
Negocjacje bez ogtoszenia

Zamowienia z wolnej reki

Zamowienie z wolnej reki

Centrum Koordymacjl
Projektéw Srodowiskowych



- Zasady i tryby udzielania zamoéwien publicznych

Przetarg nieograniczony, a tryb podstawowy — poréwnanie:

v procedura odwrécona — fakultatywno$¢ / zasada

v' podmiotowe $rodki dowodowe — obligatoryjnos$é / fakultatywnosé
v" wadium — wysoko$é

v terminy skfadania ofert:

* minimalne — na etapie ogtaszania oraz w trakcie postepowania, por. wyrok KIO z dnia 27 grudnia 2023 roku, KIO
3761/23

* procedura przyspieszona — przestanki (pilnos¢ takze z uwagi na btagd Zamawiajgcego)

* odpowiedzi na pytania do tresci SWZ (terminy graniczne, sposéb ich obliczania)
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- Zasady i tryby udzielania zamoéwien publicznych

Zamodwienie z wolnej reki:
v’ przestanki udzielenia zamdwienia — interpretacja $cista (wyjatek od prymatu trybdéw konkurencyjnych)
v’ aspekty proceduralne:

* dokumenty niezbedne do wszczecia postepowania,

* wszczecie postepowania, ogtoszenie ex ante / o zamiarze udzielenia ogtoszenia

* dopuszczalny zakres negocjacji

* zawarcie umowy

v’ analiza orzecznictwa, w tym w ramach postepowan kontrolnych
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- Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

Szacowanie wartosci zamowienia (art. 28 — art. 36 Pzp):

v' warto$é szacunkowa zamdwienia = catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone z nalezytg starannoscig, tj. wynagrodzenie obejmujgce wszystkie koszty i czynnosci Wykonawcy w trakcie
realizacji zamdwienia, ustalone przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej w stosunkach danego rodzaju, przy
uwzglednieniu profesjonalnego charakteru Zamawiajgcego — por. opinia UZP ,Dopuszczalnos¢ zwracania sie do
wykonawcow o przedstawienie cen zamawianych ustug jako podstawa sposobu szacowania wartosci zamoéwienia” (UZP
2015)

v' uwzglednienie wartosci zamdwien polegajacych na powtdrzeniu dotychczasowych ustug lub robét budowlanych — tzw.
zamowienia uzupetniajgce (art. 214 ust. 1 pkt. 7 Pzp — w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdéwienia podstawowego, art.
388 pkt. 2 lit. c Pzp), a takze wartosci opcji i wznowien:

* oblig ponownego szacowania wartosci zamodwienia uzupetniajgcego w momencie jego udzielenia,

* wznowienie” — brak definicji legalnej; w orzecznictwie na gruncie Pzp2004 przez wznowienie rozumiano zamowienia
uzupetniajgce i dodatkowe. Poréwnanie ust. 1 i ust. 2 art. 31 wyklucza takg interpretacje na gruncie Pzp2019. Zgodnie
z uzasadnieniem projektu nowego Pzp pod pojeciem wznowienia nalezy rozumie¢ sytuacje zblizong do prawa opcji,
tyle ze w wymiarze ilosciowym

""\.‘ )
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- Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

Szacowanie wartosci zamowienia (art. 28 — art. 36 Pzp) - c.d.:

v’ najistotniejsza czynno$é w przygotowaniu postepowania — determinuje procedure udzielenia zamdwienia (postepowanie
regulaminowe, postepowanie objete Pzp, postepowanie krajowe, postepowanie unijne), ma znaczenie dla badania razgco
niskiej ceny, ustalenia wysokosci wadium, zachowania proporcjonalnosci warunkéw udziatu w postepowaniu,

v czynno$¢ nastepcza wobec OPZ,

<

tgczne szacowanie zamoéwien tozsamych lub podobnych funkcjonalnie takze w przypadku réznych zrédet finansowania,

AN

metody szacowania:
* rozeznanie rynku (wystanie zapytan ofertowych),

* analiza danych historycznych — postepowania przeprowadzone u Zamawiajgcego lub u innych Zamawiajgcych
obejmujgce tozsamy przedmiot,

* profesjonalny kosztorys.

v’ zakaz zanizania wartosci zamdwienia lub wyboru sposobu obliczania wartosci zamdwienia w celu unikniecia stosowania
przepisdw ustawy

UWAGA! zawyzenie wartosci zamowienia jest tak samo wadliwe jak zanizenie wartosci zamowienia
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- Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

Szacowanie wartosci zamowienia (art. 28 — art. 36 Pzp) - c.d.:

v

AN

zakaz dzielenia zamowienia na odrebne zamdwienia, gdy prowadzi to do niestosowania Pzp — skutek, bez koniecznosci istnienia zamiaru
kierunkowego, ale mozliwe jest podzielenie zamdwienia na czesci (odrebne postepowania, oferty czesciowe), jesli do poszczegdlnych
czesci zastosujemy procedure wynikajgcg z szacowania catosci zamowienia

zmiana szacunkowej wartosci zamoéwienia dopuszczalna wytgcznie przed wszczeciem postepowania,
wartos¢ szacunkowa robot budowlanych:

* kosztorys inwestorski — ,,zaprojektuj”,

* koszty wskazane w programie uzytkowo-funkcjonalnym — ,zaprojektuj i wybuduj”

zasada jednego zamoéwienia — por. opinia UZP ,Szacowanie wartosci i udzielania zaméwienn, w tym zamowien objetych projektem
wspotfinansowanym ze srodkow Unii Europejskiej”:

* tozsamos¢ przedmiotowa zamowienia — roboty budowlane, ustugi, dostawy tego samego rodzaju lub o podobnej funkcjonalnosci,
* tozsamos¢ podmiotowa zamodwienia — mozliwos¢ wykonania zamdwienia przez jednego Wykonawce (ten sam krgg Wykonawcow),

* tozsamosC czasowa zamowienia — istnienie zwigzku czasowego miedzy nabywanymi robotami budowlanymi, ustugami, dostawami,
nabycie w konkretnej, dajgcej sie okresli¢ perspektywie czasowej (rok budzetowy, okres finansowania projektu)

T,
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- Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

Szacowanie wartosci zamowienia (art. 28 — art. 36 Pzp) - c.d.:

przyktady:

v taczne szacowanie réznych rodzajow robot budowlanych planowanych w obrebie tego samego budynku.

UWAGA! Jedli na dzien szacowania mamy wiedze, ze w danym budynku bedga przeprowadzane rézne prace remontowe (np. remont poszycia

dachowego, wymiana stolarki drzwiowej i okiennej), to nawet jesli te roboty planowane sg w réznych latach budzetowych, to i tak je
agregujemy,

v taczne szacowanie robdt podobnych realizowanych w réznych budynkach niestanowigcych funkcjonalnej catosci (kompleksu
budowlanego), przy réwnoczesnym braku szacowania robét w obrebie kazdego z budynkdéw

v’ taczne szacowanie przebudowy pasa drogowego, wiaduktu i mostu z uwagi na ich funkcjonalng cato$é (jeden cigg komunikacyjny),

v nadzér autorski — wspdlne szacowanie rdoznych branz dla tego samego zamierzenia inwestycyjnego, ale por. opinie UZP ,Ustalanie
wartosci zamodwienia na roboty budowlane i zwigzanych z nim zaméwien na ustugi projektowania oraz nadzoru inwestorskiego”

v tematyczna agregacja ustug szkoleniowych i doradczych jako zasada. Mozliwe jednak uznanie za ustugi podobne szkoleri zawodowych na
stanowisko barmana i przewodnika turystycznego, glazurnika i sekretarki, grafika komputerowego i szefa kuchni (cecha wspdlna:
podnoszenie kwalifikacji zawodowych, ta sama grupa odbiorcéw — uczniowie szkét handlowych). Por. takze wyroki Sgdu Apelacyjnego w
Warszawie: V SA/Wa 1045/11, V SA/Wa 2249/11, V SA/Wa 1562/14, V SA/Wa 2999/14, V SA/Wa 1751/14.

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska ' Projektéw Srodowiskowych
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- Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

Analiza potrzeb i wymagan:

v' wymog i cel sporzadzenia analizy potrzeb i wymagan

v’ znaczenie dokumentu analizy potrzeb i wymagan dla procesu zakupowego
v" minimalny zakres tresciowy dokumentu

v prawidtowa identyfikacja potrzeby Zamawiajacego

v’ case study (analiza potrzeb i wymagarn zamdwienia realizowanego w ramach projektu grantowego)

Oswiadczenia z art. 56 ust. 2 i ust. 3 Pzp:
v' podmioty objete obowigzkiem ztozenia o$wiadczen z art. 56 ust. 2 i/lub ust. 3 Pzp:
* porownanie aktualnej regulacji z Pzp2004
e orzeczenie GKO z dnia 9 marca 2009 roku, BDF1/4900/1/1/09/10
v obowigzek ztozenia o$wiadczenia — por. orzeczenie GKO z dnia 31 maja 2012 roku, BDF1/4900/25/23/12/466

v’ udziat w pracach KP / wykonywanie czynnosci w postepowaniu przez osobe podlegajaca wytaczeniu — por. wyrok KIO z dnia 2 czerwca
2011 roku, KIO 1037/11

v’ termin na zfozenie o$wiadczenia — por. orzeczenie GKO z dnia 16 wrzes$nia 2010 roku, BDF1/4900/55/62/10/1459
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- Umowa w sprawie zamowienia publicznego

Minimalna tres¢ umowy:
1.1. Kazda umowa:

a. postanowienia obligatoryjne:

v’ termin realizacji przedmiotu umowy (termin koncowy), a w razie potrzeby takze terminy czgstkowe, np. w przypadku realizacji
dokumentacji projektowej termin przedstawienia koncepcji, termin zfozenia PB, termin ztozenia PW, uzyskania poszczegdlnych zgdd, etc.

UWAGA! To Zamawiajacy indywidualnie okre$la swoje potrzeby. Za takg potrzebe uzna¢ nalezy jednak etapy realizacji przedmiotu umowy,
za ktére ma nastgpic ptatnos¢ lub na ktére ma nastgpi¢ wyptata zaliczki. Termin okreslany jest okresami. Okreslenie terminu datg dzienng
jest wyjatkiem — wytgcznie, gdy uzasadnione jest to obiektywng przyczyng, np. dofinansowanie unijne.

v warunki zaptaty wynagrodzenia,

v’ taczna maksymalna wysoko$é kar umownych, ktérych moga dochodzi¢ strony. Wysokos¢ ta moze byé okreslona przez wskazanie
konkretnej kwoty lub poprzez odniesienie do wysokosci wynagrodzenia (cze$¢ lub krotnosé).

UWAGA! Ustawodawca zrezygnowat z maksymalnego okreslenia tej wysokosci. Okreslajgc wysoko$¢ nalezy positkowac sie ogdlnymi
dyrektywami dot. kar umownych plus zasadami ich razgcego wygdérowania. A zatem nie moze to by¢ wielokrotnos¢ ustalonego
wynagrodzenia. W przypadku tak razgcych naruszen Zamawiajgcy moze od umowy odstgpi¢. Nie mozna jednak bezwzglednie przyjmowag,
ze musi to by¢ do wysokosci wynagrodzenia, bo jednak ma to by¢ charakter represyjny.

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska ' Projektéw Srodowiskowych
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- Umowa w sprawie zamowienia publicznego

Minimalna tre$¢ umowy:
1.1. Kazda umowa:

b. postanowienia fakultatywne:

v’ okreslenie zasad waloryzacji tozsamo do art. 439 ust. 2-4,

v’ gdy Zamawiajacy przewidziat w dokumentach zamdwienia lub ogtoszeniu o zamdwienie udzielenie zaliczek i réwnoczeénie zazadat
whniesienia zabezpieczenia zaliczki (oblig gdy przewidywana wartos¢ zaliczek przekracza 20% wysokosci wynagrodzenia wykonawcy),
obligatoryjnym elementem umowy jest okreslenie: formy lub form zabezpieczenia zaliczki, wysokosci zabezpieczenia, sposob jego
whniesienia i zwrotu. Fakultatywnie umowa moze przewidywaé takze zmiane formy zabezpieczenia zaliczki w trakcie realizacji umowy.

v' gdy Zamawiajacy przewidziat mozliwo$é zmiany umowy w ogtoszeniu lub dokumentach zamdwienia — oblig okreslenia rodzaju i zakresu
zmian, warunkéw wprowadzania zmian, przy zastrzezeniu, ze przewidziane zmiany nie mogg modyfikowac ogdlnego charakteru umowy.
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- Umowa w sprawie zamowienia publicznego

1.2. Kazda umowa powyzej 12 miesiecy
v’ zasady wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia w przypadku:
* zmiany stawki VAT oraz podatku akcyzowego
* wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej,

* zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosSci stawki sktadki na ubezpieczenie
spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne,

* zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty
wykonania zamoéwienia przez wykonawce,

* zmiany cen materiatdw lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamodwienia (prég stosowanie: umowa zawarta na okres dfuzszy niz 6
miesiecy)

v’ zasady okre$lenia wynagrodzenia — zaptata wynagrodzenia w czesciach, po wykonaniu czesci umowy, okre$lonych procentowo, przy
czym ostatnia cze$¢ wynagrodzenia nie moze wynosi¢ wiecej niz 50% wynagrodzenia naleznego wykonawcy lub udzielenie zaliczki na
poczet wykonania umowy, przy czym zaliczka nie moze by¢ mniejsza niz 5% wynagrodzenia naleznego wykonawcy.

Uwaga! W przypadku, gdy przewidywana wartosc zaliczek przekracza 20% wartosci wynagrodzenia, konieczne jest uregulowanie zasad
whniesienia zabezpieczenia zaliczki.
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- Umowa w sprawie zamowienia publicznego

1.3. Umowa na roboty budowalne:

v
v

<X

a. kazda:

termin realizacji przedmiotu umowy (termin koncowy), a w razie potrzeby takze terminy czgstkowe,

warunki zaptaty wynagrodzenia, przy czym konieczne jest zastrzezenie, ze zaptata wynagrodzenia wykonawcy bedzie uwarunkowana
przedstawieniem przez wykonawce dowoddéw potwierdzajgcych zaptate wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom lub dalszym
podwykonawcom (wszystkim, nie tylko w ramach uméw o podwykonawstwo, ktérych przedmiotem sg roboty budowlane),

taczna maksymalna wysokos$¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzi¢ strony,

obowigzek przedktadania zamawiajgcemu przez wykonawce projektu umowy o podwykonawstwo, projektu jej zmian, jesli przedmiotem
tej umowy o podwykonawstwo sg roboty budowlane. Dotyczy to kazdej zmian, takze nieistotnej,

obowigzek przedktadania zamawiajgcemu przez wykonawce kopii umowy o podwykonawstwo lub kopii zmiany umowy, jesli
przedmiotem tej umowy o podwykonawstwo sg roboty budowlane, przy czym kopia ta musi by¢ poswiadczona za zgodnosc¢ z
oryginatem. Poswiadcza sam Wykonawca, zgodnie z zasadami reprezentacji lub petnomocnik upowazniony do dziatania w imieniu
Wykonawcy,

okreslenie terminu, w ktérym Zamawiajgcy bedzie modgt zgtosic zastrzezenia do przedstawionego przez Wykonawce projektu umowy o
podwykonawstwo (lub projektu jej zmian), ktérej przedmiotem sg roboty budowlane,

dla Funduszy Europejskich - Polska Unig EI.II'ﬂpEjskq -u Projektéw ﬁrnduwiglm-wych
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- Umowa w sprawie zamowienia publicznego

1.3. Umowa na roboty budowalne:
a. kazda:

v’ okreélenie terminu, w ktérym Zamawiajgcy bedzie mdgt zgtosi¢ sprzeciw do umowy o podwykonawstwo (lub do projektu jej zmian), ktérej przedmiotem
sg roboty budowlane,

v obowigzek przedktadania zamawiajagcemu przez wykonawce kopii zawartych juz uméw o podwykonawstwo lub zmian tych umoéw, jesli przedmiotem tych
umow sg dostawy lub ustugi, przy czym kopia musi by¢ poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem,

<

termin zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom (wszystkim, nie tylko tych, ktérych przedmiotem sg RB),

\

zasady zawierania umoéw o podwykonawstwo z dalszymi podwykonawcami (wszystkimi),

<

wysokos$é kar umownych z tytutu:

* braku zapfaty lub nieterminowe] zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy (kazdemu). Faktycznie Wykonawca
ponosi odpowiedzialno$¢ za brak zaptaty wynagrodzenia przez swojego podwykonawce dalszemu podwykonawcy, a zatem ponosi odpowiedzialnos¢
za nalezytg realizacje umowy, ktorej nie jest strong,

* nieprzedtozenia do zaakceptowania projektu umowy o podwykonawstwo (projektu jej zmiany), ktérej przedmiotem sg roboty budowlane,
* nieprzedtozenia poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem umowy o podwykonawstwo lub jej zmiany (kazdej),

* braku zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie terminu zaptaty zgodnie z art. 464 ust. 10 Pzp, tj. w zakresie terminu zaptaty, ktory nie moze
by¢ dtuzszy niz 30 dni,

* braku waloryzacji wynagrodzenia podwykonawcy w przypadku, o ktdrym mowa w art. 439 ust. 5 Pzp.
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- Umowa w sprawie zamowienia publicznego

1.3. Umowa na roboty budowalne:
a. kazda:

v’ gdy zastrzezenie dot. zatrudniania oséb na umowe o prace — art. 95 ust. 1 Pzp — okre$lenie sposobu dokumentowania zatrudnienia i kontroli spetnienia
wymagan dot. zatrudnienia plus okreslenie sankcji za brak spetnienia wymogoéw.

b. umowa powyzej 12 miesiecy:

v sposodb okreélenia wynagrodzenia:

* zapfata wynagrodzenia w czesciach, po wykonaniu czesci umowy, okreslonych procentowo, przy czym ostatnia czes¢ wynagrodzenia nie moze
wynosi¢ wiecej niz 50% wynagrodzenia naleznego wykonawcy, a zapfata drugiej i nastepnych czesci wynagrodzenia moze nastgpi¢ wytgcznie po
przedstawieniu przez wykonawce dowoddéw zaptaty wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom i dalszym podwykonawcom biorgcych udziat w
realizacji odebranych robdt budowlanych

» zapfata wynagrodzenia w catosci po wykonaniu catosci robdét budowlanych — obligatoryjne udzielanie zaliczek, przy czym zaliczka nie moze by¢
mniejsza niz 5% wynagrodzenia naleznego wykonawcy.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez ?ﬁ(}%. Centrum Koordynac)i
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- Umowa w sprawie zamowienia publicznego

1.4. Umowa na ustugi:

kazda umowa:

v’ gdy zastrzezenie dot. zatrudniania oséb na umowe o prace — art. 95 ust. 1 Pzp — okre$lenie sposobu dokumentowania zatrudnienia i kontroli spetnienia
wymagan dot. zatrudnienia plus okreslenie sankcji za brak spetnienia wymogoéw,

v’ gdy zastrzezenie dot. zatrudniania oséb na umowe o prace — art. 95 ust. 1 Pzp — okre$lenie sposobu dokumentowania zatrudnienia i kontroli spetnienia
wymagan dot. zatrudnienia plus okreslenie sankcji za brak spetnienia wymogoéw.

b. umowa powyzej 6 miesiecy:

v’ klauzule waloryzacyjne z art. 439 Pzp.

v" wysoko$¢ kar umownych naliczanych wykonawcy z tytutu braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia podwykonawcom z tytutu zmiany
wysokos$ci wynagrodzenia (art. 439 ust. 5 Pzp)

Wynagrodzenie ryczattowe w kontekscie klauzul przeglagdowych:
v’ pojecie wynagrodzenia ryczattowego

v’ roboty zaniechane, zamienne, dodatkowe

v' zmiana sposobu realizacji (przedmiotu) umowy

v

analiza przypadku
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- Umowa w sprawie zamowienia publicznego

Odbior przedmiotu zamodwienia:

v’ odbidr jako czynnos¢ jednostronna Zamawiajgcego

uzaleznienie dokonania odbioru od braku jakichkolwiek wad przedmiotu zamdwienia
uzaleznienie dokonania odbioru od dziatan osdb trzecich

rozpoczecie korzystania produkcyjnego przy braku formalnego odbioru przedmiotu zamédwienia

D N NI NN

przeglad orzecznictwa

Ogtoszenie o wykonaniu umowy:
v’ oblig publikacji

v’ pojecie ,wykonania” umowy w konteks$cie terminu publikacji ogtoszenia

Raport z realizacji zamdwienia:
v’ przypadki obligatoryjnego sporzadzenia raportu
v tre$é raportu

v’ przetozenie raportu na dalsze postepowania zakupowe
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- Najczestsze btedy i nieprawidtowosci

Opis przedmiotu zamowienia — case study:

D N D N NI N N

ograniczenie konkurencyjnosci — brak adekwatnosci OPZ do faktycznych uwarunkowan u Zamawiajgcego
ograniczenie konkurencyjnosci — warunki kontraktowe (PPU)

niejednoznacznos¢ OPZ, brak okreslenia minimalnego i maksymalnego rozmiaru swiadczen Wykonawcy
brak opisu rownowaznosci

btedny opis prawa opcji, nieprawidtowe ustalenie wartosci prawa opcji

btedny opis zamodwien uzupetniajgcych

Warunki udziatu w postepowaniu - case study:

v
v

v

proporcjonalnosé warunku udziatu w postepowaniu

brak definicji legalnych pojeé uzytych w opisie przedmiotu zamédwienia; koniecznos¢ interpretacji warunku udziatu w postepowaniu (prymat wyktadni
literalnej, znaczen branzowych, a w ich braku - potocznych)

realizacja zadania (inwestycji/ ustugi/ dostawy), a realizacja umowy, zakonczenie realizacji zakresu prac, a zakonczenie realizacji umowy (wyrok KIO z dnia
19 wrzesnia 2022 roku, KIO 2316/22, wyrok KIO z dnia 6 maja 2022 roku, KIO 999/22, wyrok KIO z dnia 14 kwietnia 2022 roku, KIO 840/22, wyrok KIO z
dnia 12 kwietnia 2022 roku, KIO 845/22, wyrok KIO z dnia 29 listopada 2011 roku, KIO 2471/11)

brak powigzania warunku udziatu w postepowaniu z opisem przedmiotu zamowienia (wyrok KIO z dnia 19 kwietnia 2022 roku, KIO 882/22, wyrok KIO z
dnia 1 lutego 2022 roku, KIO 97/22)

brak adekwatnosci warunku (minimalny poziom zdolnos$ci — warunek nieadekwatny to takze warunek zbyt mato restrykcyjny, por. wyrok KIO z dnia 21
marca 2022 roku, KIO 649/22)
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- Najczestsze btedy i nieprawidtowosci

Podmiotowe srodki dowodowe - case study:

v

v

\

forma (postaé) PSD — prawidtowe poéwiadczanie cyfrowych odwzorowan dokumentéw, zaswiadczenie z ZUS (opinia UZP), zaswiadczenie z US, prawidtowa
walidacja podpiséw elektronicznych

zakres informacji z KRK (katalog oséb i podmiotéw objetych wymogiem przedstawienia informacji, w zaleznosci od ,,rodzaju” Wykonawcy, przestanki
wykluczenia weryfikowane przez informacje z KRK)

nieuprawnione rozszerzenie katalogu wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych jako ograniczenie zasady konkurencyjnosci i proporcjonalnosci —
zamkniety wykaz PSD okreslony w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie podmiotowych $rodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw i oswiadczen, jakich moze zagda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (dalej: Rozporzadzenie w sprawie dokumentéw)

referencje jako dowdd nalezytego wykonania zadania objetego warunkiem udziatu w postepowaniu, nie wykonania zadania w zakresie Scisle okreslonym
przez Zamawiajgcego, minimalna tresc¢ referencji

przestanki przyjecia oswiadczenia wtasnego Wykonawcy jako potwierdzenia nalezytego wykonania zadania objetego warunkiem udziatu w postepowaniu
samouzupetnienie PSD, jednokrotno$¢ wezwania do uzupetnienia lub poprawienia PSD, przedtuzenie terminu na ztozenie PSD

mozliwos¢ powotania sie na realizacje wtasng w celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu
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- Najczestsze btedy i nieprawidtowosci

Kryteria oceny ofert — case study:

v
v

N SEANEE NN NN

zastosowanie kryterium podmiotowego (punktowanie wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy)

subiektywne kryteria oceny ofert — na podstawie postepowan kontrolnych Prezesa UZP (,,Granice swobody formutowania przez zamawiajgcych kryteriéw
oceny ofert w $wietle zasad uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcoéw na przyktadzie wynikéw kontroli Prezesa UZP” — Informator UZP
nr4/2023)

zamienne uzywanie wagi punktowej i procentowej kryterium oceny ofert —

wymog ztozenia i nastepcze badanie probki (na przyktadzie wyroku KIO z dnia 27 grudnia 2017 roku, KIO 2616/17)

punktowanie zasobdw udostepnionych przez podmiot trzeci

skracanie terminu realizacji a Swiadczenie niemozliwe i naruszenie zasad uczciwej konkurencji

wymog ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie kryterium jakosciowego a przepisy Rozporzgdzenia w sprawie dokumentéw

kryterium ceny o wadze przekraczajacej 60%
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- Najczestsze btedy i nieprawidtowosci

v nieprawidtowe wniesienie wadium w formie innej niz pieniezna (wymagana tre$¢ gwarancji / poreczenia, mozliwo$¢ ustanowienia zabezpieczenia

Wykonawcy wspadlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia — case study:

wytgcznie przez jednego konsorcjanta)
v nieprawidtowe ustanowienie pethomocnika (tres$é, forma / postac)

v’ spotka cywilna jako szczegdlna posta¢ Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia — wykaz wymaganych dokumentdw i o$wiadczen
(petnomocnictwo, PSD, oéwiadczenie z art. 117 ust. 4 Pzp), mozliwo$¢ powotywania sie na doéwiadczenie zdobyte w s.c. funkcjonujacej w innym sktadzie
niz na etapie postepowania (wyrok KIO z dnia 7 lipca 2023 roku, KIO 1773/23)

v nieprawidtowa ocena warunku udziatu w postepowaniu w kontekscie tgczenia zasobédw Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia

v zmiana sktadu konsorcjum w trakcie postepowania (wyrok KIO z dnia 25 sierpnia 2023 roku, KIO 2369/23)
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- Najczestsze btedy i nieprawidtowosci

* odstgpienie od badania RNC na podstawie art. 224 ust. 1 pkt. 2 in fine Pzp z uwagi na ztozenie oferty z ceng ,,razgco wysoka”

Razaco niska cena - case study:

v’ przestanki do badania razgco niskiej ceny:

e art. 224 ust. 1 Pzp — obowigzek czy uprawnienie Zamawiajgcego do badania RNC?
v wyjasnienia razaco niskiej ceny jako integralna czesé oferty:
* oblig udostepnienia wyjasnien dot. RNC Wykonawcom na etapie postepowania

* brak mozliwosci zmiany tresci oferty wyjasnieniami dot. RNC

\

znaczenie dowoddw dot. przedstawionej kalkulacji cenowej — mozliwos¢ przyjecia wyjasnien dot. RNC bez dowoddéw

<

zastrzezenie wyjasnien dot. RNC jako tajemnicy przedsiebiorstwa

v’ przyjecie nowych elementéw wyjasnieri dot. RNC ztozonych przez Wykonawce w trybie samouzupetnienia lub w trybie wniosku Zamawiajgcego o
doprecyzowanie uprzednio ztozonych wyjasnien

v’ przyjecie wyjasnien dot. RNC po terminie zakreslonym przez Zamawiajgcego
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- Zielone zamdwienia i zrownowazony rozwoj

Integracja zrownowazonego rozwoju w projektach UE

Zrownowazone projekty
UE

Blok lll:

Zielone zamoéwienia i zrownowazony rozwéj w

projektach UE Zielone Zréwnowazony
zamowienia rozwoj
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- Zielone zamdéwienia i zrwnowazony rozwaj

Zielone zamowienia publiczne - proces, w ramach ktdrego instytucje publiczne starajg sie uzyskac¢ towary, ustugi i roboty
budowlane, ktorych oddziatywanie na srodowisko w trakcie ich cyklu zycia jest mniejsze w poréwnaniu do towardw, ustug i
robdt budowlanych o identycznym przeznaczeniu, jakie zostatyby zamdwione w innym przypadku.

Zielone zamowienia publiczne to zapewnienie organom publicznym oszczednosci finansowych — szczegdlnie przy
uwzglednieniu kosztéw zamawianych dostaw, ustug lub robot budowlanych.

Przyktady:
v' zakup produktéw o niskim zuzyciu energii lub wody pomoze znaczgco obnizyé¢ rachunki za media;
v zmniejszenie ilosci substancji niebezpiecznych w zakupionych produktach moze ograniczy¢ koszty ich unieszkodliwienia.

Zielone zamodwienia publiczne, to polityka, w ramach ktérej podmioty publiczne wiaczajg kryteria lub wymagania ekologiczne
do procesu zakupdéw (procedur udzielania zamdwien publicznych) i poszukujg rozwigzan minimalizujgcych negatywny wptyw
wyrobow czy ustug na Srodowisko oraz uwzgledniajgcych caty cykl zycia produktow, a poprzez to wptywajg na rozwgj i
upowszechnienie technologii sSrodowiskowych.
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- Zielone zamdéwienia i zrwnowazony rozwaj

Przyktady korzysci wynikajgcych z udzielania zielonych zamdwien publicznych:

v ograniczenie emisji gazow cieplarnianych — np. poprzez zakup produktéw i ustug o nizszym $ladzie weglowym w catym
cyklu zycia;

v’ ograniczenie zuzycia wody — np. poprzez zakup urzadzen o zmniejszonym zapotrzebowaniu na wode;

v’ ograniczenia zanieczyszczenia powietrza, wody i gleby — np. poprzez zakup pojazdéw elektrycznych do realizacji ustugi
transportu publicznego;

v’ oszczedno$é energii — np. poprzez zakup urzadzer energooszczednych.

Zastosowanie kryteridow zielonych zamdwien publicznych moze przejawiac sie w:

v’ opisie przedmiotu zamdwienia — np. w wymaganiach okreslajacych poziomy oddziatywania na $srodowisko;

v' warunkach udziatu w postepowaniu lub w fakultatywnych podstawach wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia — np. dodanie obowigzku spetnienia wymogoéw systemow lub norm zarzgdzania srodowiskowego; kryteriach
oceny ofert — np. kryteria odnoszgce sie do efektywnosci energetycznej przedmiotu zamowienia;

v' wymaganiach zwigzanych z realizacja zamdwienia — np. wymagania dotyczace okreslonych $rodkéw zarzadzania
Srodowiskowego

N .-"fq‘.‘"'.- s,
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Zielone zamdéwienia i zrwnowazony rozwaj

Przyktadowe zamdwienie: DOSTAWA MATERIALOW INFORMACYJNYCH ORAZ UStUGI POLIGRAFICZNE

Przyktadowe kryterium Srodowiskowe

Dostawa  nastepujgcych  produktéw: ... —
wytworzonych  z  legalnych  zasobdw lesnych,
pozyskanych w sposéb zréwnowazony/wykorzystanie
na potrzeby sSwiadczonej ustugi nastepujgcych
produktéw: ....... — wytworzonych z legalnych zasobdw
lesnych, pozyskanych w sposdb zrdwnowazony.

Udziat widkien wtérnych w dostarczanym
produkcie/produkcie wykorzystywanym do swiadczenia
ustugi/realizacji dostaw.

Pomoc Techniczna
dla Funduszy Eurcpejskich

-

Przyktadowy opis spetnienia kryterium

Zamawiajacy oceniajgc oferte przyjmie ponizsze zasady
punktowania:

e za zadeklarowanie w ofercie dostawy produktow
wytworzonych  z  legalnych  zasobdw lesnych,
pozyskanych w sposéb zrownowazony — ...... pkt

e za zadeklarowanie w ofercie dostawy produktow
wytworzonych z surowcow nieposiadajgcych
udokumentowanego zrédta pochodzenia —0 pkt

W ramach niniejszego kryterium ocenie bedzie
podlegaé¢ udziat wtdkien wtérnych w nastepujgcych
produktach: /nazwa produktu, produktow/
Zamawiajacy oceniajgc oferte przyjmie ponizsze zasady
punktowania:

1. e, /nazwa produktu/ wyprodukowany/e w
co najmniej 50% z wtdkien wtérnych — ... pkt
2. e / nazwa produktu/ wyprodukowany/e

w ponizej 50 % z wtdkien wtérnych - 0 pkt

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez
Unig Europejska

Przyktadowy przedmiotowy srodek dowodowy

Certyfikat FSC 100% lub FSC Mix badz inny réwnowazny
certyfikat potwierdzajgcy spetnianie  okreslonych
standardéw. W przypadku, gdy wykonawca z przyczyn
od niego niezaleznych nie moze uzyskac¢ jednego z ww.
certyfikatow, zamawiajgcy akceptowac bedzie réwniez
alternatywne srodki dowodowe, w tym dokumentacje
techniczng producenta, dokumentujacg pochodzenie
surowcow z legalnych zasobdw.

Certyfikat FSC Recycled lub PEFC Recycled badz inny
rownowazny certyfikat potwierdzajacy spetnianie
okreslonych standardéw. W przypadku, gdy wykonawca
z przyczyn od niego niezaleznych nie moze uzyskac
jednego z ww. certyfikatéw, zamawiajgcy akceptowac
bedzie réwniez alternatywne srodki dowodowe, w tym
dokumentacje techniczng producenta, dokumentujaca
pochodzenie surowcow z legalnych zasobdw.
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Zielone zamdéwienia i zrwnowazony rozwaj

Przyktadowe zamoéwienie: DOKUMENTACJA PROJEKTOWA, EKSPERTYZY, OPRACOWANIA

Przyktadowe kryterium Srodowiskowe

Realizacja zamdwienia w sposéb ekologiczny.

Pomoc Techniczna
dla Funduszy Eurcpejskich

-

Przyktadowy opis spetnienia kryterium

Zamawiajacy przyzna .... punktow, jezeli wykonawca na
etapie sktadania oferty zadeklaruje spetnienie tgcznie
ponizszych warunkow:

1) Projekt Koncepcyjny oraz wielobranzowa
dokumentacja projektowo-
kosztorysowa/ekspertyza/opracowanie, ktérag

wykonawca  przekaze  Zamawiajgcemu  zostanie
wydrukowana na papierze ekologicznym, spetniajgcym
warunki certyfikatu FSC lub innego réwnowaznego
certyfikatu, tj.: dokumentu wystawionego przez
organizacje niezalezng od Wykonawcy, upowazniong do
wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia surowca i
potwierdzajgcego takie same warunki jak okreslone w
wymienionym certyfikacie FSC.

2) Strony tekstowe (Opisy techniczne do projektéw
budowlanych i wykonawczych, Specyfikacje Techniczne
Wykonania i Odbioru Robdt, przedmiary robdt,
kosztorysy inwestorskie/ ekspertyzy/analiza) beda
wydrukowane przez wykonawce dwustronnie. W
przypadku braku zadeklarowania spetnienia tgcznie
powyzszych warunkéw zamawiajacy przyzna 0 punktow.

Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Unig Europejska

Przyktadowy przedmiotowy srodek dowodowy

Brak

ALE:

1. W celu weryfikacji spetnienia warunku, o ktérym
mowa w tym kryterium, przed odbiorem dokumentac;ji
przez zamawiajgcego wykonawca moze przedtozyc
dokument poswiadczajagcy, ze dokumentacja bedaca
przedmiotem zamodwienia wydrukowana zostata na
papierze ekologicznym;

2. Zastosowanie sie do klauzuli srodowiskowej przez
wykonawce, ktory zadeklaruje jej przestrzeganie, bedzie
warunkiem przyjecia przedmiotu zamodwienia przez
zamawiajgcego bez naliczania kary umownej, o ktérej
mowa w § ... Umowy
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Przyktadowe zamoéwienie: DOKUMENTACJA PROJEKTOWA, EKSPERTYZY, OPRACOWANIA

Przyktadowe kryterium Srodowiskowe

Wykorzystanie papieru wyprodukowanego z
surowcow pochodzacych ze zréwnowazonej
gospodarki lesnej, posiadajgcego w swoim
sktadzie co najmniej 70% wtdkien
recyklingowych, certyfikowanego oznakowaniem
,PEFC Recycled” lub ,FSC Recycled” lub innym
rownowaznym.

Pomoc Techniczna
dla Funduszy Eurcpejskich

Przyktadowy opis spetnienia kryterium

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego
,Formularza oferty” i ztozonej w nim deklaracji wykonawcy. Wykonawca, ktory
zaoferuje wykonanie wszystkich ekspertyz/opracowan z papieru wyprodukowanego
z surowcow pochodzacych ze zréwnowazonej gospodarki lesnej, posiadajgcego w
swoim sktadzie co najmniej 70% widkien recyklingowych, certyfikowanego
oznakowaniem ,PEFC Recycled” lub ,FSCRecycled” lub innym réwnowaznym
otrzyma .... punktédw. Wykonawca, ktdry nie wykorzysta wyzej wskazanego papieru
otrzyma 0 punktow.

UWAGA: oznakowania ,,FSC Recycled” oraz ,,PEFC Recycled” stanowig potwierdzenie
wyprodukowania papieru z surowca pochodzacego ze zrédwnowazonej gospodarki
lesnej oraz odpowiedniego udziatu widkien wtdrnych w skfadzie papieru. Produkty
certyfikowane oznakowaniem ,PEFC Recycled” oznaczajg, iz co najmniej 70%
materiatu certyfikowanego PEFC pochodzi ze z7rédet recyklingowych. Produkty
certyfikowane oznakowanie ,,FSC Recycled” oznaczaja, ze co najmniej 85% surowca
w gotowym produkcie musi pochodzi¢ z recyklingu. Zamawiajacy za réwnowazne
uzna certyfikaty, ktére potwierdzaja, iz papier, ktdry zostanie wykorzystywany do
przygotowania publikacji zostat wyprodukowany z surowcéw pochodzacych ze
zrownowazonej gospodarki lesnej oraz sktada sie co najmniej w 70% z witdkien
recyklingowych

&

Rzeczpospolita

-

Dofinansowane przez
Unig Europejska

g,

Zielone zamdwienia i zrownowazony rozwaj

Przyktadowy przedmiotowy
srodek dowodowy

Brak

ALE:

Na etapie realizacji zamdwienia,
zamawiajgcy uprawniony bedzie
do z3dania przedstawienia
dowoddéw  na potwierdzenie
prawdziwosci deklaracji ztozonej
przez wykonawce. W przypadku,

gdy wykonawca nie ma ani
dostepu do oznakowania, ani
mozliwosci  uzyskania go w

odpowiednim terminie, o ile ten
brak dostepu nie moze byc
przypisany wykonawcy,
zamawiajgcy zaakceptuje inne
Srodki dowodowe, pod
warunkiem, ze za ich pomoca
wykonawca udowodni, ze
oferowany przez niego papier
spetnia ww. wymogi.

# Centrum Koordynacl
Wt Projektéw Srodowiskowych



Przyktadowe zamoéwienie: DOKUMENTACJA PROJEKTOWA, EKSPERTYZY, OPRACOWANIA

Przyktadowe kryterium Srodowiskowe

Wykorzystanie papieru wyprodukowanego z
surowcow pochodzacych ze zréwnowazonej
gospodarki lesnej, posiadajgcego w swoim
sktadzie co najmniej 70% wtdkien
recyklingowych, certyfikowanego oznakowaniem
,PEFC Recycled” lub ,FSC Recycled” lub innym
rownowaznym.

Pomoc Techniczna
dla Funduszy Eurcpejskich

Przyktadowy opis spetnienia kryterium

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego
,Formularza oferty” i ztozonej w nim deklaracji wykonawcy. Wykonawca, ktory
zaoferuje wykonanie wszystkich ekspertyz/opracowan z papieru wyprodukowanego
z surowcow pochodzacych ze zréwnowazonej gospodarki lesnej, posiadajgcego w
swoim sktadzie co najmniej 70% widkien recyklingowych, certyfikowanego
oznakowaniem ,PEFC Recycled” lub ,FSCRecycled” lub innym réwnowaznym
otrzyma .... punktédw. Wykonawca, ktdry nie wykorzysta wyzej wskazanego papieru
otrzyma 0 punktow.

UWAGA: oznakowania ,,FSC Recycled” oraz ,,PEFC Recycled” stanowig potwierdzenie
wyprodukowania papieru z surowca pochodzacego ze zrédwnowazonej gospodarki
lesnej oraz odpowiedniego udziatu widkien wtdrnych w skfadzie papieru. Produkty
certyfikowane oznakowaniem ,PEFC Recycled” oznaczajg, iz co najmniej 70%
materiatu certyfikowanego PEFC pochodzi ze z7rédet recyklingowych. Produkty
certyfikowane oznakowanie ,,FSC Recycled” oznaczaja, ze co najmniej 85% surowca
w gotowym produkcie musi pochodzi¢ z recyklingu. Zamawiajacy za réwnowazne
uzna certyfikaty, ktére potwierdzaja, iz papier, ktdry zostanie wykorzystywany do
przygotowania publikacji zostat wyprodukowany z surowcéw pochodzacych ze
zrownowazonej gospodarki lesnej oraz sktada sie co najmniej w 70% z witdkien
recyklingowych

&

Rzeczpospolita

-

Dofinansowane przez
Unig Europejska
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Zielone zamdwienia i zrownowazony rozwaj

Przyktadowy przedmiotowy
srodek dowodowy

Brak

ALE:

Na etapie realizacji zamdwienia,
zamawiajgcy uprawniony bedzie
do z3dania przedstawienia
dowoddéw  na potwierdzenie
prawdziwosci deklaracji ztozonej
przez wykonawce. W przypadku,

gdy wykonawca nie ma ani
dostepu do oznakowania, ani
mozliwosci  uzyskania go w

odpowiednim terminie, o ile ten
brak dostepu nie moze byc
przypisany wykonawcy,
zamawiajgcy zaakceptuje inne
Srodki dowodowe, pod
warunkiem, ze za ich pomoca
wykonawca udowodni, ze
oferowany przez niego papier
spetnia ww. wymogi.

# Centrum Koordynacl
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- Zielone zamdéwienia i zrwnowazony rozwaj

W przypadku ustug polegajacych na organizacji imprez, szkolen, kurséw zielone rozwigzania mozna wprowadzi¢ w pewnym zakresie obejmujgcym techniczng
organizacje catego przedsiewziecia. W przypadku udzielania przedmiotowych zamdwien rozwigzania proekologiczne mozna stosowaé na nastepujgcych
ptaszczyznach:

1)  Zakup badz zapewnienie materiatéw dla uczestnikdw szkolenia w sposdb zapewniajgcy standardy srodowiskowe;

2)  Ekologiczny sposdb rekrutacji uczestnikéw;

3) Serwowanie uczestnikom szkolenia positkdw przy wykorzystaniu sztu¢céw, naczyn, wyrobow szklanych i obruséw wielokrotnego uzytku.

Przyktad wymogu do wskazania przez Zamawiajgcego w OPZ:

1.Zamawiajgcy wymaga, aby w czasie realizacji przedmiotu umowy wykonawca spetnit ponizsze warunki:

a) rekrutacja uczestnikdw na szkolenie, ktérg przeprowadzi wykonawca, bedzie odbywata sie jedynie drogg elektroniczng, bez przesytania zaproszen w
wersji papierowej;

b) materiaty dla uczestnikdw, takie jak program, harmonogram bede przekazywane uczestnikom tylko w formie elektronicznej, bez uzywania formy
papierowe;j;

c) materiaty, takie jak notesy, bedg wydrukowane na papierze ekologicznym, spetniajgcym warunki certyfikatu FSC lub innego réwnowaznego certyfikatu, tj.:
dokumentu wystawionego przez organizacje niezalezng od Wykonawcy, upowazniong do wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia surowca i
potwierdzajgcego takie same warunki jak okreslone w wymienionym certyfikacie FSC i przekazane uczestnikom podczas szkolen;

d) Wykonawca podczas realizacji szkolen zapewni uczestnikom napoje i wode w szklanych butelkach fabrycznie zamknietych;

e) positki (Sniadania, obiady, kolacje) bedg przygotowywane i serwowane w naczyniach, sztuécach i obrusach wielorazowego uzytku (w naczyniach
ceramicznych wraz z metalowymi sztu¢cami oraz papierowymi lub materiatowymi serwetkami.

2. Nieprzestrzeganie powyzszych warunkéw przez wykonawce podczas realizacji przedmiotu zamoéwienia skutkowaé bedzie natozeniem na wykonawce kar

umownych okreslonych w § .... projektowanych postanowien umowy.

:ﬁf“-ﬁ. Centrum Koordynacjl
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- Zielone zamdéwienia i zrwnowazony rozwaj

W przypadku ustug polegajacych na zakupie biurowego sprzetu komputerowego i urzadzen peryferyjnych oraz innego sprzetu elektrycznego i
elektronicznego rozwigzania proekologiczne mozna stosowaé na nastepujgcych ptaszczyznach:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Zakup energooszczednych modeli;

Zakup produktéw zawierajgcych ograniczong liczbe sktadnikdéw oraz promowanie opcji odbioru sprzetu zuzytego;
Zakup produktéw o obnizonym poziomie hatasu;

Projektowanie majgce na celu mozliwos¢é recyklingu i dtuzszy okres zycia oraz promowanie opcji odbioru urzadzen;
Zmniejszenie iloSci wykorzystywanych opakowan;

Zapewnienie mozliwosci recyklingu wykorzystywanych opakowan;

Zwiekszenie wykorzystania opakowan pochodzacych z recyklingu.

Przyktadowe zaméwienie: DOSTAWA SPRZETU KOMPUTEROWEGO | URZADZEN PERYFERYJNYCH

Przyktadowe kryterium srodowiskowe Przyktadowy opis spetnienia kryterium Przyktadowy przedmiotowy
srodek dowodowy

Poziom zuzycia energii elektryczne;j. Zamawiajacy przyzna do ..... punktdw za zuzycie energii nizsze niz okreslono w W celu weryfikacji spetnienia

punkcie...... opisu przedmiotu zamowienia wedtug zasad rozdzielania punktéw, np. warunku, wykonawca wraz z
1) najlepsza oferta pod katem poziomu zuzycia energii elektrycznej przez ofertg przedstawi zamawiajgcemu

dostarczane przedmioty otrzyma .... punktow. specyfikacje techniczna
2) najgorsza oferta pod katem poziomu zuzycia energii elektrycznej przez producenta zaoferowanego
dostarczane przedmioty otrzyma 0 punktow. sprzetu.

) T,
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- Zielone zamdéwienia i zrwnowazony rozwaj

Przyktadowe zaméwienie: DOSTAWA DRUKAREK, KOPIAREK, URZADZEN WIELOFUNKCYJNYCH

Przyktadowe kryterium Srodowiskowe Przyktadowy opis spetnienia kryterium Przyktadowy przedmiotowy srodek
dowodowy

Zaoferowanie urzadzenia z technologia druku W przypadku, gdy Wykonawca: - oferuje urzadzenie z technologia Ocena oferty w tym kryterium dokonana

niepowodujgcy powstawania odpadéw w postaci druku niepowodujgcg powstawania odpadéw w postaci zuzytego zostanie na podstawie informacji

zuzytego tonera- urzadzenie nie wymaga tonera - urzgdzenie nie wymaga pojemnika na zuzyty toner — ....pkt, - przedstawionej przez Wykonawce w pkt ...

pojemnika na zuzyty toner. nie oferuje urzadzenia z technologia druku niepowodujacg Formularza ofertowego, dotyczacej oferowania
powstawania odpaddw w postaci zuzytego tonera - urzadzenie nie urzadzenia z technologia druku niepowodujgca
wymaga pojemnika na zuzyty toner — 0 pkt. powstawania odpadéw (badz nie).

Klasa energetyczna dostarczanego sprzetu. Zamawiajacy przyzna punkty za zaoferowanie sprzetu: Wykonawca jest zobowigzany na potwierdzenie
1) o klasie energetycznej A +++- .... pkt spetniania kryterium do ztozenia wraz z ofertg
2) oklasie energetycznej A++—..... pkt oswiadczenia o] klasie energetycznej
3) oklasie energetycznej A+ — 0 pkt. oferowanego produktu wraz z specyfikacja

techniczng producenta zaoferowanego sprzetu

T,
[ %i', Centrum Koordynacl
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- Zielone zamdéwienia i zrwnowazony rozwaj

Przyktadowe propozycje wdrozenia rozwigzan ekologicznych dla postepowania na ustugi:

Przyktad wymogu do wskazania przez Zamawiajgcego w OPZ:
v" W ramach warunku zdolnosci technicznej lub zawodowej wykonawca jest zobowigzany do wykazania swojej zdolnosci do
wykonania ustugi sprzgtania w sposoéb przyjazny dla sSrodowiska.

Podmiotowy srodek dowodowy:

v’ System zarzadzania $Srodowiskowego (na przyktad EMAS lub I1SO 14001), potwierdzajacy i uwzgledniajacy zdolnosci
wykonawcy w zakresie zarzgdzania Srodowiskowego okreslone w warunku udziatu w postepowaniu lub kazdy inny dowdd
poswiadczajgcy rownowazne srodki w dziedzinie zarzgdzania Srodowiskowego

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez '1?3}%‘3, Centrum Koordynac)i
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

Zgodnie z art. 239 PZP Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w
dokumentach zaméwienia.

Najkorzystniejsza oferta to oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy stosunek
v’ jakosci do ceny lub kosztu
v' lub oferta z najnizsza ceng lub kosztem.

Jak wskazuje art. 242 PZP najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana na podstawie:
v' kryteriéw jakosciowych oraz ceny lub kosztu;
v ceny lub kosztu.

W art. 242 ust. 2 PZP ustawodawca podat przyktadowe kryteria oceny ofert, nazwane zbiorczo kryteriami jakoSciowymi. Jest
to katalog otwarty, co oznacza, ze nie ogranicza mozliwosci zastosowania innych kryteridw, niewymienionych w tym przepisie.
Katalog ten obejmuje przyktadowe zakresy, ktére mogg miec¢ znaczenie w zaleznosci od udzielanego zamdwienia, a takze
etapu cyklu zycia elementu wchodzgcego w zakres zamoéwienia.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez ?ﬁ(}%. Centrum Koordynac)i
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

W komentowanym przepisie wskazano, ze kryteria jakoSciowe mogg odnosic sie m.in. do:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

jakosci, przy czym uszczegotowiono, ze kryteria mogg dotyczy¢ chociazby parametrow technicznych, ale takze wtasciwosci
estetycznych oraz funkcjonalnych, takich jak dostepnos¢ dla osdb niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb
uzytkownikéw;

aspektéw spotecznych, w tym odnoszacych sie do integracji zawodowej i spotecznej oséb, o ktdrych mowa w art. 94 ust. 1
PZP (0osdb bedgcych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych);

aspektow srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zamowienia;

aspektow innowacyjnych;

organizacji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli mogg miec
znaczacy wptyw na jakos$¢ wykonania zamowienia;

serwisu posprzedaznego oraz pomocy technicznej, warunkéw dostawy (takich jak termin, sposdb oraz czas dostawy) lub
okresu realizacji.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez ?ﬁ(}%. Centrum Koordynac)i
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

Katalog kryteriow jakosciowych zawarty w art. 242 ust. 2 Pzp jest otwarty, tzn. wymienione w nim kryteria majg wytgcznie
charakter przyktadowy. W konkretnym postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego zamawiajgcy moze skorzystac z
kryteridw wymienionych przyktadowo w Pzp, jak rowniez moze zastosowac sformutowane przez siebie, niewystepujgce w
ustawie kryteria jakosciowe. Wazne jest, by wybrane kryteria byly zwigzane z przedmiotem zamodwienia i umozliwiaty
zamawiajgcemu wybodr najkorzystniejszej oferty.

Kryteria zawigzane z ochrona srodowiska:

Nie kazde z kryteriéw udzielenia zamowienia przyjetych przez zamawiajgcego celem zidentyfikowania oferty najkorzystniejszej
musi koniecznie mie¢ charakter czysto ekonomiczny. Nie wyklucza sie w szczegdlnosci mozliwosci postugiwania sie przez
zamawiajgcego kryteriami dotyczacymi ochrony srodowiska naturalnego. Stwierdzenie to nie oznacza jednak, ze wszelkie
kryteria o tym charakterze mogg by¢ uwzglednione przez tego zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze wzigé¢ pod uwage kryteria dotyczace ochrony srodowiska naturalnego, o ile kryteria te sg zwigzane z
przedmiotem zamowienia.

Jak wynika z wyroku TSUE w sprawie Concordia Bus, TSUE uznat, ze kryteria dotyczgce poziomu emisji tlenku azotu i poziomu
hatasu autobuséw nalezy uznaé¢ za zwigzane z przedmiotem zamowienia, ktére dotyczy sSwiadczenia miejskich ustug
transportu autobusowego.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane preez ?@%’. Centrum Koordynac)i
dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Eurupl!jsltq u Projektéw Ernduwigku.wfch



- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

KRYTERIA OCENY OFERT - rozwigzaniami proekologicznymi mogg by¢ takze:

v eliminacja toksycznych chemikalidow w procesie produkgji,

v $wiadczenie ustug z wykorzystaniem energooszczednych urzadzen,

v ekologiczny sposdb dostawy okre$lonych produktdw,

v rodzaj opakowan

v' poziom emisji szkodliwych gazéw przez pojazdy $wiadczace ustuge transportowa, stosowanie papieru z recyclingu lub papieru
pochodzacego z drewna ze zrdwnowazonej gospodarki drzewne;j.

PRZYKtAD:

zgodne z tym przepisem jest kryterium poza cenowe zwigzane z recyklingiem odpaddéw komunalnych (wyrok KIO z dnia 19 lipca 2019 r.,,
sygn. akt; KIO 1187/19, KIO 1199/19, KIO 1201/19, Legalis), a takze premiowanie posiadania certyfikowanego systemu zarzgdzania
Srodowiskiem, zgodnym z miedzynarodowym standardem ISO 14001, z uwagi na fakt, ze nie dotyczy ono wtasciwosci wykonawcy, ale
dotyczy wprost realizacji przedmiotu zamdwienia, postepowania z odpadami, ktéry zgodny jest ze Swiatowymi standardami. Posiadanie
takiego certyfikatu moze gwarantowaé bowiem lepszy efekt ekologiczny niz efekt wykonawcy, ktory takiego certyfikatu nie posiada (tak KIO
w wyrok z dnia 24 listopada 2016 r., sygn. akt KIO 2101/16, Legalis). Aspekty srodowiskowe, ktore wskazat ustawodawca, to rowniez — w
ocenie KIO wyrazonej w wyroku z dnia 16 stycznia 2018 r., sygn. akt: KIO 7/18, Legalis — m.in. dbatos¢ o to, aby przedmiot zamowienia
realizowany byt sSrodkami (pojazdami) jak najnowszymi lub legitymujgcymi sie jak najwyzszymi normami emisji spalin, tak aby faktyczna
dbatosc¢ o ochrone srodowiska znalazta swoje rzeczywiste odzwierciedlenie.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane preez ?S&‘%I Centrum Koordynac)i
dla Funduszy Eurapejskich - Polska Unig Eurupl!jsltq u Projektéw Ernduwi!kuwch



- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

Zgodnie z art. 83 ust. 3 pkt 4 PZP zamawiajgcy publiczny przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamodwienia dokonuje analizy potrzeb
i wymagan, uwzgledniajgc rodzaj i warto$¢ zamodwienia, a analiza ta wskazuje mozliwos¢ uwzglednienia aspektow spotecznych,
srodowiskowych lub innowacyjnych zamowienia.

Opis przedmiotu zamowienia

Zgodnie z art. 99 ust. 2 PZP zamawiajgcy okresla w opisie przedmiotu zamowienia wymagane cechy dostaw, ustug lub robét budowlanych,
ktore mogg odnosi¢ sie w szczegdlnosci do okreslonego procesu, metody produkcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robdt
budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod
warunkiem ze sg one zwigzane z przedmiotem zamodwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celéw — stanowi to potwierdzenie
mozliwosci wskazywania w opisie przedmiotu zamoéwienia czynnikow zwigzanych z ochrong srodowiska, nawet jesli nie majg one istotnego
znaczenia dla przedmiotu zaméwienia.

Przyktady prawidtowo okreslonego przedmiotu Zielonego Zamoéwienia Publicznego:
a) ,Zakup i dostawa papieru pochodzqgcego z recyklingu”

b) ,,Zamowienie na zaprojektowanie budynku efektywnego energetycznie”

c) ,Zamowienie na ekologiczne ustugi porzqdkowe zawierajgce segregacje odpadow”
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zaméwienia stanowi obligatoryjny element kazdej SWZ (art. 134 ust. 1 pkt 4 oraz art. 281 ust. 1 pkt 5 PZP).

Art. 99 ust. 1 PZP naktada na zamawiajgcego obowigzek opisania przedmiotu zamdwienia w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocy dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzglednienia wszystkich wymagan i okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na
sporzgdzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac w sposob, ktdry mdogtby utrudniaé uczciwag konkurencje, w szczegdlnosci
przez wskazanie znakéw towarowych, patentdw lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych
wykonawcéw lub produktéw.

Art. 99 ust. 5 PZP wskazuje, iz przedmiot zamoéwienia mozna opisac przez wskazanie znakdw towarowych, patentéow lub pochodzenia, zrédta
lub szczegdlnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajgcy nie moze
opisac przedmiotu zamodwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,,lub rownowazny".
Jezeli przedmiot zamdwienia zostat opisany w sposdb, o ktdrym mowa w ust. 5, zamawiajgcy wskazuje w opisie przedmiotu zamdwienia
kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci

N .-"fq‘.‘"'.- s,
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia
Zamawiajacy moze zgdac na przykfad:

v Tonerdw niezawierajgcych barwnikdw azowych (barwniki i pigmenty) mogacych wydzielaé rakotwdrcze aminy aromatyczne umieszczone
na liscie amin aromatycznych w Dyrektywie 2002/61/WE.

v’ Energii elektrycznej wyprodukowanej z odnawialnych Zrédet energii;

v’ Przygotowania produktu z drewna pochodzacego z upraw lesnych zarzadzanych zgodnie z zasadami zrownowazonej gospodarki lesnej;
drewno to nie moze pochodzié z laséw znajdujgcych sie pod szczegdlng ochrong;

v’ Lakieréw do gruntowania i malowania autobuséw miejskich, niezawierajgcych surowcéw (wypetniacze, pigmenty, srodki suszgce), w
ktdrych znajduje sie otdw, zwigzki chromu VI i zwigzki kadmu;

v’ Kopert wykonanych w 100% z makulatury.

W art. 101 ust. 1 PZP okreslono trzy sposoby formutowania opisu przedmiotu zamdwienia niezaleznie od rodzaju zamdwienia - opis
funkcjonalny, standardowy oraz opisy mieszane, tgczgce cechy dwdéch pierwszych.

Kwestie Srodowiskowe mogg zosta¢ uwzglednione w ramach opisu funkcjonalnego. Jak wskazano w art. 101 ust. 1 pkt 1 PZP przedmiot
zamOwienia opisuje sie, z uwzglednieniem odrebnych przepisow, m.in. przez okreslenie wymagan dotyczacych wydajnosci lub
funkcjonalnosci, w tym wymagan srodowiskowych, pod warunkiem, ze podane parametry sg dostatecznie precyzyjne, aby umozliwic
wykonawcom ustalenie zakresu i charakteru przedmiotu zamowienia, a zamawiajgcemu jego udzielenie.

dla Funduszy Europejskich - Polska Unig EI.II'ﬂpEjskq -u- Projektéw ﬁrnduwiglm-wych
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W mysl art. 112 ust. 1 PZP, zamawiajgcy okresla warunki udziatu w postepowaniu w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia oraz
umozliwiajacy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamoéwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy
zdolnosci. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyé m.in. zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Art. 116 ust. 1 PZP wskazuje, w odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej zamawiajgcy moze okreslic warunki dotyczace
niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego wykonawcy lub oséb skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamodwienia, umozliwiajgce realizacje zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdlnosci zamawiajacy
moze wymagac, aby wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich systeméw lub norm zarzadzania srodowiskowego, wskazanych przez
zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub w dokumentach zamdwienia.

W tym miejscu warto wskaza¢ wyrok z dnia 17 lipca 2017 r., sygn. akt KIO 1339/17, w ktorym Krajowa Izba Odwotawcza przyjeta, ze jakos¢
Swiadczonej ustugi to nie tylko sprawnosé, niezawodnos$¢ pojazddw, ale rowniez ich ekologia uzytkowania, to jest wptyw uzytkowania na
srodowisko. Zamawiajgcy ma bowiem mozliwos¢ wprowadzenia takich warunkéw podmiotowych, aby zapewni¢, ze o dane zamdwienia
ubiegac sie bedg wykonawcy, ktdrzy dysponujg odpowiednim doswiadczeniem, urzgdzeniami czy tez pracownikami, a co za tym idzie dajg
rekojmie prawidtowego zrealizowania zamdwienia publicznego, réwniez ze wzgledu na jego wptyw na srodowisko. W sposdb oczywisty taka
weryfikacja przyczynia sie do realizacji postulatu efektywnego wydatkowania srodkow.
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PRZYKLADOWE BLEDY PRZY PRZEPROWADZANIU POSTEPOWAN:

Nieproporcjonalne warunki udziatu w postepowaniu

Beneficjent w warunkach udziatu precyzyjnie zakreslit wymagane od Wykonawcéw doswiadczenie wskazujgc, ze o zamdwienie moga
ubiegac¢ sie tylko podmioty, ktére przeprowadzaty szkolenia dofinansowane z UE w przesztosci — w oparciu o doswiadczenie jednego z
oferentéw.

(Wyrok WSA w Warszawie, sygn. akt V SA/Wa1875/14)

Zadanie, aby niezbedny potencjat miat kazdy z wykonawcéw dziatajagcych wspdlnie (kazdy z konsorcjantéw), byto wymogiem
nieadekwatnym (nieproporcjonalnym) do przedmiotu zamdwienia i w konsekwencji naruszato zasade konkurencyjnosci

(WSA w Biatymstoku, ISA/Bk 167/21)

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez ?ﬁ(}%. Centrum Koordynac)i
dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Eurupl!jsltq u Projektéw Ernduwi!kuwch



BLEDY W OPISIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Zasady z PZP — OPZ ma by¢ jednoznaczny i wyczerpujacy (art. 99 PZP)

v’ Btedy w uzytej nomenklaturze: lokomotywa trakcyjna

Zamiast: pojazd trakcyjny i lokomotywa manewrowa lub liniowa

v’ Inne: wording, business case, challenge, task—niepewne znaczenie

v’ Brak uzgodnienia na etapie OPZ koniecznych elementdw EZT: kolorystyka, uktad wnetrza pojazdu, DTR -istotny wptyw na cene pojazdu

v' Faworyzowanie okre$lonych dostawcéw poprzez wprowadzenie zasadniczych ograniczern w zakresie rozwigzan technicznych odnos$nie
EZT, lokomotyw, wagonow

v Nieuzasadnione obowigzki w zakresie dokumentdw: oryginaty, ttumaczenia przysiegte, brak sprecyzowania zakresu dokumentow,
wymaganie od wykonawcy na etapie odbioru dokumentéw pochodzacych de facto od zamawiajgcego

Pomimo iz Beneficjent nie jest zwigzany stosowaniem regut prawnych z PZP, to jednak wypracowane na gruncie tej ustawy zasady powinny
by¢ przez Strone zachowane (WSA w Biatymstoku, sygn. akt | SA/Bk 167/21).
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BLEDY W OPISIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

v' ,obowigzek przeniesienia praw autorskich majatkowych do dokumentacji systemu na potrzeby pdiniejszego przygotowania przez
zZamawiajgcego postepowania w sprawie zamodwienia na ustuge utrzymania” — przeszkoda do ztozenia oferty, wystarczajgce udzielenie
licencji;

v' ,0dbiér Techniczny na 10 dni przed Odbiorem Koricowym, ale w terminie umozliwiajagcym zrealizowanie uwag zamawiajgcego bez
koniecznosci zmiany Harmonogramu Dostawy” — termin niejednoznaczny;

v' Harmonogram dostaw: ,do 30.04.2017 nie pdzniej niz do 31.07.2017” — terminy dostawy wynikajagce z innych zobowigzan
zamawiajgcego — watpliwosé, ktéry z nich stanowi rzeczywisty termin;

v' ,System powinien byé wyposazony we wszystkie urzadzenia bezpieczeristwa ruchu wymagane w celu uzyskania zezwolenia na
dopuszczenie do eksploatacji typu pojazdu” — wykonawca ma wiekszg wiedze od zamawiajgcego w zakresie zabudowy systemoéw
wymaganych przepisami prawa w celu dopuszczenia do eksploatacji — nie zwalnia to Zamawiajgcego z obowigzku przygotowania OPZ;

v’ Zgodnos¢ pojazdu z przepisami prawa na dziern dostawy — nie mozna wiasciwie skalkulowa¢ oferty, poniewaz zmiany prawa nastgpia po
jej ztozeniu.
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- Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

1. Szacowanie wartosci zamodwienia, razgco niska cena, zmiany umowy o zamowienie publiczne

Materiaty pomocnicze opracowane przez Urzad Zamoéwien Publicznych:

2. Opis przedmiotu zamowienia w Swietle kontroli Prezesa UZP i orzecznictwa KIO

3. Razaco niska cena — Tezy z orzeczen Krajowej Izby Odwotawczej oraz Sgdu Zamdwien Publicznych

4. Rekomendacje dotyczgce zamdwien na zestawy komputerowe

5. Udzielanie zamoéwien publicznych w zakresie urzagdzen drukujgcych i wielofunkcyjnych, urzadzen mobilnych oraz systeméw digital signage

6. Rekomendacje dotyczgce zamoéwien publicznych na systemy informatyczne

7. Przyktadowe zapisy w dokumentach zamowienia dotyczace uwzgledniania w postepowaniu o udzieleniu zamodwienia aspektow spotecznych,

Srodowiskowych i innowacyjnych

8. Co musi znalez¢ sie w umowach zgodnie z Prawem zamowien publicznych?
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