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- Ogolne warunki kwalifikowalnosci wydatkéow

Zasady kwalifikowalnosci w perspektywie finansowej 2021-2027 zostaty okreslone w dokumencie:
v' Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (zwane dalej ,,Wytycznymi”)

Podstawa prawna:
Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079).

UWAGA! Zmienione Wytyczne dotyczace kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021-2027 z 14 marca 2025 r. sg stosowane od 25 marca 2025 r.

Dokument jest dostepny na stronie:
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- Zasady realizacji projektu

Wykaz Wytycznych jakie nalezy stosowac w trakcie realizacji projektu:

dotyczacych kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027,

dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy UE na lata 2021-2027,

dotyczacych kontroli realizacji programow polityki spojnosci na lata 2021-2027,

dotyczacych informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

dotyczacych warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027,

dotyczacych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym hybrydowych na lata 2021-2027,
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dotyczacych sposobu korygowania nieprawidtowych wydatkéw na lata 2021-2027.

W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po zawarciu Umowy) wersja Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-
2027, aktualna na dzien dokonywania oceny wydatku (np. podczas weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ Beneficjenta lub kontroli), wprowadza rozwigzania
korzystniejsze dla Beneficjenta, do oceny kwalifikowalnosci wydatkdw, stosuje sie wersje ww. wytycznych obowigzujgcg na dzien dokonywania oceny
wydatku.
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- Ogdlne warunki kwalifikowalnosci wydatkow

OKRES KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW: od 1 stycznia 2021 r. do 31.12.2029 r

Dofinansowania nie moze uzyskac projekt, ktdry zostat fizycznie ukoriczony lub w petni wdrozony.

Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne
jedynie w przypadku spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych i w umowie o dofinansowanie
projektu (w przypadku rozpoczecia realizacji projektu przed dniem zawarcia umowy o dofinansowanie projektu
Whioskodawca realizuje projekt na wtasne ryzyko).

Punktem wyjscia dla oceny kwalifikowalnosci wydatkéw jest zatwierdzony wniosek o dofinansowanie projektu.
Zatwierdzenie projektu do dofinansowania i podpisania z beneficjentem umowy o dofinasowanie projektu nie oznacza
jednak, ze wszystkie wydatki, ktére beneficjent przedstawit we wniosku o ptatnosc¢ w trakcie realizacji projektu, zostang
poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu w zakresie
obowigzkdéw natozonych na beneficjenta umowa o dofinansowanie projektu oraz wynikajacych z przepiséw prawa.
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- Matryca Kwalifikowalnosci

WYDATKIEM KWALIFIKOWALNYM jest wydatek spetniajacy fgcznie nastepujace warunki okreslone w Wytycznych:
a) jest zgodny z przepisami prawa,

b) jest zgodny z umowg o dofinansowanie projektu i Wytycznymi oraz innymi procedurami, do stosowania ktérych beneficjent zobowigzat sie w umowie o
dofinansowanie projektu,

c) zostat faktycznie poniesiony zgodnie z zasadg okreslong w podrozdziale 3.1 Wytycznych, w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu,
d) spetnia warunki okreslone w programie i SZOP (szczegdtowy opis priorytetdéw programu) oraz regulaminie wyboru projektow,

e) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu lub jego przygotowaniem, o ile SZOP lub regulamin wyboru projektéw
dopuszcza kwalifikowalnos¢ kosztéw zwigzanych z przygotowaniem projektu,

f)  zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,
g) zostat nalezycie udokumentowany zgodnie z wymogami okreslonymi w Wytycznych oraz z zasadami okreslonymi przez IZ (instytucje zarzadzajacg),
h) zostat rozliczony we wniosku beneficjenta o ptatnosc,

i)  dotyczy towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét budowlanych zrealizowanych, w tym zaliczek, z zastrzezeniem pkt 4 podrozdziatu 3.1. Wytycznych
(tj. zaliczka musi by¢ rozliczona w okresie kwalifikowalnosci projektu).
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- Kwalifikowalnos¢ wydatkow

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW (FEnIKS):

» Beneficjent zobowigzany jest zakonczy¢ realizacje zakresu rzeczowego Projektu, wynikajgcego z wniosku o dofinansowanie, Opisu Projektu i
Harmonogramu Projektu oraz rozpoczaé faze operacyjng Projektu w okresie kwalifikowania wydatkow oraz przedtozyé wniosek o ptatnosé korncowag w
terminie do 30 dni po uptywie tego terminu

» Woydatki poniesione poza okresem kwalifikowania wydatkéw nie bedg uznane za kwalifikowalne

» Podatek od towardw i ustug (VAT) jest wydatkiem niekwalifikowalnym, lecz moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny, po spetnieniu warunkéw
okreslonych w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027

» 7 zastrzezeniem ponizszych dwdch punktdw, ujemne rdznice kursowe nie sg kwalifikowalne. Dodatnie réznice kursowe nie sg traktowane jako przychod
w Projekcie i nie majg wptywu na kwoty wydatkéw kwalifikowalnych wykazywane we wnioskach o ptatnos¢ Beneficjenta:

v' W przypadku faktur wyrazonych w walucie innej niz PLN, jako wydatek kwalifikowalny nalezy uzna¢ faktyczny rozchéd $rodkéw pienieznych
odzwierciedlony w ksiegach rachunkowych Beneficjenta, zgodnie z przepisami krajowymi w zakresie rachunkowosci oraz przepisami w zakresie
VAT.

v' W przypadku rozliczania, jako kwalifikowalne wydatkéw finansowanych z zaliczek wyptacanych pracownikom Beneficjenta w celu odbycia
delegacji zagranicznej, za kwalifikowalng moze by¢ uznana kwota faktycznie wykorzystanej zaliczki, po kursie z dnia wypftaty zaliczki.
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- Wydatki niekwalifikowalne

WYDATKAMI NIEKWALIFIKOWALNYMI sg wydatki wskazane w art. 64 rozporzadzenia ogdlnego (Rozporzadzenie 2021/1060), tj.:

1. Nastepujace koszty nie kwalifikujg sie do otrzymania wktadu z Funduszy:

a) odsetki od zadtuzenia, z wyjgtkiem przypadkow zwigzanych z dotacjami udzielonymi w formie dotacji na sptate odsetek lub dotacji na optaty gwarancyjne;

b) zakup gruntdw za kwote przekraczajgcg 10 % tgcznych wydatkéw kwalifikowalnych na dang operacje; w przypadku terendéw opuszczonych oraz
poprzemystowych, na ktérych znajdujg sie budynki, limit ten zostaje podniesiony do 15 %;

c) podatek od wartosci dodanej (VAT), z wyjatkiem:

(i) operacji, ktérych taczny koszt jest nizszy niz 5 000 000 EUR (z VAT);
(ii) operaciji, ktérych tgczny koszt wynosi co najmniej 5 000 000 EUR (z VAT), jezeli nie podlega zwrotowi na mocy krajowych przepiséw dotyczacych VAT;

Lit. b) akapitu pierwszego nie ma zastosowania do operacji dotyczacych ochrony srodowiska.

2. W rozporzadzeniach dotyczgcych poszczegdlnych Funduszy mozna okresli¢ dodatkowe koszty, ktére nie kwalifikujg sie do wktadu z poszczegdlnych Funduszy.
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- Wydatki niekwalifikowalne

WYDATKAMI NIEKWALIFIKOWALNYMI sg wydatki wskazane w Wytycznych w Podrozdziale 2.3. Wydatki niekwalifikowalne:

kary i grzywny,

koszty postepowania sgdowego, wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sgdowych oraz wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji
rozjemczych,

koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,
prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

rozliczony notg ksiegowg koszt zakupu srodka trwatego bedacego wtasnoscig beneficjenta lub prawa przystugujacego beneficjentowi (taki Srodek trwaty
moze zostac¢ wniesiony do projektu w formie wktadu niepienieznego),

nagrody jubileuszowe przeznaczone dla personelu projektu,
odprawy pracownicze przeznaczone dla personelu projektu,

wptaty dokonywane na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573, z pdzn. zm.), w tym wptaty dokonywane przez strone trzecia,

$wiadczenia na rzecz personelu projektu realizowane z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS),
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- Wydatki niekwalifikowalne

koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy wykonywaniu wiadzy publicznej,

koszty sktadek i optat fakultatywnych na rzecz personelu projektu, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa, chyba ze:
v zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania lub innych wtaéciwych przepisach prawa pracy,
v zostaly wprowadzone co najmniej sze$¢ miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu,

v' potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdw, a zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu projektu oraz
pozostatych pracownikdw beneficjenta.

koszt zaangazowania personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie na podstawie stosunku pracy w 1Z, IP, IW, gdy zachodzi konflikt intereséw,
koszt zaangazowania pracownika beneficjenta na podstawie umowy cywilnoprawnej innej niz umowa o dzieto, z wyjgtkiem:

v' przypadkdw, gdy szczegdlne przepisy dotyczgce zatrudniania danej grupy pracownikdéw uniemozliwiajg wykonywanie zadah w ramach
projektu na podstawie stosunku pracy,

v prac badawczo-rozwojowych.
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- Wydatki niekwalifikowalne

transakcje, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z nich ptatnosci, dokonane w gotéwce, ktérych wartos¢ przekracza kwote, o ktérej mowa w art. 19
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 162, z pdzn. zm.) - przekracza 15 000 zt lub rdwnowartos¢ tej kwoty, przy
czym transakcje w walutach obcych przelicza sie na ztote wedtug Sredniego kursu walut obcych ogtaszaneqgo przez Narodowy Bank Polski z
ostatniego dnia roboczego poprzedzajgceqo dzieri dokonania transakcji,

zaliczka wyptacona przez beneficjenta niezgodnie z postanowieniami umowy, lub jesli element objety zaliczka nie jest kwalifikowalny lub nie zostat
faktycznie zrealizowany lub dostarczony w okresie kwalifikowalnosci projektu,

koszty operacyjne projektu EFRR/FS/FST, czyli wydatki ponoszone w fazie eksploatacji inwestycji chyba, ze zostaty zatwierdzone we wniosku o

dofinansowanie projektu w zwigzku z przedmiotem i specyfika projektu oraz poniesione w okresie kwalifikowalnos$ci wydatkdw okreslonym w
umowie o dofinansowanie projektu.
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- Podwadjne finansowanie

Podwadjne finansowanie

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkdw — oznacza w szczegdlnosci:

» wiecej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego wydatku albo tej samej czesci wydatku ze srodkéw UE w jakiejkolwiek formie
» rozliczenie zakupu uzywanego srodka trwatego, ktéry byt uprzednio wspoétfinansowany z udziatem srodkéw UE,

» rozliczenie kosztéw amortyzacji Srodka trwatego uprzednio zakupionego z udziatem srodkéw UE,
>

rozliczenie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie rozliczenie rat
optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

» objecie kosztéw kwalifikowalnych jednoczesnie wsparciem w formie pozyczki
i gwarancji/poreczenia,

» rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich projektu oraz kosztach bezposrednich projektu,

» otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu dotacji
z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tagcznie wyzszej niz 100% wydatkéw kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu.
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Gtowne zobowiazania Beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu -
dofinansowanego ze srodkéw UE w latach 2021-2027
» Zasady rozliczania projektu okresla umowa o dofinansowanie

» Projekt powinien by¢ realizowany zgodnie z umowa o dofinansowanie i harmonogramem ptatnosci

» Dane w harmonogramie ptatnosci uzupetniane sg w podziale na kwartaty i miesigce. Beneficjent wskazuje, kiedy bedzie wnioskowac o
dofinansowanie w formie zaliczek i /lub refundacji.

» Harmonogram ptatnosci mozna w kazdej chwili zaktualizowa¢, przesytajgc odpowiednie dane w systemie CST2021. Aktualizacja jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez Instytucje i nie wymaga formy aneksu do umowy.

Beneficjent zobowigzany jest do sktadania wnioskdéw o ptatnosé, w ramach ktérych:

v whnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki,

v wykazuje, na co wykorzystat otrzymang zaliczke,

v wykazuje wydatki poniesione przez siebie na realizacje projektu i ubiega sie o ich refundacje,
v’ przekazuje informacje o postepie realizacji projektu.

Jeden wniosek o ptatnos¢ moze spetniac kilka ww. funkcji.
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Gtowne zobowiazania Beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu -
dofinansowanego ze srodkéw UE w latach 2021-2027
» Dofinansowanie projektu moze by¢ wyptacane w formie:

v refundacji wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjenta lub Partnera projektu;

v’ zaliczki, w jednej albo kilku transzach, nie wiekszych niz jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu. Wysoko$¢
zaliczki okreslona jest w harmonogramie ptatnosci, stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie;

v refundacji lub zaliczki na rachunek powierniczy (dotyczy projektéw hybrydowych).

» UWAGA! Transz zaliczki nie mozna przeznaczac na finansowanie wydatkdw niezwigzanych z projektem oraz finansowanie wkfadu
wtasnego i wydatkow niekwalifikowalnych projektu.

» Catkowite rozliczenie dofinansowania nastepuje najpdzniej we wniosku o ptatnosé koricowa. Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
catego niewykorzystanego dofinansowania do dnia jego ztozenia.
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Gtowne zobowiazania Beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu -
dofinansowanego ze srodkéw UE w latach 2021-2027
Terminy sktadania wnioskow o ptatnos¢ beneficjenta w SL2021 (FEnIKS):

v Beneficjent zobowigzany jest do sktadania wniosku o ptatno$¢ nie rzadziej niz raz na 3 miesigce liczgc od momentu podpisania umowy o
dofinansowanie (dot. réwniez wnioskdw sprawozdawczych). W przypadku wnioskdw o ptatnosc¢ dotyczgcych wytgcznie wydatkdw na zakup gruntéw,
mozliwe jest sktadanie wnioskdw w krotszych odstepach czasowych (np. dwudniowych) po uzgodnieniu z IW/IP.

v" Whiosek o ptatno$é powinien zostaé ztozony przez beneficjenta do instytucji weryfikujgcej w terminie 14 dni kalendarzowych po uptywie okresu za
jaki wniosek jest sktadany, za wyjatkiem:

* whniosku w ktorym wykazane sg wydatki rozliczajgce zaliczke, ktoéry powinien by¢ ztozony w terminie okreslonym w umowie o
dofinansowanie,

* whniosku o ptatnosc koncowa, ktory zgodnie z umowa o dofinansowanie powinien byc¢ ztozony w terminie do 30 dni po uptywie okresu
kwalifikowania wydatkéw.
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- Ewidencja ksiegowa i przechowywanie danych

Ewidencja ksiegowa i przechowywanie danych

» Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia dla Projektu odrebnej informatycznej ewidencji ksiegowej kosztéw, wydatkow i przychodéw lub stosowania
w ramach istniejgcego informatycznego systemu ewidencji ksiegowej odrebnego kodu ksiegowego umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich transakc;ji i
poszczegdblnych operacji bankowych zwigzanych z Projektem, oraz dokonywania ksiegowan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

» Beneficjent jest zobowigzany sie do przechowywania, w sposéb gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo informacji, wszelkich danych i dokumentéw
zwigzanych z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dokumentacji zwigzanej z zarzgdzaniem finansowym, merytorycznym, technicznym, procedurami
zawierania umoéw z wykonawcami, przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym nastgpita ostatnia ptatnos¢ na rzecz Beneficjenta

» w przypadku Projektu, w ktérym wystepuje pomoc publiczna albo pomoc de minimis obowigzek przechowywania danych i dokumentéw zwigzanych z
realizacjg Projektu trwa 10 lat od dnia udzielenia pomocy publicznej albo pomocy de minimis

» W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé w formie pisemnej Instytucje Wdrazajgcg o miejscu przechowywania dokumentéw zwigzanych z Projektem
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Gtowne zobowiazania Beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu -
dofinansowanego ze srodkéw UE w latach 2021-2027
Dokumenty na podstawie ktérych dokonywana jest weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw:

» opisane i oznakowane faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej warto$ci dowodowej, wraz z dowodami zaptaty, na podstawie ktérych rozliczane sg wydatki
kwalifikowalne w ramach projektu;

» faktury w walucie obcej wraz z ttumaczeniem, przeliczone wedtug obowigzujgcych przepiséw prawa powszechnego oraz procedur stosowanych w przyjetej polityce
rachunkowosci;

inne dokumenty (jezeli poniesione wydatki nie moga by¢ potwierdzone fakturami lub dokumentami ksiegowymi o réwnowaznej wartosci dowodowej);
dokumentacja z wyboru dostawcow / wykonawcow;

umowy z wykonawcami na dostawe/ustuge wraz z aneksami i protokotami koniecznosci, jesli zostaty sporzadzone;

zlecenia lub zamdwienia, jesli z wykonawca/dostawca nie zostata zawarta umowa;

protokoty odbioru/przekazania (w tym protokoty odbioréw czesciowych) i inne dokumenty stanowigce podstawe poniesienia wydatkow;

V V V ¥V V V

historia rachunku ptatniczego/wyciagi bankowe z konta wyodrebnionego dla Beneficjenta i/lub Partneréw projektu za okres objety wnioskiem;
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Szczegolne warunki kwalifikowalnosci:

> zasada faktycznego ponoszenia wydatkow

> podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow

> wylgczenia

> wktad niepieniezny

> zakup nieruchomosci

> pozostate wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci
> nabycie prawa uzytkowania wieczystego

> nabycie innych tytutéw prawnych do nieruchomosci

> podatek od towardw i ustug (VAT)

> opfaty finansowe

> amortyzacja i leasing srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

> personel projektu
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Zasada faktycznego poniesionego kosztu:

>

>

Do dofinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony,

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. rozchéd srodkdw pienieznych z kasy
lub rachunku ptatniczego (obcigzenie rachunku ptatniczego beneficjenta).

Wyjatki od reguty faktycznego poniesienia stanowig:

v

v

v

wktad niepieniezny,

dodatki i wynagrodzenia wyptacone uczestnikom projektu przez strone trzecig i poswiadczone beneficjentowi projektu EFS+,
koszty amortyzacji,

rozliczenia dokonywane na podstawie noty ksiegowej,

potracenia,

skuteczne ztozenie depozytu sgdowego przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu,

wydatek z tytutu udzielonej gwarancji/poreczenia

wydatki poniesione przez partnera prywatnego w ramach projektéw hybrydowych

odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych,

ptatnosci dokonywane w imieniu beneficjenta z rachunku ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych w Banku Gospodarstwa Krajowego
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Zasada faktycznego poniesionego kosztu:

>

Wydatek kwalifikowalny polegajacy na wniesieniu wktadu niepienieznego uwaza sie za poniesiony, jezeli wktad wtasny zostat faktycznie wniesiony, tzn.
istnieje udokumentowane potwierdzenie jego wykorzystania w ramach projektu.

Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki wyptacone przez beneficjenta zgodnie z postanowieniami umowy. Jesli element objety zaliczkg nie jest w
ramach tego projektu kwalifikowalny lub nie zostanie zrealizowany lub dostarczony w okresie kwalifikowalnosci projektu, zaliczka przestaje
by¢ wydatkiem kwalifikowalnym.

Co do zasady, za kwalifikowalne uznawane sg wydatki ponoszone przez beneficjenta na rzecz wykonawcy. Wydatki ponoszone przez beneficjenta na rzecz
innych podmiotéw uczestniczacych w realizacji tej umowy, w tym podwykonawcdéw, mogg zostac¢ uznane za kwalifikowalne w nastepujacych przypadkach:

v w przypadku dokonania przez wykonawce cesji wierzytelnosci,
v przypadku, gdy beneficjent dokonuje pfatnosci bezposrednio na rzecz podwykonawcy,

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura, inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz odpowiednim dokumentem
potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci (o ile dotyczy)
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Zasada faktycznego poniesionego kosztu:
Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:
> W przypadku wydatkow pienieznych:
v dokonanych przelewem lub obcigzeniowag kartg ptatniczg — date obcigzenia rachunku ptatniczego, tj. date ksiegowania operaciji,

v dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem
rachunku karty kredytowej lub podobnego instrumentu,

v dokonanych gotéwka — date faktycznego dokonania ptatnosci,

> w przypadku wktadu niepienieznego — date faktycznego wniesienia wktadu (np. date pierwszego wykorzystania srodka trwatego na rzecz projektu
lub wykonania nieodptatnej pracy przez wolontariusza) lub inng date wskazang przez beneficjenta i zaakceptowang przez wtasciwg instytucje bedaca
strong umowy:

v" w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

v" w przypadku potrgcenia — date potracenia,

v" w przypadku depozytu sgdowego — date faktycznego wniesienia depozytu,

v' w przypadku rozliczers na podstawie noty ksiegowej — date zaksiegowania noty.

Warunki i procedury dokumentowania wydatkow, o ktérych nie ma mowy w Wytycznych, okresla I1Z.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Podmioty upowaznione do ponoszenia wydatkow:

>

>

Dopuszczalna jest sytuacja, w ktorej podmiot upowazniony przez beneficjenta do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych jest wtascicielem cze$ci majgtku
wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Podmiot upowazniony musi by¢ wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

Dopuszczalna jest sytuacja, aby koszty poniesione przez inny podmiot zwigzane z przygotowaniem albo realizacjg projektu przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie byty kwalifikowalne, a jednoczesnie beneficjent nie wskazat tego podmiotu jako upowaznionego do ponoszenia wydatkdw w przysztosci.
W takim przypadku we wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ ten podmiot oraz dodatkowo opisaé strukture wtasnosci majgtku wytworzonego w
zwigzku z realizacjg projektu oraz sposdb zapewnienia trwatosci projektu.

Beneficjent, niezaleznie od tego, czy sam ponosi wydatki kwalifikowalne, czy upowazni inny podmiot do ich ponoszenia, jest:
v' odpowiedzialny za prawidtowa realizacje projektu i za prawidtowos$é catosci wydatkdw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach projektu,
v' odpowiedzialny za zapewnienie trwatosci projektu,

v' podmiotem wtasciwym do przedstawiania wnioskdw o ptatno$¢ oraz otrzymywania dofinansowania ze $rodkdw przeznaczonych na realizacje
programu.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

» Wktad niepieniezny stanowigcy cze$¢ lub catos¢ wktadu wtasnego, wniesiony na rzecz projektu, moze stanowié¢ wydatek kwalifikowalny, o ile spetnione sg
nastepujgce warunki:

Wktad niepieniezny:

v kwota dofinansowania w momencie koricowego rozliczenia projektu nie przekracza kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych z wytgczeniem
wktadu niepienieznego

v wkfad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu): nieruchomosci, urzadzen, materiatéw (surowcéw), wartosci
niematerialnych i prawnych, ekspertyz, nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, nieodptatnej pracy spotecznej cztonkdéw
stowarzyszenia

v wkfad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) sktadnikéw majatku beneficjenta lub majatku innych podmiotéw, jezeli
mozliwos¢ taka wynika z przepiséw prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu

v warto$¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowej rGwnowaznej fakturom lub innymi
dokumentami

v warto$¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych
v' warto$¢ i dostarczenie wktadu niepienieznego moga byé poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji
v wkfad niepieniezny nie byt uprzednio wspétfinansowany ze srodkéw UE

» W przypadku wykorzystania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych na rzecz projektu, ich warto$¢ okreslana jest proporcjonalnie do
zakresu ich wykorzystania w projekcie.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Wktad niepieniezny:
» W przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu:

v warto$¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce, aktualnym w momencie
zfozenia rozliczajgcego go wniosku o ptatnosé,

v’ jezeli wktadem niepienieznym nie jest cata nieruchomo$é, a jedynie jej cze$¢ (na przyktad tylko pomieszczenia), operat szacunkowy nie jest
wymagany — w takim przypadku wartos¢ wktadu wycenia sie jako koszt amortyzacji lub wynajmu (np. w oparciu o cennik danej instytucji),

v' mozliwe jest dokonanie ptatnosci na potrzeby umowy nabycia innych niz wtasno$é praw do nieruchomosci (np. dzierzawa, najem) o wartosci
nominalnej rocznie nieprzekraczajgcej kwoty 1 PLN.

» Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sg kwalifikowalne.
» W przypadku nieodptatnej pracy powinny zostac spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

v’ osoba jest $wiadoma charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn. $wiadoma nieodptatnego udziatu),

v’ nalezy zdefiniowaé:
v’ rodzaj nieodptatnej pracy (okresli¢ stanowisko w projekcie);

* zadania wykonywane i wykazywane przez te osobe muszg by¢ zgodne z tytutem nieodptatnej pracy (stanowiska),
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Wktad niepieniezny:
v warto$é wktadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy okreéla sie:
* zuwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz

» S$redniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym
regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w zaleznosci od
zapisOw wniosku o dofinansowanie projektu,

» W przypadku nieodptatnej pracy powinny zostac spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
v" wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzgledniaé wszystkie koszty, ktére zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania:
* koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
* wszystkie pozostate koszty wynikajace z charakteru danego swiadczenia,
* koszt podrézy stuzbowych i diet
* innych niezbednych kosztéow ponoszonych przez osobe $wiadczgca nieodptatng prace

v' wycena wykonywanego $wiadczenia moze by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Zakup nieruchomosci moze stanowi¢ wydatek kwalifikowalny w projekcie, pod warunkiem spetnienia okreslonych limitéw i kryteriow:

1. Limity wydatkéw na zakup nieruchomosci wynoszg: 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych dla gruntéw oraz 15% dla terendw poprzemystowych i

opuszczonych budynkdéw. Limity te obejmuja:

v
v
v
v
v

v

koszty nabycia nieruchomosci,

odszkodowania za przejete nieruchomosci,

koszty obowigzkowego wykupu i odszkodowan,

wydatkéw poniesionych na nabycie prawa uzytkowania wieczystego,

wktadu niepienieznego w postaci nieruchomosci lub prawa uzytkowania wieczystego,

innych wydatkdw wymaganych przepisami prawa krajowego.

2. Zaliczki na nabycie nieruchomosci, o ile wynika to z przepiséw, moga by¢ uznane za kwalifikowalne, np. przy inwestycjach celu publicznego.

3. Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie, gdy:

v’ cena nie przekracza wartosci rynkowej, potwierdzonej operatem szacunkowym,

v nieruchomos¢ jest niezbedna do projektu i jej zakup zostat przewidziany we wniosku.

4. Jesli nieruchomosc¢ nalezy do beneficjenta lub podmiotu powigzanego, moze by¢ rozliczona jako wktad niepieniezny.

5. Koszty adaptacji lub remontu budynku sg kwalifikowalne, jesli s niezbedne dla projektu.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Pozostate wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci:

1.

Wydatki bezposrednio zwigzane z nabyciem nieruchomosci (jesli nabycie nieruchomosci stanowi wydatek kwalifikowalny), takie jak wydatki poniesione w zwigzku
ze sporzadzeniem dokumentacji geodezyjno-kartograficznej, wynagrodzenie rzeczoznawcy (np. wydatek zwigzany ze sporzgdzeniem operatu szacunkowego) oraz
optaty notarialne stanowig wydatki kwalifikowalne.

W przypadku gdy jedynie cze$¢ wydatku poniesionego na nabycie nieruchomosci moze by¢ uznana za kwalifikowalng, wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci
moga by¢ uznane za kwalifikowalne na nastepujgcych warunkach:

v proporcjonalnie do udziatu wydatku kwalifikowalnego na nabycie nieruchomosci w catkowitym wydatku na nabycie nieruchomosci — w przypadku wydatkéw
zwigzanych z nabyciem nieruchomosci, ktérych wysokos¢ ustala sie proporcjonalnie do wartosci nieruchomosci (np. optaty notarialne),

v' w petnej wysokosci — w przypadku, gdy poniesienie wydatku byto wytgcznie rezultatem wypetniania wymogdéw dotyczgcych realizacji programu (np. wydatki
zwigzane z wykonaniem operatu szacunkowego w przypadku, gdy w innych okolicznosciach nie bytoby to wymagane)

Wydatki zwigzane z uzyskaniem prawa dostepu do terenu budowy podczas realizacji projektu, w tym praw do terenu np. na potrzeby zaplecza budowy, czy
tymczasowego posadowienia urzadzen, bedg mogty byé uznane za kwalifikowalne, jezeli bedg niezbedne do realizacji projektu i nie s3 wnoszone na rzecz
beneficjenta lub jego jednostki organizacyjnej.

Wydatki zwigzane z odszkodowaniami za utracone zbiory i naprawg szkéd, niezbedne wydatki zwigzane z optatami lub odszkodowaniami za czasowe zajecie czesci
nieruchomosci w trakcie realizacji projektu oraz naleznosci i optaty roczne z tytutu wytaczenia gruntéw z produkcji rolnej i lesnej oraz odszkodowania z tytutu
przedwczesnego wyrebu drzewostanu w odniesieniu do gruntéw lesnych, bedg mogty by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli bedg niezbedne do realizacji projektu.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Nabycie prawa uzytkowania wieczystego moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym, jesli spetnione sg nastepujace warunki:
Dotyczy to:
1. pierwszej optaty i optat rocznych za uzytkowanie wieczyste, lub

2. nabycia prawa uzytkowania wieczystego na rynku wtornym.

Warunki kwalifikowalnosci:
1. nieruchomos¢ musi by¢ niezbedna do realizacji projektu i bezposrednio w nim wykorzystywana,
2. optaty muszg by¢ zgodne z ustawg o gospodarce nieruchomosciami,
3. koszty nie mogg przekracza¢ wartosci rynkowej prawa uzytkowania wieczystego,
4. nabycie musi by¢ uwzglednione we wniosku o dofinansowanie,

5. w przypadku zakupu budynkdéw na tej nieruchomosci stosuje sie zasady dotyczgce zakupu nieruchomosci.

Obowiazujg takze warunki trwatosci projektu z podrozdziatu 2.6 Wytycznych.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Nabycie innych tytutéw prawnych do nieruchomosci moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym, jesli spetnione s3 pewne warunki:
Wydatki dotycza:

1. nabycia ograniczonych praw rzeczowych (uzytkowanie, stuzebnosci),

2. tytutéw obligacyjnych (najem, dzierzawa),

3. optat za trwaty zarzad nieruchomoscia.

Warunki kwalifikowalnosci:
1. tytuf prawny musi by¢ zgodny z wymaganiami instytucji dla danego projektu,
2. nieruchomos¢ musi by¢ niezbedna i bezposrednio wykorzystywana w projekcie,
3. pfatnosci nie mogg przekraczac rynkowej wartosci nieruchomosci, co nalezy potwierdzi¢ dokumentami,
4. wydatki muszg dotyczy¢ okresu realizacji projektu,

5. nabycie praw musi by¢ przewidziane we wniosku o dofinansowanie.

Dodatkowe warunki dotyczg trwatosci projektu, jak opisano w podrozdziale 2.6 Wytycznych.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

» Podatek VAT w projekcie, ktérego taczny koszt jest mniejszy niz 5 min EUR (wiaczajac VAT) moze by¢ kwalifikowalny, z wyjgtkiem: W SZOP,

regulaminie wyboru projektéw lub umowie o dofinansowanie projektu IZ/IP/IW w ramach EFRR/FS/FST moze wytgczy¢ mozliwos¢ kwalifikowania podatku
VAT.

PODATEK VAT:

» Podatek VAT w projekcie, ktorego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR (wtgczajac VAT), jest niekwalifikowalny, z wyjatkiem gdy brak jest prawnej

mozliwosci odzyskiwania podatku VAT. W takich sytuacjach do wniosku o dofinansowanie sktada sie "Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT" w dwdch
czesciach:

v Beneficjent o$wiadcza, iz w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie projektu nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT,

v Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej ze $rodkdw unijnych czesci VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajagce odzyskanie tego
podatku; w okresie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu,

» Do przeliczenia facznego kosztu projektu, stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany walut stosowany przez KE, aktualny w dniu zawarcia umowy
o dofinansowanie projektu, lub w dniu zawarcia aneksu do umowy wynikajgcego ze zmian tacznego kosztu projektu.

» Ponowne badanie kwalifikowalnosci podatku VAT jest wymagane w przypadku zmiany tgcznego kosztu projektu majgcego wptyw na kwalifikowalnosé VAT.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez ?f:j;&”i, Centrum Koordynaci
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

» Nastepujagce optaty finansowe mogg by¢ uznane za kwalifikowalne w ramach kosztow bezposrednich projektu:

Optaty finansowe:

v optaty notarialne, optaty administracyjne zwigzane z uzyskiwaniem wszelkiego rodzaju pozwolen, czy zgéd niezbednych do realizacji projektu,

v koszty ubezpieczen lub gwarancji bankowych, o ile s3 wymagane przez przepisy prawa, SZOP lub regulamin wyboru projektéw, z wytgczeniem
wydatkéw na ubezpieczenia dotyczacych fazy eksploatacyjnej projektu,

v'wydatki na ewaluacje, o ile ich poniesienie jest wymagane przez wiasciwg instytucje bedgcg strong umowy.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

1. Szczegdtowe warunki kwalifikowalnosci wydatkow poniesionych w zwigzku z zastosowaniem technik finansowania, ktére nie powodujg natychmiastowego przeniesienia prawa
wtasnosci do danego dobra na beneficjenta (np. leasing), okreslone sg w regulaminie wyboru projektéw lub umowie o dofinansowanie projektu.

Amortyzacja i leasing srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

2. Koszty amortyzacji mogg by¢ uznane za kwalifikowalne na warunkach okreslonych w art. 67 ust. 2 rozp. ogdlnego, tj. gdy spetnione sg nastepujgce warunki:
a) kwota wydatkow jest nalezycie uzasadniona dokumentami potwierdzajgcymi o wartosci dowodowej réwnowaznej fakturom obejmujgcym koszty kwalifikowalne,
b) koszty odnoszg sie wytgcznie do okresu realizacji projektu wskazanego w umowie o dofinansowanie projektu,
c) dotacje publiczne nie zostaty wykorzystane do celéw nabycia amortyzowanych aktywow.
3. W przypadku zastosowania leasingu finansowego wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspotfinansowania jest:
a) kwota przypadajgca na czesc raty leasingowej wystawionej na rzecz beneficjenta zwigzanej ze sptatg kapitatu (raty kapitatowej) przedmiotu umowy leasingu, albo

b) kwota przypadajgca na fakture nabycia przedmiotu leasingu wystawiona na rzecz leasingodawcy, o ile we wniosku o dofinansowanie projektu leasingodawca zostat
wskazany jako podmiot upowazniony do poniesienia wydatku na zakup leasingowanego dobra.

W przypadku zastosowania leasingu operacyjnego wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspétfinansowania jest kwota przypadajgca na czesé raty leasingowej wystawionej na rzecz
beneficjenta, zwigzanej ze sptatg kapitatu przedmiotu umowy leasingu.

W przypadku gdy okres obowigzywania umowy leasingu wykracza poza koricowg date kwalifikowalnosci wydatkéw, wydatkami kwalifikujgcymi sie do wspétfinansowania w sytuacji,
o ktorej mowa w pkt 3 lit. a, sg raty leasingowe, zaptacone w okresie kwalifikowalnosci wydatkdw wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu

dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Europejska ' Projektéw Srodowiskowych

H Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane proez | ?&%I Centrum Koordynacl



- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

» Koszty zwigzane z zaangazowanie personelu projektu mogg by¢ kwalifikowalne, o ile koniecznos$é zaangazowania personelu projektu wynika z charakteru
projektu.

Personel projektu

» Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu projektu sg wynagrodzenie brutto oraz koszty ponoszone przez pracodawce zgodnie z wiasciwymi
przepisami prawa, w szczegolnosci:

v’ sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

v" Fundusz Pracy,

v" Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
v Pracownicze Plany Kapitatowe,
v

odpisy na ZFSS lub wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny.

» Zatrudnienie lub oddelegowanie personelu projektu do petnienia zadan zwigzanych z realizacjg projektow beneficjenta jest odpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o prace, porozumienia lub zakresem czynnosci stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy poprzez
wskazanie w szczegdlnosci zadan wykonywanych w ramach projektow. Dokumenty te powinny obejmowac wszystkie zadania personelu projektu lub
projektow.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

» lJezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta jedynie w czesci obejmuje zadania w ramach projektu, koszt wynagrodzenia personelu projektu jest
kwalifikowalny, o ile:

Personel projektu

v’ zadania zwigzane z realizacjg projektéw zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace, porozumieniu lub zakresie czynnosci stuzbowych
pracownika lub opisie stanowiska pracy,

v’ zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje
projektu w stosunku do czasu pracy wynikajgcego z umowy o prace tego pracownika,

v’ koszt wynagrodzenia personelu projektu odpowiada proporcji, chyba ze zakres odpowiedzialnosci, ztozono$¢é lub poziom wymaganych kompetencji
na danym stanowisku uzasadnia réznice w udziale wydatku do czasu pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.

» Koszt wynagrodzenia personelu projektu nie moze przekroczy¢ kwoty wynagrodzenia pracownikéow beneficjenta na analogicznych stanowiskach lub na
stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji lub kwoty wynikajacej z przepisdw prawa pracy.

» We wniosku o dofinansowanie projektu, beneficjent wskazuje:
v forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadah merytorycznych (etat/liczba godzin),

v’ uzasadnienie proponowanej kwoty wynagrodzenia personelu projektu odnoszgce sie do zwyczajowej praktyki beneficjenta w zakresie wynagrodzen

na danym stanowisku lub przepisdw prawa pracy lub statystyki publicznej, co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkow na etapie
wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

i
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Personel projektu
» Nagrody i premie personelu projektu mogg by¢ kwalifikowalne, jezeli:

v’ zostaty okre$lone w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania (o ile regulaminy te zostaty sporzadzone) co najmniej sze$¢ miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu, chyba, ze mozliwos¢ przyznania nagrody zostata przewidziana w aktach prawa powszechnie
obowigzujgcego oraz

v potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdw, a zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu projektu oraz pozostatych
pracownikow beneficjenta oraz

v przyznawane sg w zwigzku z realizacjg zadan w ramach projektu na podstawie stosunku pracy.
» Dodatek do wynagrodzenia personelu projektu moze by¢ kwalifikowalny, jezeli:

v’ zostat okre$lony w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania (o ile regulaminy te zostaty sporzadzone) co najmniej sze$¢ miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu, chyba, ze mozliwos¢ przyznania dodatku zostata przewidziana
w aktach prawa powszechnie obowigzujgcego,

v potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikéw, a zasady jego przyznawania sg takie same w przypadku personelu projektu oraz pozostatych
pracownikow beneficjenta,

v’ jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do projektu,

v’ jego wysoko$¢ uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkéw i wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

Personel projektu

>

>

W przypadku przyznania dodatku w zwigzku z realizacjg projektdw beneficjenta, dodatek ten rozliczany jest proporcjonalnie do zaangazowania w dany
projekt.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu, wynikajace z przepisdw prawa pracy, moze by¢ kwalifikowalne w ramach projektu w proporcji, w
ktorej wynagrodzenie pracownika jest rozliczane w ramach projektu.

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem zawodowym personelu projektu w projekcie lub projektach sg kwalifikowalne, o ile:
v’ obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadah powierzonych danej osobie,

v’ taczne zaangazowanie zawodowe personelu projektu w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy UE oraz dziatan finansowanych z
innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw (niezaleznie od formy zaangazowania), nie przekracza 276 godzin
miesiecznie; do ww. limitu wlicza sie okres urlopu wypoczynkowego oraz czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby, natomiast nie wlicza sie innych
nieobecnosci pracownika (np. urlop bezptatny, rodzicielski i macierzynski).

Spetnienie warunku limitu nalezy zweryfikowac przed zaangazowaniem osoby do projektu. Weryfikacji mozna dokonaé positkujgc sie pisemnym
oswiadczeniem ztozonym przez personel projektu. Warunek ten powinien by¢ spetniony w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w
tym projekcie, przy czym w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia tego warunku za niekwalifikowalne nalezy uznac
wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci) w tym projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato
naruszenie tego warunku.

i
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

» Wiasciwa instytucja bedgaca strong umowy zapewnia, ze beneficjent zobowigzuje sie w umowie o dofinansowanie projektu do wprowadzania na biezgco
nastepujgcych danych do systemu teleinformatycznego w zakresie angazowania personelu projektu:

Personel projektu

v dane dotyczace personelu projektu: nr PESEL, imie, nazwisko,

v dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu: forma zaangazowania w projekcie, okres zaangazowania osoby w projekcie
(dzier miesigc-rok — dzien-miesigc-rok).

» Osoba upowazniona do dysponowania Srodkami stanowigcymi dofinansowanie projektu oraz podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu
beneficjenta nie moze by¢ osobg prawomocnie skazang za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje
na podstawie o$wiadczenia tej osoby przed jej zaangazowaniem do projektu.

» Koszty delegacji stuzbowych oraz koszty zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu moga by¢ kwalifikowalne, o ile zostaty
uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu jako niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu.

» W ramach projektéw partnerskich wzajemne zlecanie przez partnerdw realizacji zadan przez personel projektu jest niedopuszczalne.

» Koszt zaangazowania osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg bedacej beneficjentem jest kwalifikowalny pod warunkiem wyraznego
wskazania tej formy zaangazowania w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu wraz z:

v’ zakresem obowigzkdw tej osoby i kosztem jej zaangazowania rozliczanego na podstawie noty ksiegowej.
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- Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci

» Do personelu projektu, ktérego koszty zaangazowania rozliczane sg na podstawie uproszczonych metod, nie stosuje sie wytycznych dotyczacych

Personel projektu

kwalifikowalnosci personelu projektu, z wyjatkiem wymogu, aby osoba upowazniona do dysponowanie srodkami stanowigcymi dofinansowanie projektu
oraz podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta nie moze byé osobg prawomocnie skazang.

» W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw okreslonych w Wytycznych: dane dotyczgce faktycznego czasu pracy w danym miesigcu kalendarzowym,
beneficjent wskazuje ze szczegétowosciag na rok, miesiac, dzien i godziny zaangazowania ze szczegétowoscia ,,0d (...) do (...)", w przypadku, gdy dokumenty
zwigzane z zaangazowaniem nie wskazujg na godziny pracy.

» Umowa o prace obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez pracownika beneficjenta petnigcego role personelu projektu, nie jest mozliwe
angazowanie pracownika do realizacji zadan w ramach projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z wyjatkami (gdy szczegdlne przepisy dotyczgce
zatrudniania danej grupy pracownikdw uniemozliwiajg wykonywanie zadan w ramach projektu na podstawie stosunku pracy, prac badawczo-
rozwojowych).
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- Koszty posrednie i bezposrednie

Koszty posrednie i bezposrednie

Koszty bezposrednie to wydatki bezposrednio zwigzane z realizacjg konkretnych
dziatan projektowych, jak wynagrodzenia czy zakup sprzetu.

Koszty posrednie obejmujg ogolne wydatki, takie jak czynsz czy koszty
administracyjne, ktére nie mogg by¢ przypisane do konkretnej aktywnosci.

Koszty posrednie jako uproszczona metoda

W perspektywie 2021-2027 koszty posrednie sg rozliczane uproszczong metodg za
pomocg stawek ryczattowych, co upraszcza procedury ksiegowe i zmniejsza
obcigzenia administracyjne. Stosowanie tej metody jest powszechne, przynajmniej w
naborach przyrodniczych.
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- Katalog wydatkéw posrednich

Kosztami posrednimi s3:
1. Koszty personelu zaangazowanego w projekt:

v' Koordynator projektu oraz inne osoby zajmujgce sie zarzadzaniem, rozliczaniem, monitorowaniem projektu lub dziataniami administracyjnymi, w
tym wynagrodzenia, delegacje i szkolenia.

2. Koszty zarzadu:

v' Wynagrodzenie oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych zakres obowigzkdw nie jest przypisany wytgcznie do projektu (np.
kierownik jednostki).

3. Koszty personelu obstugowego:

v' Obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna (w tym zamdwienia publiczne) na potrzeby funkcjonowania
jednostki.

4. Koszty obstugi ksiegowej:
v" Wynagrodzenie oséb ksiegujacych wydatki w projekcie lub zlecenie obstugi ksiegowej biuru rachunkowemu.
5. Koszty utrzymania biur:
v' Czynsz, najem, optaty administracyjne zwigzane z utrzymaniem biur.
6. Koszty zwigzane z rachunkami projektowymi:
v" Wydatki na otwarcie i prowadzenie subkonta na rachunku ptatniczym lub odrebnego rachunku ptatniczego dla projektu.
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10.

11.

12.

13.

- Katalog wydatkéw posrednich

v' Odpisy amortyzacyjne, koszty najmu lub zakupu $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych uzywanych na potrzeby personelu
projektu.

Amortyzacja, najem lub zakup aktywow:

Optaty za media:

v/ Optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa, wode, przesyt, odprowadzanie $ciekéw, wywdz odpaddw.
Koszty ustug telekomunikacyjnych i pocztowych:

v' Koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich.
Koszty ustug powielania dokumentow:

v' Wydatki zwigzane z kopiowaniem i drukowaniem dokumentdw.
Koszty materiatdw biurowych:

v Zakup materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych.
Koszty ochrony:

v' Koszty ustug ochrony fizycznej biura.
Koszty sprzgtania:

v Sprzatanie pomieszczen, zakup $rodkdw czystosci oraz koszty dezynsekcji, dezynfekcji i deratyzacji.
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- Katalog wydatkéw posrednich

14. Optaty transakcyjne:
v' Optaty za dokonywanie krajowych i zagranicznych transakcji pfatniczych.
15. Dziatania promocyjne i informacyjne:

v Zakup materiatéw promocyjnych, prowadzenie strony internetowej, ogtoszenia prasowe, plakaty i ulotki (w przypadku EFS+).

» Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang rozliczone w ramach kosztow bezposrednich. Wtasciwa instytucja dokonujgca oceny
kwalifikowalnosci na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zadan obejmujgcych koszty bezposrednie nie zostaty wykazane koszty, ktére
stanowig koszty posrednie.

» Dodatkowo, na etapie realizacji projektu wtasciwa instytucja zatwierdzajgca wniosek beneficjenta o ptatnos¢ weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych
kosztow bezposrednich zatgczanym do wniosku beneficjenta o ptatnos¢ nie zostaty wykazane koszty posrednie. Koszty posrednie rozliczone w ramach
kosztéw bezposrednich sg niekwalifikowalne.
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- Koszty posrednie i bezposrednie

Metody uproszczone rozliczania wydatkéw

>
>

Decyzje o dopuszczalnosci i sposobie wdrozenia uproszczonych metod rozliczania wydatkéw dla programu, podejmuje wtasciwa IZ.
Metody uproszczone:

v stawki jednostkowe,

v" kwoty ryczattowe,

v stawki ryczattowe.

Projekt wspotfinansowany ze srodkdéw EFRR, EFS+ lub FST, ktérego taczny koszt wyrazony w PLN nie przekracza rownowartosci 200 tys. EUR w dniu
zawarcia umowy o dofinansowanie projektu musi by¢ rozliczany za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkéw (do przeliczenia tgcznego kosztu
projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany waluty stosowany przez KE aktualny na dzien ogtoszenia naboru).

Obowigzek stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw, o ktérym mowa powyzej, nie dotyczy:
v projektdw otrzymujacych wsparcie w ramach pomocy publicznej, ktdre nie stanowi pomocy de minimis, w tym projektéw tgczacych pomoc publiczng
i pomoc de minimis,
v projektdw z obszaru badan i innowacji, o ile 1Z wytgczyta projekt z tego wymogu, a komitet monitorujgcy wyrazit uprzedniag zgode na takie
wytgczenie.
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- Koszty posrednie i bezposrednie

» Warunki rozliczania kosztéw uproszczong metodg rozliczania wydatkéw okresla umowa o dofinansowanie projektu, w szczegdlnosci:

Metody uproszczone rozliczania wydatkéw

v' nazwe i koszt objety uproszczong metodg rozliczania wydatkdw,
v'wskaznik rozliczajacy uproszczong metode rozliczania wydatkdw (nie dotyczy stawki ryczattowej),

v' dokumenty potwierdzajgce osiggniecie rezultatdw, wykonanie produktdow lub zrealizowanie dziatar zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu (nie dotyczy stawki ryczattowej).

» Koszty rozliczane uproszczong metodg rozliczania wydatkdw sg traktowane jak wydatki faktycznie poniesione. Nie ma obowigzku gromadzenia faktur i
innych dokumentow ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej na potwierdzenie poniesienia wydatku w ramach projektu.

» Rozliczenie kosztéw za pomocg uproszczonej metody rozliczania wydatkdw dokonywane jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete
wskazniki, przy czym:
v'w przypadku stawek jednostkowych — rozliczenie nastepuje wedtug okreslonej kwoty stawki jednostkowej i liczby stawek jednostkowych

(produktéw lub rezultatéw) zrealizowanych w ramach projektu,

v'w przypadku kwot ryczattowych — rozliczenie kwoty ryczattowej jest uzaleznione od zrealizowania objetych nig dziatah w catosci albo dokonywane
jest w etapach (tzw. kamienie milowe) w sposéb okreslony w metodyce, o ile uzasadnia to charakter projektu,

v' w przypadku stawek ryczattowych — rozliczenie nastepuje wedtug okreslonej stawki ryczattowej odnoszonej do kwalifikowalnych kosztéw bedacych
podstawg rozliczenia.
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- Koszty posrednie i bezposrednie

» W przypadku niezrealizowania okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu wskaznikéw produktu lub rezultatu, dofinansowanie projektu jest

Metody uproszczone rozliczania wydatkéw

odpowiednio obnizane, w przypadku:
v'  stawek jednostkowych — niezrealizowane lub niewtasciwie zrealizowane dziatania objete stawkg sg niekwalifikowalne,
v" kwot ryczattowych — w przypadku niezrealizowania w petni wskaznikéw produktu lub rezultatu objetych kwotg ryczattowa, dana kwota jest uznana
za niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,,spetnia — nie spetnia”),

v’ stawek ryczattowych — rozliczenie nastepuje w oparciu o przedstawiane do rozliczenia kwalifikowalne koszty bedgce podstawg rozliczenia stawek.
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o.

Ptatnosci czesciowe - koszty posrednie obliczane na podstawie % z poniesionych w danym okresie kosztéw kwalifikowanych. Czy mozna ponies¢ wydatki zwigzane z
kosztami posrednimi wieksze niz wynikajgce z wniosku o ptatnos¢ za dany okres a w nastepnym okresie rozliczeniowym ponie$¢ mniejsze wydatki zwigzane z
kosztami posrednimi, w ten sposéb, by bilans sie wyréwnat?

Czy zaméwienia/umowy realizowane w 2 réznych projektach (ale zakres projektéw jest taki sam) nalezy sumowad, czy nie ma takiej koniecznosci (dot. zasady
konkurencyjnosci).

Rozliczanie zaméwien publicznych. Sposéb przekazania dokumentéw zakupowych

Rozliczanie projektu z Polski Wschodniej, opisywanie dokumentéw,

Zaktad zajmuje sie inwestycjami, ktére oddziatywuja na Srodowisko a takze prowadzi edukacje ekologiczna korzystajac z projektéw FE. czy prawidiowym jest
powotanie zespotu projektowego przez wéjta sktadajgcego sie z pracownikéw gminy oraz pracownikéw szkoty (jednostka podlegta) do realizacji projektu?

Czy do realizacji projektu mozna osoby z gminy lub szkoty zatrudni¢ na umowe zlecenia?

W wyniku znacznej inflacji i wzrostu cen konieczne jest dofinansowanie projektu. Jaka jest procedura postepowania w przypadku powiekszeni wartosci projektu o
wzrost wktadu wiasnego? (sfinansowania zadan projektu innymi Srodkami). (LIFE19)

Czy ze wzgledu na znaczny wzrost kursu Euro, mozliwa jest zmiana sposobu przeliczania walut przy rozliczaniu na koncu projektu wobec sposobu zastosowanego w
raporcie srédokresowym (zastosowane sg rézne u partneréw) (LIFE19)

Jakie formalnosci sg zwigzane z przedtuzeniem czasu realizacji projektu? (LIFE19)

10. Jak wplywa na rozliczenie projektu dofinansowanie ze sSrodkéw wtasnych? (konieczne ze wzgledu na znaczny wzrost cen zaplanowanych prac)

- czy powiekszenie wkiadu wtasnego (u kilku partneréw projektu) wymaga aneksowania umowy? (LIFE 19)
- czy wymaga wykazania w raporcie finansowym (jako zwiekszenie wartosci projektu)? (LIFE 19) Interesujg mnie praktyczne zagadnienia zwigzane z rozliczaniem

konncowym projektu LIFE realizowanego przez konsorcjum, gdy sytuacja makroekonomiczna wptyneta na wzrost cen i tym samym kosztéw realizacji poszczegélnych

dziatan.
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