Punkt dla Przyrody

Pytania i odpowiedzi z webinaru ,Rozliczanie wydatkéw w projektach unijnych — metody
tradycyjne i uproszczone z wykorzystaniem systemu CST2021” 08.09.2025

e (Czy dobrze zrozumiatam, ze nie moze by¢ kwalifikowana premia z tytutu koordynowania projektu
(takze jezeli wynagrodzenia zawierajg sie w kosztach posrednich?)?

W przypadku kosztéw posrednich réwniez zaleca sie zachowanie warunkéw kwalifikowalnosci wydatkéw
tj. aby premia wynikata z obowigzkdw wynikajgcych z realizacji projektu i byta zgodna z regulaminem
wynagradzania stosowanym w jednostce. Natomiast wysoko$¢ premii nie bedzie podlegata weryfikacji.

e Prosze wyjasni¢ jak wyglada sprawa w konsorcjum na etapie rozliczania zaliczki we wnioskach o
ptatnos¢?

Rozliczenie zaliczki w projekcie konsorcjalnym odbywa sie poprzez ztozenie przez lidera konsorcjum
whiosku o ptatnos¢ w systemie wskazanym przez instytucje zarzadzajgcg (np. SIMBA, CST2021) w terminie
okreslonym w umowie o dofinansowanie. Wniosek ten potwierdza osiggniecie rezultatéw projektu i jest
dokumentowany wydatkami kwalifikowanymi zaréwno przez Konsorcjantdw, jak i Beneficjenta (Instytucja
nie wnika w rozliczenia pomiedzy Konsorcjantami i przekazuje dofinansowanie do Beneficjenta). W
przypadku niewykorzystania zaliczki w terminie lub nieztozenia wniosku o ptatnos¢, moze by¢ wymagany
zwrot srodkéw wraz z odsetkami.

e Jak nalezy podejs¢ do kwestii podatku VAT dla projektu do 5 min euro w kontekscie mozliwosci
odzyskania VAT. Czy prawidtowe jest stanowisko, ze kwalifikujemy VAT do wartosci mozliwego
odzyskania przez beneficjenta VAT, czy tez mozemy kwalifikowaé catos¢ VAT nie patrzac,

mowigc kolokwialnie, na mozliwosci odzyskania podatku VAT

Dla projektéw, ktérych wartos¢ catkowita (wtgczajgc VAT) wynosi ponizej 5 min EURO i nie sg objete
zasadami pomocy publicznej, koszt podatku VAT jest co do zasady uznawany za kwalifikowalny (z
zastrzezeniem, ze 1Z w ramach EFRR/FS/FST moze wytaczy¢ mozliwosé kwalifikowalnosci podatku VAT na
podstawie zapiséw SZOP, Regulaminu wyboru lub w umowie o dofinansowanie). W tej sytuacji nie ma
znaczenia prawna, czy tez faktyczna mozliwosé odzyskania tego podatku zgodnie z przepisami prawa
krajowego. 1Z nie bedzie kontrolowa¢, czy Beneficjent faktycznie dokonat obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegat sie o zwrot podatku VAT, ktdry byt kwalifikowalny i
zrefundowany z dotacji w zwigzku z realizacjg projektu. Ponadto dokonanie odliczenia i zwrotu podatku
VAT, ktéry zostat wezesniej sfinansowany z dotacji UE, nie bedzie uznawane jako podwadjne finansowanie
wydatkéw. Prosze pamietac jednak, ze odliczenie i zwrot podatku VAT musi sie odby¢ z poszanowaniem

przepiséw prawa krajowego.

e (Czy koszty posrednie pokazywane w danych wniosku o ptatno$sé mozna wydatkowa¢ dopiero po
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ich otrzymaniu czy tez trzeba je wydatkowa¢ przed (tj. w okresie za jaki ztozony byt wniosek)?

Koszty posrednie powinny by¢ poniesione w okresie za ktéry sktadany jest wniosek o ptatnosé¢ —
Beneficjent deklaruje we wniosku o ptatnosé, ze ponidst koszty rozliczane w danym wniosku.

e Czy w przypadku, gdy zakup zostat dokonany przed zawarciem umowy o dofinansowanie (cho¢
byt ujety we wniosku i zaplanowany jako element projektu), na dokumentacji przetargowej (np.
ogtoszenia, SIWZ, umowa z wykonawcg) wymagane byto umieszczanie logotypdw unijnych
(zgodnie z wytycznymi dotyczacymi informacji i promocji)? Czy w takim przypadku opisy faktur
dokumentujacych ten wydatek réwniez powinny zawiera¢ odniesienie do finansowania ze
srodkéw UE, mimo ze w chwili ich wystawienia umowa o dofinansowanie nie byta jeszcze
zawarta? | jest taki katalog, ale w jaki sposdb te kwote ujgé w ewidencji ksiegowej? Czy musi ona
byé zaksiegowana na wyodrebnionym koncie projektowym?

Na dokumentacji przetargowej zaleca sie zastosowanie oznakowania odpowiednimi logotypami /
informacjg o wspéffinansowaniu. Analogicznie w przypadku zasady konkurencyjnosci nalezy opublikowac
zapytanie w Bazie Konkurencyjnosci z zachowaniem stosownego oznakowania. Dokumenty ksiegowe nie
muszg posiadaé¢ stosownych opisdw dopdki nie zostanie zawarta umowa o dofinansowanie.
Przeksiegowanie na wydzielone konto ksiegowe w ewidencji ksiegowej mozna dokona¢ w momencie
zawarcia umowy o dofinansowanie tj. gdy juz jest pewne finansowanie zewnetrzne dla wydatku.

e Czy w przypadku zakupu wyposazenia (zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie) zostaty srodki na
zadaniu (przetarg byt mniejszy niz zaktadano) mozna wnioskowa¢ do Instytucji udzielajacej
dofinansowania o mozliwos¢ zakupu dodatkowego wyposazenia nie wykazanego we wniosku z
powodu limitu?

W takim wypadku nalezy wystgpi¢ z zapytaniem o zgode na wprowadzenie zmian w projekcie. Co do
zasady trudno jest uzyskac zgode na dodanie zupetnie nowe]j pozycji w budzecie w projektach objetych
pomocg publiczng (z uwagi na koniecznos¢ spetnienia efektu zachety, ktéry ogranicza mozliwos¢
wprowadzania zmian w zakresie projektu). Natomiast w przypadku projektow bez pomocy publicznej w
przypadku odpowiedniego uzasadnienia zdarzajg sie sytuacje, w ktérych Instytucje wydajg zgody na
zmiany zakresu rzeczowego projektu bez koniecznos$ci uruchamiania procedury ponownej oceny projektu.

e czy w temacie wynagrodzenia dla personelu zaangazowanego w realizacje projektu wystarczy
udokumentowanie poprzez wskazanie zakresu obowigzkéw w zwigzku z realizacjg projektu czy
musi by¢ odpowiedni zapis w regulaminie wynagradzania pracownikéw?

Nalezy udokumentowal zakres obowigzkéw, a w przypadku checi kwalifikowania innych skfadnikow
wynagrodzenia (poza wynagrodzeniem zasadniczym) nalezy udokumentowaé spetnienie warunkow
okreslonych w Wytycznych kwalifikowania wydatkéw tj. okaza¢ Regulamin wynagradzania pracownikéw
(analiza zapiséw dokumentu powoli na podjecie decyzji o ewentualnej kwalifikowalnosci pozostatych
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sktadowych wynagrodzenia)

e (Czy w przypadku koniecznosci zwrotu niewykorzystanej czesci zaliczki, zwracamy réwniez
(proporcjonalnie do wysokosci kwoty kosztow bezposrednich) wynikajgca z nich niewykorzystang
kwote kosztéw posrednich?

Prosze zweryfikowac czy zaliczka dotyczyta rowniez kosztéw posrednich (zazwyczaj wyptacana jest tylko
dla kosztow bezposrednich). Uzyskanie zaliczki na poczet kosztéw posrednich w projektach Unii
Europejskiej jest zazwyczaj niemozliwe, poniewaz koszty posrednie sg rozliczane jako ryczatt od kosztow
bezposrednich i wyptacane jako ptatnosci okresowe (refundacja) lub koricowe. Zaliczki przeznaczone sg
na pokrycie wydatkéow bezposrednich, a kwota kosztéw posrednich nie moze stanowi¢ podstawy do
rozliczenia zaliczki.

o czy jezeli koszty personelu projektu beda rozliczane w ramach kosztéw posrednich (nie jako
osobne zadanie) to wszystkie wymienione wymagania sg identyczne?

W przypadku kosztédw posrednich nie ma obowigzku ich dokumentowania, zatem nie bedg rozliczane
analogicznie jak koszty personelu wykazywane w kosztach bezposrednich. Natomiast zaleca sie
zachowanie warunkéow kwalifikowalnosci wydatkéw tj. aby wynagrodzenie wynikato z obowigzkéw
wynikajgcych z realizacji projektu i byto zgodna z regulaminem wynagradzania stosowanym w jednostce.

e (Czy wymodg wskazania zadan zwigzanych z projektem np. w opisie stanowiska pracy, dotyczy
rowniez sytuacji, gdy wynagrodzenie personelu zawiera sie w kosztach posrednich projektu?

W przypadku kosztéw posrednich nie ma obowigzku ich dokumentowania, zatem nie bedg rozliczane
analogicznie jak koszty personelu wykazywane w kosztach bezposrednich. Natomiast zaleca sie
zachowanie warunkéw kwalifikowalnosci wydatkéw tj. aby wynagrodzenie wynikato z obowigzkéw
wynikajgcych z realizacji projektu i byto zgodna z regulaminem wynagradzania stosowanym w jednostce.

e czy (wramach kosztéw posrednich) premie nie mogg by¢ przyznane i uznane za kwalifikowane za
prowadzenie projektu (wiadomo, ze nie dotyczy wszystkich pracownikdw, bo nie wszyscy projekt
prowadzg)?

W przypadku kosztdw posrednich nie ma obowigzku ich dokumentowania, zatem nie bedg rozliczane
analogicznie jak koszty personelu wykazywane w kosztach bezposrednich. Jezeli premia bedzie dotyczy¢
zadan zwigzanych z projektem i tego typu premie (niekoniecznie za zarzgdzanie tym projektem) moga
otrzymaé inni pracownicy to wydatek taki bedzie mégt by¢ uznany za kwalifikowany w przypadku
ewentualnej kontroli, ktéra mogtaby objgc obszar kwalifikowalnosci wydatkow.

e (Czy do kosztédw posrednich w WoP mozna zaliczy¢ w ramach kosztéw zarzadzania koszta

zwigzane z utrzymaniem powierzchni biurowych i opfaty eksploatacyjne ?
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Tak, natomiast prosze zwrdcié¢ uwage, aby byly to wydzielone koszty powigzane tylko i wytgcznie z
projektem, a nie z pozostatg biezgcg dziatalnoscig jednostki.

e Kazdy konsorcjant rozlicza wtasny personel, przekazujgc dokumenty do lidera do wniosku o
dofinansowanie?

Kazdy konsorcjant uzupetnia wtasng czes¢ wniosku o ptatnos¢ oraz przekazuje do Beneficjenta, ktory to
nastepnie wysyta caty wniosek do wtasciwej Instytucji.

e Prosze o wyjasnienie w jaki sposdéb ksiegowac koszty posrednie, czy majg by¢ przypisane do
danego wyodrebnionego konta ksiegowego, projektowego? W jaki sposéb je wykazaé w wypadku
kontroli projektu?

Tak zaleca sie wydzielenie jednego konta na koszty posrednie, na ktdrym bedg alokowane wydatki
przypisane do kosztéw posrednich. Takie podejscie utatwi znaczgco proces kontroli.

e Czy mozna wnioskowa¢ o zaliczke na koszty posrednie?
Uzyskanie zaliczki na poczet kosztéw posrednich w projektach Unii Europejskiej jest zazwyczaj niemozliwe,
poniewaz koszty posrednie sg rozliczane jako ryczatt od kosztéw bezposrednich i wyptacane jako ptatnosci
okresowe (refundacja) lub koncowe. Zaliczki przeznaczone sg na pokrycie wydatkéw bezposrednich, a
kwota kosztéw posrednich nie moze stanowic podstawy do rozliczenia zaliczki.

e A zaliczka na koszty posrednie w przypadku projektéw ryczattowych?

Jest mozliwe uzyskanie zaliczki na projekty ryczattowe. Nalezy tak zaplanowa¢ wysokos¢ zaliczki, aby
rozliczy¢ ja zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie.



