Punkt dla Przyrody

Pytania i odpowiedzi z webinaru Informacja i promocja projektow wspotfinansowanych ze
srodkéw UE — obowiazki, narzedzia i dobre praktyki komunikacyjne” 22.08.2025

e (Czy na umowach czy protokotach odbioru np. na wykonanie dokumentacji, ktore byty
wykonywane przed naborem lub w trakcie naboru, ale przed podpisaniem umowy 0
dofinansowanie powinnis§my umiesci¢ naklei¢ logotypy?

Nie. Obowigzki informacyjne dotyczq okresu od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.
Dokumenty sporzqdzone wczesniej nie podlegajq oznakowaniu. Ewentualnie mozna wprowadzic
aneks/uzupeltnienie z informacjq, ze zadanie byto realizowane ze srodkow UE — jesli instytucja
zarzgdzajgca tego wymaga.

e C(Czy i kiedy mamy umieszcza¢ znak LP? Czy na wewngtrznych dokumentach np.
zarzadzenia takze nalezy umieszcza¢ znaki?

Pytanie wyrwane z kontekstu brak mozliwosci udzielenia petnej informacji.

W tym zakresie obowiazuja wewngtrzne wytyczne Lasow Panstwowych. Jesli projekt jest
wspotinansowany ze srodkow UE i jest realizowany przez LP, zgodnie z Podrecznikiem instytucja
moze stosowac cigg znakoéw ze swoim logo (rozdz. 8.7 Podrecznika)

Jesli natomiast projekt jest dofinansowany ze srodkoéw Funduszu Le$nego, instytucja (inna niz LP)
otrzymujaca dofinansowanie ma obowigzek umieszczenia logotypdw sponsora, jednak jest to
okreslone przez LP i podlega innym zasadom, nie zwigzanym z FE.

e Bardzo prosz¢ o doprecyzowanie okresu konieczno$ci stosowania oznakowania projektu
(zgodnie z umowa mamy to robi¢ “w okresie realizacji projektu” z zastrzezeniem kwestii
tablicy, ktora musi wykracza¢ poza okres realizacji projektu). Natomiast wg zapisow UoD
logowanie dokumentow powinno mie¢ miejsce w okresie realizacji projektu.

Zgodnie z § 19 umowy i Wytycznymi, oznakowanie obowigzuje w okresie realizacji projektu, a w
przypadku tablic/naklejek — czas ten moze by¢ diuiszy nii okres trwalosci. Obowiqzki
informacyjne dotyczq okresu od dnia podpisania umowy o dofinansowanie. Dokumenty
sporzqdzone wczesniej nie podlegajq oznakowaniu. Ewentualnie mozna wprowadzié¢
aneks/uzupetnienie z informacjq, ze zadanie byto realizowane ze srodkow UE — jesli instytucja
zarzqdzajgca tego wymaga.

¢ Kiedy mamy montowac¢ tablice o dofinansowaniu w przypadku inwestycji “zaprojektuj-
wybuduj”? Czy w momencie podpisania umowy z wykonawcag (rozpoczgcie prac
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projektowych) czy w momencie “wbicia topaty”?
Tablica powinna by¢ zamontowana niezwlocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji projektu,
czyli w momencie przekazania placu budowy i rozpoczecia robot, a nie na etapie samego
projektowania

e W jakim momencie stawiamy tablice na placu budowy, jesli projekt jest w formule
“Zaprojektuj i wybuduj”? Kilka miesigcy po podpisaniu umowy trwaja prace projektowe.
Czy moment “fizycznej realizacji projektu” oznacza przekazanie placu budowy czy
przystapienie do projektowania?
Tablica powinna by¢ zamontowana niezwlocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji projektu,
czyli w momencie przekazania placu budowy i rozpoczecia robot, a nie na etapie samego
projektowania

e E-mail jak powinien wyglada¢ ?

Obowigzkiem jest poinformowanie opinii publicznej oraz uczestnikow projektu o uzyskanym
dofinansowaniu z FE (Funduszy Europejskich). Aby to zrobié, nalezy m.in. :

1. Zamiesci¢ znaki: Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej (a w przypadku
programow regionalnych rowniez herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne) na: a.
wszystkich dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczqcych projektu, takich jak np. e-
publikacje, ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing,
materialy filmowe, materialy promocyjne, konferencje, spotkania.

Korespondencja e-mailowa zwigzana z projektem powinna zawierac¢ w stopce logotypy.

e Co z logotypami, jesli przetarg jest robiony przed podpisaniem umowy dofinansowania?
Obowigzki informacyjne dotyczq okresu od dnia podpisania umowy o dofinansowanie. Dokumenty
sporzqdzone wczesniej nie podlegajq oznakowaniu. Ewentualnie mozina wprowadzi¢
aneks/uzupelnienie z informacjq, ze zadanie bylo realizowane ze srodkow UE — jesli instytucja
zarzqdzajgca tego wymaga.

e (Czy na SWZ powinien by¢ kolorowy logotyp czy dopuszczalny jest monochromatyczny.
Preferowany jest petnokolorowy znak, ale dopuszcza si¢ wersje monochromatyczng, gdy wymaga
tego technika druku lub ograniczenia formalne. Wynika to z Ksiggi Marki FE 2021-2027.

e C(Czy istniejg wytyczne okreslajace wysoko$¢ na jakiej powinny by¢ montowane tablice
informacyjne?
Wytyczne oraz umowa o dofinansowanie nie wskazujg konkretnej wysokosci montazu tablicy
informacyjnej. Zasada ogolna brzmi: tablica powinna by¢é umieszczona w miejscu tatwo
dostepnym i dobrze widocznym dla ogotu spoleczenstwa, tak aby informacja o wspoltfinansowaniu
z Funduszy Europejskich byta czytelna i jednoznaczna.



Punkt dla Przyrody

Dobre praktyki techniczne (stosowane w projektach budowlanych i infrastrukturalnych)
sugerujq:

e montaz tablic na wysokosci oK. 1,5-2 m dolnej krawedzi od poziomu terenu,

e W miejscu o duzym natezeniu ruchu (np. wejscie gtowne, ogrodzenie placu budowy, przy
drodze dojazdowej),

e zapewnienie odpowiedniego oswietlenia i stabilnosci konstrukcji (by tablica byla widoczna
zarowno w dzien, jak i w nocy),

e unikanie przestaniania tablicy przez roslinnos¢, elementy budowlane czy zaparkowane

pojazdy.
Dodatkowo:

e W przypadku budynkow tablice powinny by¢ umieszczone w poblizu wejscia glownego, na
wysokosci umozliwiajgcej komfortowe odczytanie tresci.

o Jezeli projekt jest realizowany w przestrzeni otwartej (np. drogi, tereny rekreacyjne) —
tablice najlepiej montowa¢ w miejscu, gdzie korzystajq z inwestycji mieszkancy (np.
wejscia, punkty startowe, parkingi).

o W projektach o szczegdlnym zmnaczeniu (np. inwestycje powyzej progow z umowy)
rekomenduje si¢ skonsultowanie lokalizacji tablicy z Instytucjq Wdrazajgcq W celu
unikniecia wagtpliwosci podczas kontroli.

e W ktorym momencie doktadnie nalezy umiesci¢ taka tablicg?
Po rozpoczeciu fizycznej realizacji projektu (roboty budowlane, instalacja sprzetu). Nie wczesniej
niz w momencie przekazania placu budowy. Ale ogdlng zasada jest, ze tablice informacyjng
umieszczamy po podpisaniu umowy o dofinansowanie.

e Podrecznik dopuszcza zastosowanie tablic wspolnych? Na instytucja realizuje kilka
projektow infrastrukturalnych, ale rowniez dot. zakupu sprzetu. Czy jest okreslony wymiar
dla tablicy wspolnej? Czy jednak powinien to by¢ rozmiar 240x120

Tak, Podrecznik dopuszcza tablice wspaolne dla kilku projektow w jednym miejscu. Wymiar — min.
240x120 cm, chyba ze instytucja zatwierdzi inne rozwigzanie. Wazne, aby wszystkie wymagane
elementy byty widoczne

e Czy istnieje konieczno$¢ oznakowania logotypami szaf, w ktorych trzymane sa dokumenty
dla projektu wspotinansowanego z FEnIKS?
Nie. Wytyczne wyraznie wskazujq, ze meble nie muszq by¢ oznakowane.

e W wytycznych jest informacja, ze na meblach naklejek by¢ nie musi.
Nie. Wytyczne wyraznie wskazujq, Ze meble nie muszq by¢ oznakowane.
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e (Czy samorzad posiadajac oficjalng strong internetowa musi mie¢ osobng strong do
kazdego realizowanego projektu unijnego? Czy wystarczy zamieszcza¢ informacje o
realizacji projektu W ZAKEDCE AKTUALNOSCI. Czy moze potrzeba na stronie
gléwnej www samorzadu stworzy¢ osobng zaktadke poswigcona srodkom unijnym?

Nie ma takiego obowigzku. Wystarczy zaktadka ,, Fundusze Europejskie” na stronie jednostki z
informacjami o wszystkich projektach. Projekty mogq by¢ takze przedstawiane w aktualnosciach.

e Czy na otrzymanej dokumentacji do projektu np.PFU powinny znajdowac si¢ logotypy
unijne? Czy tylko na dokumentach ktére my jako Beneficjent wysylamy powinny si¢ one
znajdowac?

Logotypy umieszczamy na dokumentach, ktore beneficjent udostepnia lub przekazuje na zewngtrz.
Dokumentacja wewnetrzna wykonawcy nie musi by¢ oznakowana.

Oznakowanie obowiqzuje od momentu podpisania umowy.

e Jezeli zgodnie ze wzorem Umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent jest
zobowigzany do m.in:
2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy informacyjnej (...), w
odniesieniu do:
a)projektu wspieranego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, ktorego
catkowity koszt przekracza 500 000 EUR,
b)projektu wspieranego z Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, ktorego
calkowity koszt przekracza 100 000 EUR.(...)
3) umieszczenia w widocznym miejscu realizacji Projektu — w przypadku Projektu
innego niz te, o ktorych mowa w pkt 2 — przynajmniej jednego trwatego plakatu o
minimalnym formacie A3 lub podobnej wielko$ci elektronicznego wyswietlacza,
podkreslajacego fakt otrzymania dofinansowania z UE. Biorg pod uwage powyzsze czy
w przypadku projektu, ktérego catkowity koszt nie przekracza 500 000 EUR
kwalifikowany bedzie wydatek dot. zakupu i montazu tablicy informacyjnej?
Obowigzek tablicy informacyjnej dotyczy progéw (500 tys. EUR — EFRR, 100 tys. EUR — FST).
Przy mniejszych projektach wystarczy plakat A3. W sytuacji, gdy nie wystepuje obowigzek
ustawienia tablicy informacyjnej, ale beneficjens chciatby jqg mimo to umiescié, zaleca sig
wczesSniejsze skonsultowanie tej kwestii z instytucjq przyznajgcq dofinansowanie —w szczegolnosci
w zakresie kwalifikowalnosci wydatku.

e Podczas jednego ze szkolen odnoscie WCAG2 spotkatem si¢ z teza, ze wyrdznienia
tekstu - bold, kursywa - czynia tekst niedostgpnym dla 0sob z dysfunkcjami wzroku,
korzystajacych z czytnikow ekranu. Prawda, czy mit?

W mojej opinii to mit. Czytniki ekranu poprawnie odczytujg tekst pogrubiony czy pochylony.
Problem pojawia sie dopiero, gdy do formatowania uzywa sie grafik zamiast tekstu.


http://m.in/

Punkt dla Przyrody

Czy w przypadku parafii X, ktéra znajduje si¢ na terenie gminy Y i jest beneficjentem
dotacji o wysokosci ok. 400 tys. na prace malarskie, konserwatorskie wnetrza
zabytkowego kosciota w ramach Rzgdowego Programu Odbudowy Zabytkow
realizowanego z Programu Inwestycji Strategicznych ,Polski £.ad” istnieje obowigzek
informacyjny o fakcie dofinansowania zadania ze §rodkéw Rzagdowego Funduszu Polski
Lad Program Inwestycji Strategicznych. Jesli tak to w jakiej formie?

Tak, ale nie z Wytycznych FE — tylko zgodnie z regulaminem Polskiego Ladu. Wymogi sq prostsze
(tablica/plakat, informacja na stronie). Nalezy odwota¢ si¢ do dokumentow programu

Czy po za konczeniu projektu Beneficjent powinien zmieni¢ opis, doda¢ zdjgcia w
informacjach znajdujacych si¢ na stronie www.mapadotacji.gov.pl ?

Kto wprowadza dane do serwisu?

Dane o realizowanych projektach pochodzq z centralnych systemow informatycznych,
takich jak SIMIK (dla okresu 2007—2013) oraz System Rozliczania Projektow (dla lat
2004-2006) rpo.malopolska.pl.

Serwis aktualizowany jest przez instytucje wdrazajgce i zarzqdzajgce funduszami, ktore
wprowadzajq dane o zatwierdzonych projektach.

Uzytkownicy rowniez mogq sugerowac wpisanie swojego projektu, wysytajgc opis i
zdjecia do redakcji portalu — choé to nie zastepuje oficjalnego systemu, stuzy jako
uzupetnienie Gov.pl.

Co prezentuje Mapa Dotacji?

Interaktywna mapa Polski z zaznaczonymi projektami wedlug wojewodztw i powiatow.
Jest dostgpna zaawansowana wyszukiwarka (filtr po programie, beneficjencie, typie
projektu itp.) rpo.malopolska.plGov.pl.

Serwis pokazuje zarowno zbiorcze dane statystyczne (np. liczba i wartos¢ projektow), jak
i konkretne przykladny realizacji.

Czy w mediach spoteczno$ciowych mozna ujac skrocong wersje opisu projektu (ze
wzgledu na obszernos$¢ nie bedzie np. opisu grup docelowych), ale umiesci¢
przekierowanie na strong¢ internetowa Beneficjenta, gdzie sg wszystkie wymagane
Podrecznikiem informacje?

Tak. W social media dopuszczalne sq skroty, ale musi by¢ link do petnego opisu na stronie
beneficjenta.


http://www.mapadotacji.gov.pl/
https://www.rpo.malopolska.pl/program-regionalny/o-programie/poznaj-projekty/mapa-dotacji?utm_source=chatgpt.com
https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/mapa-dotacji-unii-europejskiej-zobacz-co-powstalo-w-naszym-kraju-z-funduszy-europejskich?utm_source=chatgpt.com
https://www.rpo.malopolska.pl/program-regionalny/o-programie/poznaj-projekty/mapa-dotacji?utm_source=chatgpt.com
https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/mapa-dotacji-unii-europejskiej-zobacz-co-powstalo-w-naszym-kraju-z-funduszy-europejskich?utm_source=chatgpt.com
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e (Czy zamieszczenie opisu projektu wraz ze zdjgciami jest obligatoryjne? Czy brak
zamieszczenia tej informacji na stronie www.mapadotacji.gov.pl podlega pod korekte
finansow3a?

Nie jest to obligatoryjne i nie podlega pomniejszeniu wartosci dofinansowania zgodnie z
taryfikatorem.

e Jezeli chodzi o strong mapadotacji.gov.pl. Czy nasze projekty sg tam umieszczone a my
musimy je uzupetnié, czy w jaki$§ sposob powinni$my sami doda¢ projekt na tg strong i w

ktérym momencie to uczynic?
Projekty sq wprowadzane centralnie przez system, ale beneficjent moze dokonac zmian opisu,
rozszerzy¢ uzupelni¢ opis, dodac¢ zdjecia poprzez formularz dostepny na stronie, zmiany te
uwzglednione sq po akceptacji instytucji prowadzgcej portal.

e Jak wyglada kwestia tekstow alternatywnych? Prosze¢ o przyktad wlasciwie wykonanych
altow
Teksty alternatywne muszq by¢ krotkim opisem zawartosci obrazu.
Przyktad dobry: ,,Osoba na wozku inwalidzkim korzysta z nowej windy w urzedzie”.
Przykiad zly: , zdjeciel .jpg”.

e Prosz¢ podaé przyktady rzeczywiste najlepiej typu link do www FB
Strony z dobrymi praktykami:
- mapadotacji.gov.pl
- profile na Facebooku instytucji: np. Fundusze Europejskie, NFOSiGW.

e Jesli mamy projekt wspotfinansowany przez UE, instytucja zarzadzajaca jest Urzad
Marszatkowski a projekt realizuje Stowarzyszenie wraz z Fundacja, to jak powinna
brzmie¢ klauzula RODO, kto przetwarza i przechowuje dane? Np. formularze uczestnikéw
sa weryfikowane przez Stowarzyszenie oraz Fundacje, ale przy kazdym wniosku o
ptatnos¢ do Instytucji Zarzadzajacej wysylane sg formularze zgloszeniowe uczestnikow
projektu... ?

Kwestie dotyczgce ochrony danych osobowych w projektach wspotfinansowanych ze srodkow UE
sq zlozone i mogq rozni¢ si¢ w zaleznosci od konkretnego programu oraz zapisow umowy 0
dofinansowanie. Co do zasady, administratorem danych jest ten podmiot, ktory faktycznie
decyduje o celach i srodkach ich przetwarzania. Jezeli dane uczestnikow sq pozyskiwane i
przetwarzane przez Stowarzyszenie oraz Fundacje — 10 te podmioty co do zasady pefnig role
administratorow w zakresie realizowanych przez siebie zadan.

W klauzuli informacyjnej powinno sig¢ jasno wskazac, kto jest administratorem danych, w jakim
celu i zakresie dane sq przetwarzane, przez jaki okres oraz komu mogq by¢ udostepniane. W
zaleznosci od sytuacji mogg wystepowac takze relacje wspoladministracji lub powierzenia
przetwarzania danych.


http://www.mapadotacji.gov.pl/
http://mapadotacji.gov.pl/
https://mapadotacji.gov.pl/
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Ze wzgledu na mozliwe rozZnice interpretacyjne oraz ztozonos¢ zagadnienia rekomendowane jest
skonsultowanie przygotowanej klauzuli RODO z prawnikiem lub specjalistq ds. ochrony danych
osobowych, aby zapewnic petng zgodnosc¢ z obowigzujgcymi przepisami

e (Czy checklista dotyczy FEnIKS czy wszystkich projektow (rowniez FEDS)?
Lista ma charakter ogolny, kazdorazowo nalezy jq dopasowaé pod instytucje oraz program.

e Pozwole si¢ z Panem nie zgodzi¢... mozna zawrze¢ aneks do umowy i zawrze¢ taka
informacj¢, lub pisemnie poinformowaé wykonawcg, ze umowa byla
zrealizowana/zaptacona z udziatem §rodkéw UE. Zmiana tresci umowy (w tym logotypy)
zawsze wymaga formy aneksu.

Pytanie wyrwane z kontekstu, oczywiscie mozna podpisac¢ aneks, zaznaczam jednak, Ze nie
wszystkie zmiany umowy wymagajq formy aneksu, regulujq to zapisy umowy..

e Co dac¢ jak biore udziat w 4 projektach (w mailu)

Rekomenduje aby w zaleznosci od petnionych obowigzkow mozna przygotowac rozne wersje
podpisow, a zeby sobie utatwic¢ uwzglednic wszystkie ciggi logotypow

e (Czy, jesli podczas kontroli, zostanie stwierdzony np. brak logotypéw w jakims$ istotnym
miejscu, to od razu naliczana jest kara wg taryfikatora czy jest mozliwo$é
poprawy/uzupetnienia braku i wtedy kara nie zostanie naliczona?

To zalezy od ogdlnego wyniku kontroli, instytucji kontrolujgcej i samego kontrolera/ Jezeli
kontroler zauwazy drobne uchybienia z pewnoscig poprosi najpierw o uzupetnienie.

e Prosz¢ o informacje w ktoérej czesci Podrecznika wnioskodawcy w zakresie promocji
znajduje si¢ zapis informujacy o stosowaniu logotypoéw w korespondencji mailowe;j

Podrecznik odnosi si¢ do mailingu w punkcie 7.1:..” Twoim obowigzkiem jest poinformowanie
opinii publicznej oraz uczestnikow projektu o uzyskanym dofinansowaniu z FE (Funduszy
Europejskich). Aby to zrobi¢, musisz:
1. Zamiesci¢ znaki: Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej (a w przypadku
programow regionalnych rowniez herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne) na: a.
wszystkich dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczqgcych projektu, takich jak np. e-
publikacje, ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing,

)

materialy filmowe, materialy promocyjne, konferencje, spotkania,..’



